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УКРАЇНА
МЕНСЬКА МІСЬКА РАДА
Менського району Чернігівської області
(восьма  сесія  сьомого скликання)
Р І Ш Е Н Н Я
29 березня  2016 року
Про відділ  реєстрації

З метою забезпечення належного рівня діяльності міської ради та її виконавчого комітету, забезпечення здійснення повноважень щодо реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, здійснення повноважень щодо реєстрації фізичних осіб, ведення Реєстру територіальних громад, керуючись п. 5 ст. 26, ст. 54Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", Закону України «Про внесення змін до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Законом України «Про «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та  оптимізації надання адміністративних послуг»,  Менська міська рада
В И Р І Ш И Л А:
1.Здійснювати повноваження суб’єкта державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

2.Створити з 1 квітня 2016 року відділ реєстрації Менської міської ради.

3.Здійснення повноважень суб’єкта державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, формування та ведення Реєстру територіальних громад, реєстрацію та зняття з реєстрації місця проживання/перебування осіб у місті Мена та вжиття заходів, необхідних для реалізації цих повноважень покласти на відділ реєстрації Менської міської ради.

4.Ввести зміни до структури та штатного розпису апарату Менської міської ради, затвердивши з 1 квітня 2016 року штатний розпис апарату Менської міської ради згідно додатку №1.
5.Затвердити Положення про відділ реєстрації  Менської міської ради згідно додатку №2.


Міський голова                                                             Г.А.Примаков
Додаток №1

до рішення 8 сесії 7 скликання від 29.03.2016  «Про відділ реєстрації»
Штатний розпис апарату Менської міської ради Чернігівської області з 01.04.2016
	Посада
	К-ть, од.

	міський голова
	1

	секретар ради
	1

	заступник міського голови з питань діяльності виконавчого комітету
	1

	керуючий справами виконавчого комітету
	1

	прибиральник службових приміщень
	1

	         Загальний відділ
	

	Начальник загального відділу
	1

	спеціаліст 1 категорії – з організаційних, кадрових питань, а також питань освіти, охорони здоров’я та соціального захисту
	1

	спеціаліст 1 категорії – з загальних питань та діловодства
	1

	спеціаліст 2 категорії – з видачі довідок та комп’ютерного набору
	1

	         Відділі архітектури, містобудування та земельних питань
	

	Начальник відділу архітектури, містобудування та земельних питань – головний архітектор міста Мена
	1

	спеціаліст 1 категорії - із земельних питань, містобудування
	1

	спеціаліст 1 категорії - із земельних питань
	1

	спеціаліст 1 категорії – з питань житлово-комунального господарства, будівництва та архітектури
	1

	      Трудовий архів
	

	 спеціаліст 2 категорії - завідувач трудовим архівом
	1

	     Фінансово-господарський відділ
	

	начальник фінансово-господарського відділу, головний бухгалтер
	1

	спеціаліст 1 категорії – бухгалтер
	1

	спеціаліст 1 категорії з інвестицій, енергозбереження, енергоменеджменту та муніципального розвитку
	1

	      Відділ реєстрації
	

	начальник відділу – державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	1

	спеціаліст 1 категорії  реєстраційного відділу
	1

	ВСЬОГО
	19


                                                                           Додаток №2

до рішення 8 сесії 7 скликання від 29.03.2016  «Про відділ реєстрації»
  
Положення

про відділ  реєстрації Менської міської ради

 

1. Загальні положення
1.1.Відділ реєстрації Менської  міської ради є структурним підрозділом виконавчого апарату міської ради та її виконавчого комітету і підпорядковується міському голові, секретарю ради, заступнику міського голови з питань діяльності виконкому, керуючому справами виконкому.

1.2. Відділ реєстрації у своїй діяльності керується Конституцією України, Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування», іншими законами України, постановами Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, Регламентом роботи міської ради, а також цим Положенням.

1.3. Структура та чисельність працівників відділу та Положення про нього затверджується міською радою.

1.4. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади міським головою

1.5. Начальник відділу підпорядковується міському голові, секретарю ради, заступнику міського голови з питань діяльності виконкому, керуючому справами виконкому.

1.6.Відділ не є юридичною особою. Фінансування та матеріально-технічне забезпечення відділу здійснюється за рахунок коштів міського бюджету.

1.7. Відділ реєстрації Менської  міської ради взаємодіє з усіма відділами, управліннями, службами міської ради, з об’єднаннями громадян, а також з підприємствами, установами, організаціями міста при вирішенні питань, які відносяться до компетенції відділу.

1.8. Начальник відділу:

- керує діяльністю відділу і несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань.

2. Основні завдання  та функції відділу
2.1.Основними завданнями  відділу є:

забезпечення:

  - проведення державної реєстрації прав;

 -  ведення Державного реєстру прав;

  - взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;

  - формування та ведення реєстраційних справ;

 -  формування та ведення Реєстру територіальних громад;

 -  реєстрація та зняття з реєстрації місця проживання/перебування осіб у місті Мена.  

2.2.Відповідно до покладених завдань відділ здійснює:
1) встановлення відповідності заявлених прав і поданих документів вимогам законодавства, а також відсутності суперечностей між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями, зокрема:

відповідність обов’язкового дотримання письмової форми правочину та його нотаріального посвідчення у випадках, передбачених законом;

відповідність повноважень особи, яка подає документи для державної реєстрації прав;

відповідність відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, що містяться у Державному реєстрі прав, відомостям, що містяться у поданих документах;

наявність обтяжень прав на нерухоме майно;

наявність факту виконання умов правочину, з якими закон та/або відповідний правочин пов’язує можливість виникнення, переходу, припинення речового права, що підлягає державній реєстрації;

2) перевірку документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зупинення державної реєстрації прав, відмови в державній реєстрації прав та приймає відповідні рішення;

3) під час проведення державної реєстрації прав, що виникли в установленому законодавством порядку до 1 січня 2013 року, запитує від органів влади, підприємств, установ та організацій, які відповідно до законодавства проводили оформлення та/або реєстрацію прав, інформацію (довідки, копії документів тощо), необхідну для такої реєстрації, у разі відсутності доступу до відповідних інформаційних систем, документів та/або у разі, якщо відповідні документи не були подані заявником;

4) під час проведення державної реєстрації прав на земельні ділянки використовує відомості Державного земельного кадастру шляхом безпосереднього доступу до нього у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України;

5) відкриття та/або закриття розділів в Державному реєстрі прав, вносить до нього записи про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів таких прав;

6) присвоєння за допомогою Державного реєстру прав реєстраційний номер об’єкту нерухомого майна під час проведення державної реєстрації прав;

7) виготовлення електронних копій документів та розміщення їх у реєстраційній справі в електронній формі у відповідному розділі Державного реєстру прав (у разі якщо такі копії не були виготовлені під час прийняття документів за заявами у сфері державної реєстрації прав);

8) формування документів за результатом розгляду заяв у сфері державної реєстрації прав;

9) формування та ведення реєстраційних справ у паперовій формі;

      10) забезпечення формування та ведення Реєстру територіальних громад; 

      11) здійснення реєстрації та зняття з реєстрації місця проживання/перебування осіб у місті Мена;

       12) здійснення передачу інформації та/або внесення у встановленому законом порядку відомостей про реєстрацію та зняття з реєстрації місця проживання/перебування до Єдиного державного демографічного реєстру.
       13) інше, передбачене законодавством.
       14) підготовку  проектів розпорядчих актів міської ради, виконавчого комітету та  міського голови в межах своїх повноважень;

       15)у межах своїх повноважень, дотримання вимог законодавства з охорони праці, пожежної безпеки  та реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом;

        16) прийом громадян та розгляд, в установленому законодавством порядку, звернень громадян, запитів і звернень народних депутатів України та депутатів відповідних місцевих рад;
3. Права
3.1.Відділ, відповідно до покладених завдань і функцій, має право:

1) одержувати, в межах повноважень, від виконавчих органів міської ради, підприємств, установ й організацій документи та інші інформаційні 
й довідкові матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;

2) одержувати від підприємств, установ, організацій, виконавчих органів міської ради необхідну інформацію для виконання передбачених цим Положенням завдань та функцій;

3) залучати спеціалістів інших виконавчих органів міської ради, підприємств, установ, організацій (за погодженням з їх керівництвом) для розгляду питань, що належать до їх компетенції;

4) вносити міському голові пропозиції щодо вдосконалення роботи з питань, що належать до компетенції відділу;

 5) вносити на розгляд  міської ради проекти рішень з питань, що віднесені до компетенції відділу.
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