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Додаток
до розпорядження міського голови
19 грудня 2025 року № 360


План роботи 
з військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів 
сектору ведення військового обліку Менської міської ради
на 2026 рік

	№
з/р
	Найменування заходів
	Термін виконання
	Хто проводить
	Відмітка про виконання

	1
	Взаємодія з Першим відділом Корюківського РТЦК та СП щодо строків та способів звіряння даних карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, внесення відповідних змін до них, а також щодо оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів
	Протягом 
2026 року
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради відповідно до функціональних обов’язків, посадові особи міської ради, сектор ведення військового обліку
	

	2
	Взяття на персонально-первинний військовий облік громадян, які прибули на нове місце проживання до м. Мена та с-ща Макошине, тільки після взяття їх на військовий облік у Першому відділі Корюківського РТЦК та СП
	При потребі
	Сектор ведення військового обліку 
	

	3
	Виключення з персонально-первинного військового обліку громадян під час їх вибуття в іншу адміністративно-територіальну одиницю до нового місця проживання тільки після зняття таких громадян з військового обліку у Першому відділі Корюківського РТЦК та СП
	При потребі
	Сектор ведення військового обліку 
	

	4
	Виявлення призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які проживають на території м. Мена та с-ща Макошине, і не перебувають в них на персонально-первинному військовому обліку, направлення таких громадян до Першого відділу Корюківського РТЦК та СП для взяття на військовий облік;  взяття призовників, військовозобов’язаних та резервістів на персонально-первинний військовий облік
	Протягом           2026 року
	Сектор ведення військового обліку 
	

	5
	Ведення карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які проживають на території м. Мена та с-ща Макошине
	Протягом           2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	6
	Проведення відповідної роз’яснювальної роботи серед призовників, військовозобов’язаних та резервістів щодо виконання ними правил військового обліку
	Протягом           2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	7
	Інформування Першого відділу Корюківського РТЦК та СП про призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які прибули для проживання з адміністративно-територіальних одиниць, що обслуговуються іншими виконавчими органами сільських, селищних, міських рад, за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання
	У семиденний строк з дня виявлення
	Сектор ведення військового обліку 










	

	8
	Подання до ТЦК та СП відомостей щодо призовників, військовозобов’язаних та резервістів на їх вимогу
	На вимогу 
ТЦК та СП
	Сектор ведення військового обліку 
	

	9
	Внесення змін до карток первинного обліку призовників щодо їх прізвища, власного імені та по батькові (за наявності), реквізитів паспорта громадянина України, адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, сімейного стану, освіти, місця роботи і посади та надсилання щомісяця до 5 числа до Першого відділу Корюківського РТЦК та СП повідомлень про зміну облікових даних
	У п’ятиденний строк з дня подання відповідних документів
	Сектор ведення військового обліку 
	

	10
	Надсилання до Першого відділу Корюківського РТЦК та СП повідомлення про зміну облікових даних призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які змінили місце проживання в межах адміністративно-територіальної одиниці, а також військовозобов’язаних та резервістів, що прибули з мобілізаційними розпорядженнями
	Щомісяця до            5 числа
	Сектор ведення військового обліку
	

	11
	Звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають на персонально-первинному військовому обліку у секторі ведення військового обліку:
-з обліковими даними, що містяться у списках персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів  підприємств, установ та організацій, в яких вони працюють (навчаються), що перебувають на території м. Мена та с-ща Макошине;
-з документами щодо реєстрації місця проживання фізичних осіб або з відображенням в електронній формі інформації, що міститься в таких документах, які можуть пред’являтися (надаватися) з використанням мобільного додатка Порталу Дія;
-з місцем фактичного проживання призовників, військовозобов’язаних та резервістів
	Відповідно до графіка звіряння, затвердженого розпорядженням міського голови
(не рідше одного разу на рік)
	Сектор ведення військового обліку 












	

	12
	Звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників, які перебувають на персонально-первинному військовому обліку у секторі ведення військового обліку, з обліковими даними Першого відділу Корюківського РТЦК та СП 
	Відповідно до графіка звіряння, затвердженого розпорядженням голови Корюківської РДА.
В строки, визначені Першим відділом Корюківського РТЦК та СП
	Сектор ведення військового обліку 

	

	13
	Складання і подання до Першого відділу Корюківського РТЦК та СП списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць
	До 1 грудня 2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	14
	Приймання від призовників, військовозобов’язаних та резервістів під розписку у бланках розписок їх військово-облікових документів для звіряння з картками первинного обліку
	Протягом    2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	15
	Контроль за виконанням посадовими особами підприємств, установ та організацій, які розташовані на території м. Мена та с-ща Макошине, вимог Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, а призовниками, військовозобов’язаними та резервістами - Правил військового обліку
	Протягом    2026 року
	Сектор ведення військового обліку 



	

	16
	Інформування Першого відділу Корюківського РТЦК та СП про посадових осіб підприємств, установ та організацій, які порушують вимоги Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, а також про громадян, які порушують правила військового обліку, для притягнення винних до відповідальності згідно із законом
	Негайно при виявленні фактів
	Сектор ведення військового обліку 


	

	17
	Інформування Першого відділу Корюківського РТЦК та СП про державну реєстрацію утворення, припинення підприємств, установ та організацій, які розташовані на території Менської міської територіальної громади
	Щомісяця до             5 числа
	Сектор ведення військового обліку
	

	18
	Ведення та зберігання журналу обліку результатів перевірки стану військового обліку, звіряння їх облікових даних з даними Першого відділу Корюківського РТЦК та СП
	Протягом              2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	19
	[bookmark: n716][bookmark: n153]При отриманні міською радою розпорядження Першого відділу Корюківського РТЦК та СП щодо оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів про їх явку на призовні дільниці (пункти попереднього збору), для оформлення військово-облікових документів, проходження медичного огляду, взяття на військовий облік, визначення призначення на особливий період, призову на військову службу або на збори військовозобов’язаних (резервістів) відбирає картки первинного обліку зазначених у розпорядженні призовників, військовозобов’язаних та резервістів та передає їх особам, відповідальним за здійснення оповіщення
	Протягом              2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	20
	[bookmark: n258]У сфері контролю за веденням військового обліку в комунальних підприємствах, установах, закладах Менської міської ради проводити перевірку стану військового обліку на комунальних підприємствах, установах, закладах
	Протягом              2026 року
(відповідно до затверджених розпорядженням міського голови планів)
	Сектор ведення військового обліку
	

	21
	Складати за результатами перевірки акти, які надсилаються відповідним підприємствам, установам, закладам та Першому відділу Корюківського районного територіального центру комплектування та соціальної підтримки для реагування та вжиття заходів згідно із законодавством
	У двадцятиденний строк з дня закінчення перевірки
	Сектор ведення військового обліку
	

	22
	Готувати проект розпорядження про стан військового обліку за минулий рік та завдання на наступний рік на підставі звітів, результатів вжитих заходів та перевірок стану військового обліку в минулому році відповідно до компетенції
	До 25 січня 2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	23
	Забезпечувати інформування Першого відділу Корюківського  районного територіального центру комплектування та соціальної підтримки про призначення або звільнення (увільнення) відповідальних за організацію та ведення військового обліку 
	У семиденний строк з дати видання відповідного розпорядження
	Сектор ведення військового обліку
	

	24
	Забезпечувати координацію роботи старост щодо ведення військового обліку на території населених пунктів старостинських округів та узагальнення даних військового обліку в цілому по громаді
	Протягом              2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	25
	Підготовка плану роботи з військового обліку військово-зобов’язаних, призовників, резервістів сектору ведення військового обліку Менської міської ради на 2027 рік
	До 24 грудня              2026 року
	Сектор ведення військового обліку
	

	26
	[bookmark: n115][bookmark: n116]Складання графіків звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають на персонально-первинному військовому обліку у секторі ведення військового обліку Менської міської ради, з обліковими даними, що містяться у списках персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів підприємств, установ та організацій, в яких вони працюють (навчаються), з місцем фактичного проживання призовників, військовозобов’язаних та резервістів по місту Мена на 2027 рік
	До 25 грудня 2026 року
	Сектор ведення військового обліку
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Завідувач сектору ведення військового обліку 
Менської міської ради                                                                  Юлія ЧАБАК
                                                                                         


