35	продовження додатка

Додаток 
до рішення 67 сесії Менської міської ради 8 скликання 
від 19 листопада 2025 року № 665

	[bookmark: _GoBack]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду 

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська обл,15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок: 08:30-16:30
Вівторок:    08:30-16:30
Середа:       08:30-16:30
Четвер:       08:30-20:00
П’ятниця:   08:30-15:30
Субота:       08:30-15:30
Вихідний: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Статті 12, 93 Земельного Кодексу України, пункт 34 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.8 Закон України «Про оренду землі»

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається)

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, яка буде передана в суборенду, її цільового призначення площа та кадастровий номер та суборендар; 
- копія установчих документів для юридичних осіб (свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, статут, довідка про внесення до єдиного державного реєстру підприємств, установ, організацій України), копії паспорту та ідентифікаційного коду для фізичних осіб;
 - документи, що посвідчують право оренди на вказану у заяві земельну ділянку (копія діючого договору);
- Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до адміністраторів відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16 
	Строк надання адміністративної послуги
	не більше одного місяця від дня їх надходження, п. 5 ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».

	17 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів;
- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи), засобами поштового зв’язку

	20 
	Примітка
	-





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів

	3.
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи сектору комунікації Менської міської ради
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів





[bookmark: _Hlk91084830]Голові[footnoteRef:2] Менської міської ради [2:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________


Заява

Прошу надати згоду на передачу орендованої земельної ділянки площею __________га, кадастровий номер_______________________________________, цільове призначення земельної ділянки _________________________________ ____________________________________________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади:_____________________________________________________________
в суборенду__________________________________________________________.
Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаються: 


__________		     __________________		_____________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська обл,15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок:  08:30-16:30
Вівторок:    08:30-16:30
Середа:       08:30-16:30
Четвер:       08:30-20:00
П’ятниця:   08:30-15:30
Субота:       08:30-15:30
Вихідний: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Статті 12,98,99,100,101,,1241, Земельного Кодексу України, пункт 34 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст.413 Цивільного кодексу України

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається). 


	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	[bookmark: n3040]Заява, у якій має бути зазначена мета. 
[bookmark: n3041]а) копії документів, що підтверджують право власності заявника на будівлі, споруди, що розташовані на земельній ділянці (за наявності);
[bookmark: n3042]б) письмове погодження землекористувача (у разі встановлення земельного сервітуту щодо сформованої земельної ділянки, яка перебуває у користуванні, за договором з органом виконавчої влади, органом місцевого самоврядування, що здійснює розпорядження земельною ділянкою державної, комунальної власності), справжність підпису на якому засвідчується нотаріально;
[bookmark: n3043]в) проект договору про встановлення земельного сервітуту (у разі встановлення земельного сервітуту щодо сформованої земельної ділянки);
[bookmark: n3044]г) графічні матеріали із зазначенням орієнтовного місця розташування та площі земельної ділянки, яку передбачається сформувати з метою встановлення земельного сервітуту (у разі необхідності формування земельної ділянки державної, комунальної власності з метою встановлення земельного сервітуту);
[bookmark: n3045]ґ) технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту, що розробляється без одержання дозволу на її розроблення (у разі встановлення земельного сервітуту щодо сформованої земельної ділянки).
- Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради, 

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16 
	Строк надання адміністративної послуги
	Не більше одного місяця від дня їх надходження, ст.124 1 Земельного кодексу України, п. 5 ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».


	17 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів;
- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей;

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи), засобами поштового зв’язку

	20 
	Примітка
	У разі подання заяви про надання згоди на встановлення земельного сервітуту для розміщення лінійних об’єктів енергетичної інфраструктури, трубопроводів, інших лінійних комунікацій, або подання заяви про надання згоди на встановлення земельного сервітуту для розгортання, експлуатації електронних комунікаційних мереж, поданої постачальником електронних комунікаційних мереж та/або послуг, який відповідно до Закону України "Про електронні комунікації" внесений до реєстру постачальників електронних комунікаційних мереж та послуг, прийняття рішення про надання згоди на встановлення земельного сервітуту, забезпечення укладення договору про встановлення земельного сервітуту або надання мотивованої відмови у встановленні земельного сервітуту здійснюється протягом 14 днів з дня реєстрації такої заяви.





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів

	3.
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадова особа сектору комунікацій Менської міської ради  
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів






Голові[footnoteRef:3] Менської міської ради [3:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________


Заява

Прошу надати згоду на встановлення земельного сервітуту на частину земельної ділянки комунальної власності площею __________га, кадастровий номер_______________________________________, цільове призначення земельної ділянки ____________________________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади:____________________________________________________________, з метою _____________________________________________________________, орієнтовною площею_______га.

Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаються: 


__________		     __________________		_____________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про передачу у власність, надання у користування земельних ділянок із земель державної або комунальної власності

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська обл,15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок:  08:30-16:30
Вівторок:    08:30-16:30
Середа:       08:30-16:30
Четвер:       08:30-20:00
П’ятниця:   08:30-15:30
Субота:       08:30-15:30
Вихідний: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	 Земельний Кодекс України, пункт 34 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Цивільний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» 

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається). 

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява, в якій зазначаються: місце розташування земельної ділянки, її цільове призначення, розміри, площа та кадастровий номер, підстава;
- документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд); 
- витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал);
- документація із землеустрою (у разі наявності);
- витяг із технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки;
- копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина - копія документа, що посвідчує особу; - Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів, відповідно до чинного законодавства

	17 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	а) неподання документів, необхідних для прийняття рішення; 
б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 
в) якщо щодо суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності; 
г) порушені інші вимоги чинного законодавства

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи), засобами поштового зв’язку

	20 
	Примітка
	-





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про передачу у власність, надання у користування земельних ділянок із земель державної або комунальної власності


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів

	3.
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадова особа сектору комунікацій Менської міської ради  
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів





Голові[footnoteRef:4] Менської міської ради [4:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 

_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________


Заява

Прошу передати земельну ділянку ________________________________, 
                                                                                            (у власність, у постійне користування, в оренду,  суперфіцій)
що перебуває у комунальній власності площею __________га, кадастровий номер_________________________________, цільове призначення земельної ділянки _____________________________________________________________
____________________________________________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади:____________________________________________________________, підстава_____________________________________________________________.

Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаються: 



___________		     _______________		    ________________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська обл,15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок:  08:30-16:30
Вівторок:    08:30-16:30
Середа:       08:30-16:30
Четвер:       08:30-20:00
П’ятниця:   08:30-15:30
Субота:       08:30-15:30
Вихідний: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Статті 12, 140,141,142,122 Земельного Кодексу України, стаття 22 Закону України «Про землеустрій», пункт 34 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Цивільний кодекс України

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається)

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення, площа та кадастровий номер; 
- копія установчих документів для юридичних осіб (свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, статут, довідка про внесення до єдиного державного реєстру підприємств, установ, організацій України), копії паспорту та ідентифікаційного коду для фізичних осіб;
- документи що посвідчують право власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою;
 - Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання 

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16 
	Строк надання адміністративної послуги
	не більше одного місяця від дня їх надходження, п. 5 ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».

	17 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей;
- з інших підстав, передбачених чинним законодавством

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи), засобами поштового зв’язку

	20 
	Примітка
	-





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів

	3.
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадова особа сектору комунікацій Менської міської ради  
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів





[bookmark: _Hlk91084540][bookmark: _Hlk91140197]Голові[footnoteRef:5] Менської міської ради [5:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________


Заява

Прошу припинити право _______________________на земельну ділянку
                                                                           (власності, постійного користування) 
 площею _______га, кадастровий номер ___________________________, цільове призначення земельної ділянки ____________________________ ____________________________________________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади:____________________________________________________________.

Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаються: 



___________			__________________		____________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ



	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності 

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	
Менська міська рада

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська обл,15600

	3. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 830 – 1630
Вівторок – 830 – 1630
Середа – 830 – 1630
Четвер – 830 - 2000
П’ятниця – 830 – 1530
Субота - 830 – 1530
Вихідні дні: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	тел.: +38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Стаття 127,128,129 Земельного кодексу України, стаття 13 Закону України «Про оцінку земель»

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги


	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява(рекомендований зразок додається)

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	У заяві зазначаються місце розташування земельної ділянки, її цільове призначення, розміри та площа, а також згода на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки
- до заяви додається: а) документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд); 
б) копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина - копія документа, що посвідчує особу; 
г) копія свідоцтва про реєстрацію постійного представництва з правом ведення господарської діяльності на території України - для юридичних осіб, створених та зареєстрованих відповідно до законодавства іноземної держави. 

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до адміністраторів відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16. 
	Строк надання адміністративної послуги
	- у місячний строк розглядає з моменту реєстрації заяви


	17. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	а) неподання документів, необхідних для прийняття рішення щодо продажу такої земельної ділянки;
б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
в) якщо щодо суб'єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності;
г) встановлена цим Кодексом заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність;
ґ) відмова від укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи) або поштою

	20. 
	Примітка
	Продаж земельних ділянок, що перебувають у власності територіальних громад, іноземним державам та юридичним особам, створеним та зареєстрованим відповідно до законодавства іноземної держави, здійснюється відповідними радами за погодженням з Кабінетом Міністрів України. Розгляд таких заяви і продаж земельних ділянок здійснюються після отримання погодження Кабінету Міністрів України.





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про продаж земельних ділянок державної та  комунальної власності


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру .
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради



	Виконує
	Протягом 1 дня

	2. 
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадові особи відділ земельних відносин Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів 

	3. 
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради
	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи сектору комунікації Менської міської ради
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд профільною комісією проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	------

	Загальна кількість днів надання послуги -
	Протягом 
30 календарних днів





[bookmark: _Hlk91081047]Голові[footnoteRef:6] Менської міської ради [6:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________


Заява

Прошу включити земельну ділянку комунальної власності площею __________га, кадастровий номер_________________________________, цільове призначення земельної ділянки _________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади:____________________________________________________________, до переліку земель, які підлягають продажу, з метою придбання у власність шляхом викупу.
Надаю згоду на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.
Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаються: 




__________				__________________		_____________
          Дата				                             Підпис				            ПІБ


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Затвердження документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська обл,15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 830 – 1630
Вівторок – 830 – 1630
Середа – 830 – 1630
Четвер – 830 - 2000
П’ятниця – 830 – 1530
Субота - 830 – 1530
Вихідні дні: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua 


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Земельний Кодекс України, стаття 23 Закону України «Про оцінку земель», пункт 34 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається)

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява;
- технічна документація з нормативної грошової оцінки земельної ділянки (оригінал, що підлягає поверненню після прийняття рішення);
- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку;
- якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в приміщенні Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16 
	Строк надання адміністративної послуги
	не більше одного місяця від дня їх надходження, п. 5 ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	17 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до закону нормативно-правових актів або розташування земель чи земельних ділянок на території іншої територіальної громади. Рішення про відмову в затвердженні технічної документації нормативної грошової оцінки земельних ділянок має містити посилання на конкретні норми законів та прийнятих відповідно до закону нормативно-правових актів, яким суперечить відповідна технічна документація

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи), засобами поштового зв’язку

	20 
	Примітка
	-





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Затвердження документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів

	3.
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи сектору комунікації Менської міської ради
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів





Голові Менської міської ради
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________

Заява

Прошу затвердити технічну документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки площею ________ га кадастровий номер___________________ цільове призначення земельної ділянки _______________, що розташована на території  Менської міської територіальної громади.
Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаються:



___________				__________________		          ________________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ



	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Погодження і затвердження документації із землеустрою

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міська рада

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська обл, 15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 830 – 1630
Вівторок – 830 – 1630
Середа – 830 – 1630
Четвер – 830 - 2000
П’ятниця – 830 – 1530
Субота - 830 – 1530
Вихідні дні: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Тел: +38(093) 38-362-92

cnapradamena@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Стаття 186 Земельного Кодексу України, стаття 30 Закону України «Про землеустрій»


	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається) 

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява на затвердження (або погодження) документації із землеустрою; 
- документація із землеустрою (оригінал, який підлягає поверненню після прийняття рішення);
- витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал, який підлягає поверненню після прийняття рішення );
 Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково:
довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до адміністраторів відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради 

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16. 
	Строк надання адміністративної послуги
	 у двотижневий строк з дня отримання погодженої документації із землеустрою 

	17. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів;
- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей;
- вичерпний перелік недоліків документації із землеустрою з описом змісту недоліку та посиланням на відповідні норми законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, затверджену документацію із землеустрою або містобудівну документацію.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	20. 
	Примітка
	-





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Погодження і затвердження документації із землеустрою


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру .
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин Менської міської ради
	Адміністратор
Відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Виконує
	Протягом 1 дня

	2. 
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадові особи відділ земельних відносин Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 3 днів 

	3. 
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради
	Погоджує
	Протягом 2 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи сектору комунікації Менської міської ради
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд профільною комісією проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8. 
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	------

	Загальна кількість днів надання послуги -
	У двотижневий строк з дня отримання документації із землеустрою





Голові[footnoteRef:7] Менської міської ради [7:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________

Заява

Прошу затвердити (погодити) документації із землеустрою:_____________
                                                                                                                                                                              проектну, технічну
щодо_______________________________________________________________, з метою: ________________ площею __________га, кадастровий номер ________________________________, цільове призначення земельної ділянки ________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади.
Надаю згоду на обробку моїх персональних даних[footnoteRef:8]. [8:  для фізичних осіб] 

Повідомляю, що право на безоплатну приватизацію земельної ділянки (в межах визначених законодавством норм) за зазначеним у заяві цільовим призначенням мною не використане[footnoteRef:9]. [9:  у разі безоплатної приватизації] 


До заяви додаються: 



__________				__________________		           ________________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ




	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Надання дозволу на розроблення документації із землеустрою 

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міська рада

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська обл,15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 830 – 1630
Вівторок – 830 – 1630
Середа – 830 – 1630
Четвер – 830 - 2000
П’ятниця – 830 – 1530
Субота - 830 – 1530
Вихідні дні: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки),
адреса 
електронної пошти та веб-сайт 
	Тел: +38(093) 38-362-92

cnapradamena@cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Земельний кодекс України, стаття 25,26 Закону України «Про землеустрій», пункт 34 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява (рекомендований зразок додається) 

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення та орієнтовної площі; 
- копія установчих документів для юридичних осіб (свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, статут), копії паспорту та ідентифікаційного коду для фізичних осіб;
- викопіювання з кадастрової карти (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено місце розташування земельної ділянки;
- погодження землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб);
- документи, що підтверджують досвід роботи у сільському господарстві або наявність освіти, здобутої в аграрному навчальному закладі (у разі надання земельної ділянки для ведення фермерського господарства);
- Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до адміністраторів відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16 
	Строк надання адміністративної послуги
	не більше одного місяця від дня їх надходження, відповідно до Земельного кодексу України, ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	17 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів;
- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей;
- невідповідність місця розташування об’єкта (земельної ділянки) вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, а також генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних одиниць, проєктів землеустрою щодо впорядкування територій населених пунктів;
- не відповідність положенням ст. 134 Земельного кодексу України, а саме: «Ділянки державної чи комунальної власності або права на них (оренда, суперфіцій, емфітевзис), у тому числі з розташованими на них об'єктами нерухомого майна державної або комунальної власності, підлягають продажу окремими лотами на конкурентних засадах (земельних торгах), крім випадків, встановлених частиною другою цієї статті»

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	20 
	Примітка
	- 





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Надання дозволу на розроблення документації із землеустрою


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру .
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин Менської міської ради
	Адміністратор
Відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради 
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2. 
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадові особи відділ земельних відносин Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 10 днів 

	3. 
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради
	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи сектору комунікації Менської міської ради

	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради, проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7
	Підпис рішення 
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення) 
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	------

	Загальна кількість днів надання послуги -
	Протягом 30 календарних днів





Голові[footnoteRef:10] Менської міської ради [10:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________

Заява

Прошу надати дозвіл на розроблення документації із землеустрою: ___________________, щодо___________________________________________, проектної, технічної
з метою: ________________________________орієнтовною площею _______га, цільове призначення земельної ділянки ________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади згідно графічних матеріалів, що додаються.
Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.
Повідомляю, що право на безоплатну приватизацію земельної ділянки (в межах визначених законодавством норм) за зазначеним у заяві цільовим призначенням мною не використане[footnoteRef:11]. [11:  у разі безоплатної приватизації] 


До заяви додаються: 





___________				__________________		           ________________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ




	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про укладення договору оренди землі, договору оренди водних об’єктів
 на новий строк

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська область, 15600,

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок:  08:30-16:30
Вівторок:    08:30-16:30
Середа:       08:30-16:30
Четвер:       08:30-20:00
П’ятниця:   08:30-15:30
Субота:       08:30-15:30
Вихідний: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	 Земельний кодекс України, пункт 34 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Цивільний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» 

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- лист-повідомлення (рекомендований зразок додається.
 

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 У листі-повідомленні зазначаються місце розташування земельної ділянки/водного об’єкта, цільове призначення, розміри, площа та кадастровий номер.
До листа-повідомлення додається:
 - документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою/водним об’єктом (копія діючого договору оренди, або витяг з реєстру РРП), 
- проект договору та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд);
- паспорт водного об’єкту (долучається у разі укладання договору оренди водних об’єктів);
- копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина - копія документа, що посвідчує особу
Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів, відповідно до ст. 33 Закону України «Про оренду землі»

	17 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	а) неподання документів, необхідних для прийняття рішення; 
б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 
в) якщо щодо суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності; 
в) у разі недосягнення домовленості щодо орендної плати та інших істотних умов договору
г) не належно виконував обов’язки за умовами договору
д) повідомлено орендодавця після закінчення строку дії договору оренди землі 


	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи), засобами поштового зв’язку

	20 
	Примітка
	-






	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про укладення договору оренди землі, договору оренди водних об’єктів  на новий строк


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів

	3.
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи сектору комунікації Менської міської ради
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів





Голові[footnoteRef:12] Менської міської ради [12:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
тел.____________________________

Лист-повідомлення

Прошу укласти договір оренди на земельну ділянку (водний об’єкт), площею __________га, кадастровий номер________________________________, цільове призначення земельної ділянки___________________________________,
цільове призначення водного об’єкта____________________________________ ,
яка(який) розташована (розташований) на території Менської міської територіальної громади:____________________________________________, на новий строк з використанням переважного права.

Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.
 
До листа-повідомлення додається:
 

___________				__________________	              	________________
          Дата				                Підпис			    	                  ПІБ



	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Внесення змін до договорів оренди землі 

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради


Центр надання адміністративних послуг Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 вул. Героїв Ато, 6, м. Мена, Чернігівська обл.,15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 830 – 1630
Вівторок – 830 – 1630
Середа – 830 – 1630
Четвер – 830 - 2000
П’ятниця – 830 – 1530
Вихідні дні: субота, неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	Тел: (04644) 2-16-81
ел.: cnapradamena@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Статті 93 Земельний кодекс України, статті 30 Закону України «Про оренду землі»; Податковий кодекс України.

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги


	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається)

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення та площі, обґрунтування звернення; 
- копія договору оренди землі;
- документи, що посвідчують право власності на будівлі та споруди розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд); 
- копія установчих документів для юридичних осіб (свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, статут, довідка про внесення до єдиного державного реєстру підприємств, установ, організацій України) паспорт та ідентифікаційного коду для фізичних осіб;
- витяг з технічної документації про нормативно грошову оцінку земельної ділянки (на дату подання заяви (у разі змін, які стосуються орендної плати);
Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16. 
	Строк надання адміністративної послуги
	не більше одного місяця від дня їх надходження, відповідно до ст. 20 Закону України «Про звернення громадян», ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».

	17. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів;
- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей;


	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи) або поштою

	20 
	Примітка
	- 






	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Внесення змін до договорів оренди землі 

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру .
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради 
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2. 
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадові особи відділ земельних відносин Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів 

	3. 
	Погодження проєкту рішення 
	Посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи організаційного відділу Менської міської ради

	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд профільною комісією проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Менська міська рада
	Видає
	------

	Загальна кількість днів надання послуги -
	Протягом 
30 календарних днів





Голові[footnoteRef:13] Менської міської ради [13:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
________________________________тел.____________________________

Заява

Прошу внести зміни до договору оренди землі укладеного на земельну ділянку, площею __________га, кадастровий номер________________________, цільове призначення земельної ділянки__________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади: ______________________________, зареєстрований ________________________ _________________________________________, а саме: ___________________ ____________________________________________________________________.

Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаються: 



___________				__________________	             	________________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про припинення права оренди на земельну ділянку у разі добровільної відмови орендаря

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв Ато, 9, м. Мена, Чернігівська обл,15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок:  08:30-16:30
Вівторок:    08:30-16:30
Середа:       08:30-16:30
Четвер:       08:30-20:00
П’ятниця:   08:30-15:30
Субота:       08:30-15:30
Вихідний: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	+38(093) 38-362-92
ел.: cnapradamena@cg.gov.ua




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Статті 93 Земельний кодекс України, статті 31,32,321,34 Закону України «Про оренду землі», Податковий кодекс України.

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги


	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається) 

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення та площі, обґрунтування звернення; 
- копія договору оренди;
- копія установчих документів для юридичних осіб (свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, статут, довідка про внесення до єдиного державного реєстру підприємств, установ, організацій України) паспорт та ідентифікаційного коду для фізичних осіб;


	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16. 
	Строк надання адміністративної послуги
	не більше одного місяця від дня їх надходження, ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	17. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів;
- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей


	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради 

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи) або поштою

	20. 
	Примітка
	- 





	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Видача рішення про припинення права оренди на земельну ділянку  у разі добровільної відмови орендаря


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів

	3.
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадова особа сектору комунікацій Менської міської ради  
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5.
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8.
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів







Голові[footnoteRef:14] Менської міської ради [14:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
________________________________тел.____________________________


Заява

Прошу припинити право користування (оренди) на земельну ділянку площею __________га, кадастровий номер________________________________, цільове призначення земельної ділянки ________________________________  ____________________________________________________________________, яка розташована на території Менської міської територіальної громади:____________________________________________________________ у зв’язку з ___________________________________________________________.
Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаються: 


___________				__________________		________________
Дата				                Підпис				                  ПІБ


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Реєстрація пасіки

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 6, м. Мена, Чернігівська область, 15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок:  08:30-16:30
Вівторок:    08:30-16:30
Середа:       08:30-16:30
Четвер:       08:30-20:00
П’ятниця:   08:30-15:30
Субота:       08:30-15:30
Вихідний: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Закон України «Про бджільництво», 

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 19.02.2021 року №338

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява (рекомендований зразок додається) 

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява;
- копія ветеринарного паспорту на пасіку видану територіальним органом Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів;
Довіреність, доручення — для уповноважених осіб.


	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16 
	Строк надання адміністративної послуги
	В день звернення

	17. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	а) неподання документів, необхідних для прийняття рішення; 
б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 
в) інші невідповідності до вимог Закону України «Про бджільництво»

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Лист Менської міської ради

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи), засобами поштового зв’язку

	20 
	Примітка
	-






	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Реєстрація пасіки


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Реєстрація пасіки
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 1 днів 

	7.
	Підпис листа -повідомлення про реєстрацію пасіки
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
	Підписує
	Протягом 1 днів

	8.
	Видача заявнику адміністастративної 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1 день





Голові Менської міської ради
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Тел.____________________________


ЗАЯВА
про реєстрацію пасіки
	
	Прошу зареєструвати пасіку, що належить мені
Суб’єкт
господарювання _________________________________________________________________
                                                                                              (найменування)
Код згідно з ЄДРПОУ ____________________________________________________________

Фізична особа ___________________________________________________________________
                                                                               (прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________________________________________
(реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) або номер паспорта)
Контактна інформація                   Номер
власника пасіки  або                      телефону ___________________________________________
уповноваженої ним особи            Адреса
                                                        електронної пошти___________________________________
Місце фактичного                
проживання фізичної особи  _______________________________________________________
або місцезнаходження суб’єкта 
господарювання   ________________________________________________________________
	Підпис власника                              Прізвище ____________________
	пасіки або                                         ім’я  ________________________
	уповноваженої                                 по батькові __________________
	ним особи   _________________    підписанта

Додаток: копія ветеринарно-санітарного паспорта пасіки

       _______________                                                         ___________________
               (дата)                                                                                (підпис)

Примітка. Персональні дані, вказані в заяві про реєстрацію пасіки, захищаються та обробляються відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» з метою розгляду зазначеної заяви згідно із законодавством.


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Внесення змін та доповнень до рішень Менської міської ради 
з метою врегулювання земельних відносин

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Інформація про надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	
Менська міської ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Героїв АТО, 9, м. Мена, Чернігівська область 15600

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок:  08:30-16:30
Вівторок:    08:30-16:30
Середа:       08:30-16:30
Четвер:       08:30-20:00
П’ятниця:   08:30-15:30
Субота:       08:30-15:30
Вихідний: неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+38(093) 38-362-92
cnapradamena@cg.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	 Земельний Кодекс України», пункт 34 стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Цивільний кодекс України, Закон України «Про землеустрій»

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Заява (рекомендований зразок додається)

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява, в якій зазначаються зміни, які необхідно внести та підстава;
  - копія документу до якого слід внести зміни.
 - документ, який є підставою внесення таких змін.
копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина - копія документа, що посвідчує особу;
Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	16. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів, відповідно до чинного законодавства

	17. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	а) неподання документів, необхідних для прийняття рішення; 
б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 
г) виявлення інших невідповідностей чинному законодавства.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи), засобами поштового зв’язку

	20. 
	Примітка
	-







	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Внесення змін та доповнень до рішень Менської міської ради
з метою врегулювання земельних відносин


Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування справи.
Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Виконує
	Протягом 1 дня

	1. 
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадова особа відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради 

	Виконує
	Протягом 15 днів

	1. 
	Погодження проєкту рішення 
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник відділу земельних відносин, агропромислового комплексу та екології Менської міської ради, посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	4
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадова особа сектору комунікацій Менської міської ради  
	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	5
	Розгляд постійною комісією з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	6
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	7
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради (або особа, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення
	Підписує
	Протягом 5 днів

	8
	Видача заявнику рішення 
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	Видає
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів






Голові[footnoteRef:15] Менської міської ради [15:  або особі, що виконує його повноваження на період відсутності (увільнення)
] 


_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_______________________________
________________________________тел.____________________________

                                                                              
Заява 

Прошу внести зміни до пункту___ рішення ____сесії Менської міської ради ____скликання від___________№_____«________________________________» а саме: ______________________________________________________________     
               (вираз, абзац, позицію, слово у тексті, цифри, тощо)
замінити на «________________________________________________________
___________________________________________________________________», у зв’язку з __________________________________________________________
____________________________________________________________________.
                                            (підстава внесення змін)

Надаю згоду на обробку моїх персональних даних.


[bookmark: _Hlk91080756]До заяви додаються: 


___________				__________________		________________
          Дата				                Підпис				                  ПІБ
