Honatok 1

no pimenas 29 cecii MeHcbKoi
MICBKO1 panu 8
ckimukanHg .01.2023 Ne

HOJIOKEHHSA
npo Biaain «lleHTp HagaHHA AAMIHICTPATUBHHUX MOCIYD)
MeHcbKOI MiCBbKOI paau

1. Biggin «lleatp HamaHHg aAMIHICTPATHBHUX TOCITYyT» MEHCHKOT MiCHKOT paau
(mam — Lentp, [ITHAIT) yTBOpro€ThCS 3 METOIO HAJIaHHS AJAMIHICTPATHBHUX TOCITYT
MEHCBKOI0 MICBKOIO PaJIOl0, € CTPYKTYPHUM MiAPO3JIIOM, B SIKOMY HaJalOThCs
aZAMIHICTpaTUBHI MOCIIYTH 3T1IHO 3 BU3HaueHUM llepenikom.

2. PimeHHs 1mOAO YTBOpEHHS, JIKBiAamio abo peopranizanito LleHTpy sk
BUKOHABYOI'O0 OpraHy MeHChKOi MICBKOI paau npuilMaeTbcsi MEHChKOIO MiChKOIO
panoto (mami — Pana).

Bubip wmicus posramryBaHHSI IIEHTPY, HOTO TEPUTOPIAIbHUX MiAPO3AUIB Ta
BIIJTAJIGHUX POOOYMX MICI[h aJMIHICTPATOPIB 3AIMCHIOETBCS B MeEXKax TEpPUTOPIi
MeHcbKkOi  MICBKOT TEpUTOPIAIbHOI TpOMaaud 3 ypaxyBaHHSM TEPUTOPIaIbHOI
JIOCTYITHOCTI.

3. Lentp y cBoiil misnmpHOCTI KepyeTbes KoHctutyiiero YkpaiHu, 3aKOHaMH
VYkpainu «IIpo MicueBe camoBpsiAyBaHHS B YkpaiHi», «lIpo amMmiHicTpaTHUBHI
nocayru», «[Ipo 3BepHeHHs rpomansan», «IIpo 3axuct nepcoHanbHux nanux», «IIpo
J03BUIbHY cHCTEMY y cdepi rocnogapcbkoi AisimbHOCTIY, «IIpo ciayxOy B opraHax
MICLIEBOIO CaMOBpsiyBaHHs», akTamu llpesuaenta Ykpainu 1 Kabinety MiHicTpis
VYkpainu, pimueHHssMHA Paau Ta ii BUKOHaBUOTO KOMITETY, PO3MOPSIIKEHHIMH T'OJIOBH,
1M [loJ0KeHHIM Ta IHITUMH HOPMATUBHO-TIPAaBOBUMH aKTaMHU.

4. OcHosHi 3aBnanns Llentpy:

1) opranizaiis oOmnepaTUBHOI 1 3pPY4YHOi CHUCTEMHU HAJaHHSI HEOOXTHUX
rpoMajsiHaM Ta Cy0’€KTaM TOCHOJapIOBaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Yy
HaWKOPOTIITUH CTPOK Ta 32 MIHIMAJIBHOI KIJILKOCTI BiJIBIIYBaHb CyO’ €KTIB 3BE€PHCHbD;

2) CIpOILEeHHS MPOIEAYPH OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT 1 MOTITIIIICHHS
SIKOCTI 1X HaJaHHS;

3) 3abe3neueHHs iHGOpPMYyBaHHS Cy0’€KTIB 3BEPHEHb MPO BUMOTH Ta MOPSJIOK
HajaHHA nociayr y LleHTpi, a TakoX HpO MOMKJIMBOCTI OTPUMAHHS E€JIEKTPOHHHUX
nociayr, 'y T.4. 13  3aCTOCYBaHHSM  KOMIT IOTEPU30BAHUX  MICHb  AJIA
camMo00CITyroByBaHHsI, TPOMAACHKOI MpUMaNbHI YU MyOmiuHOro mpoctopy (y pasi
ixHporo obnamryBaHHs y LleHTpi);

4) 3aiiCHEHHS MOHITOPUHIY SIKOCTI HAaJaHHS aJMIHICTPAaTHUBHUX MOCHYT,
BU3HAYEHHSI Ta BXXUTTA 3aXOJIB N[00 MiJABUILECHHS PIBHSA SKOCTI iX HAaJaHHS,
ONPUJIIOJTHEHHA 1HQOpMaLli PO pe3yIbTaTH MOHITOPUHTY Ta BXKUTI 3aXO0/H;

5) 3a0e3nedeHHs MpOLeCYy aBTOMAaTH3aIlll HaJaHHA aAMIHICTPATUBHUX IMOCTYT
[UIIXOM BUKOPUCTaHHS 1HGOPMALIMHUX CHUCTEM Ta CHUCTEM EJIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTOO0O0ITY;
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6) Jep>KaBHA PEECTpallisi peYyOBUX MpPaB HA HEPyXOMe MaWHO Ta iX OOTSKEHb
BIJIMOBIAHO JI0 3aKOHY, TOOTO odilliiiHe BU3HAHHS 1 MATBEpHKeHHS (aKTiB HAOyTT,
3MiH a00 TPUMNUHEHHS PEYOBUX MPaB HA HEPyXOMe MalHO, OOTSKEHb TaKUX TIPaB
IIUIIXOM BHECEHHS BIAMOBIIHMX 3amuCiB 70 Jep>kaBHOTO peecTpy pedoBHUX IMpaB Ha
HEPYXOME MAMHO ;

7) nepkaBHa peecTparlisi IOPUANIHNX OCi0 Ta (Pi3uyHUX 0Ci0 — MIAMPUEMIIIB,
TOOTO O(iliiiHE BU3HAHHS LUISIXOM 3aCBiU€HHA (DaKTy CTBOPEHHS a00 MPUIIMHEHHS
IOpUJIMYHOI 0cO0U, HAOYTTs a00 M030aBJICHHS CTaTyCy HianpueMus (Hi3uyHOi 0coow,
3MIHU BIJOMOCTEM, 1110 MICTIThCS B €IUHOMY J€P>KaBHOMY PEECTPI1 IOPUAUYHUX OCI0,
¢13u4HUX 0ci0 — MIANPHUEMIIB Ta TPOMAJICHKUX (OpMYBaHb MNPO HOPUAMYHY Ta
¢13uuHy 0co0y — MIANPUEMIIS, a TaKOX MPOBEIEHHS IHIIUX PEECTPALIMHMX [1H
BIJIMOBIAHO JI0 3aKOHY;

8) peamizartis MTOBHOBAXKECHB 3 MIUTaHb peecTpartii MICIISI
NpOXMBaHHs/epeOyBaHHS  GIBUYHUX  0Ci0, 3HATTS 3  peecTpamii  Mics
npoKuBaHHs/mepeOyBaHHg (GI3MUHUX 0Ci0, (GOpMYyBaHHS Ta BEIEHHA PEECTPY
TEPUTOPIaTBLHOI TPOMAJIH;

9) opranizaiiis HaJaHHS Cy0'€KTaM TOCIOAAPIOBAHHS JOKYMEHTIB JTO3BUIBHOTO
XapaKkTepy;

10) BYMHEHHS BIAMOBIIHO 0 3aKOHY HOTapiaJibHUX il MOCaJOBUMHU OCOOaAMU
OpraHiB MICLIEBOT'O CAMOBPSITYBaHHS Y CIIIbCHKHX HACEJIEHUX IMyHKTAX ;

12) 31iiiCHEHHS 1HIIMX MOBHOBA)XXEHb HA OCHOBI Ta HAa BUKOHAHHA KoHCTUTYIIIi
Ta 3aKOHIB YKpainu, akTiB [Ipesunenra Ykpainu, Kabinety MinictpiB Ykpainu Ta
IHIIMX HOPMATUBHO-PABOBUX AKTIB.

5. Lentp 3abe3neuye HaJaHHS A[IMIHICTPATUBHUX MOCITYT aJAMIHICTPATOPOM, Y
TOMY YHCJI IIJISAXOM HOTO B3aeMOAIl 3 CyO’€KTaMHM HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX
nociyr. Y BHUHSATKOBHX BHUIMAJKax (AKIIO TOCIYTM HE MOXYTh OyTH HaJaHi
aaMIHICTpaTOpoM abo0 Take iX HaJaHHS € 3HAYHO TIPIIMM IS 1HTEPECiB CyO’ €KTIB
3BEpPHEHHS Ta/a00 MyOJIYHUX IHTEPECIB) OKpeMi aJMIHICTPATHBHI MOCIYTH MOXKYTh
HajmaBatucs  depe3 lleHTp mocagoBuMm — ocobamMu  CyO’€KTIB  HaJlaHHS
aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT Ha MIJCTaBl y3rOHKEHUX PIIlIECHb.

[lepemik aqMiHICTpAaTUBHUX TTOCIHYT, SIKI HAMAIOThCS yepe3 LleHTp, Bu3HavaeThes
Panoro Ta BKIIOYaE aaMIHICTPATHBHI TMOCIYTHM OpraHiB BHUKOHABYOi BIaAW Ta
aJAMIHICTPaTUBHI MOCIYTH, 10 HAJAIOThCA OPraHaMH MICLUEBOI'O CAMOBPSIYBaHHA Y
MOPS/IKY BUKOHAHHS JICJICTOBAHMX ITOBHOBA)XCHB, IMEPENTIK SKUX 3aTBEPKYETHCS
Kabinerom MinictpiB VYkpainu. HagaHHs aaMIHICTpaTMBHUX MOCIYT, CyO’€KTOM
HajaHHs skux € Paga (il BUkoHaBYl opraHu abo MocaaoBl 0COOM), 3MIIMCHIOETHCS
BUKJIFOUHO yepe3 LleHTp.

Jlo aaMiHICTpaTUBHUX TOCIYTI TaKOX IPUPIBHIOIOTHCS HAJAHHS BUTATIB 1
BUITMCOK 13 PEECTPIB, JOBIAOK, KOIMiH, AyOJikaTiB JOKYMEHTIB Ta 1HII IepeadadeHi
3aKOHOM /i1, Y pe3yiIbTaTi SKuX cy0’€KTy 3BEpHEHHS, a TAaKOXK 00’ €KTY, 1110 repedyBae
B HOr0 BIIACHOCTI, BOJIOJIHHI YW KOPHUCTYBaHHI, HAJA€ThCS a0O0 MiATBEPIKYETHCS
NIEBHUI IOPUIMYHUN CTaTyC Ta/abo0 (axT.

6. Y Llenrpi, 3a pimeHasM Pain, Takox MOXe 31IMCHIOBATUCS PUUHATTS 3BITIB,
JEKJIapariii Ta cKapr, HaJaHHs KOHCYJIbTAIlil, MPUHHATTS Ta BUIa4a TOKYMEHTIB, HE
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MOB’SI3aHUX 3 HAJIAHHAM aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, YKJIaJCHHS JOTOBOPIB 1 yroj
IpeICTaBHUKAMHU Cy0’ €KTIB TOCIIOAAPIOBAHHS, SIK1 3aiMatOTh MOHOTIOJIbHE CTAHOBHIIIE
Ha BIJMOBIJIHOMY PHHKY TOCIYT, SKi MalOTh COIliaJIbHe 3HAYCHHS JJISI HaCEIICHHS
(BO0-, TEIJIO0-, Ta30-, €JIEKTPONOCTaYaHHS TOLIO).

7. Y mpuminieHHi, ae po3MimyeThesi L{eHTp, MOKyTh TPOBOIUTHCS COIlIaNbHI,
KyJbTYpPHI, IPOCBITHULIbKI Ta 1HIII 3aXOJAH, CIPSIMOBAHI Ha 3a/I0BOJICHHS MOTped Ta
IHTEpECIB TEPUTOPIAIBHOI TPOMAJU, PO3BUTOK I'POMAISHCHKOIO CYyCHUIbCTBA, SIKIIO
BOHH HE MIEPEIIKOKAIOTh HAJAHHIO aIMIHICTPATUBHHUX TOCTYT.

VY ueHTpl MoOXe 3AliCHIOBaTHCS NpUIOM CyO’€KTIB 3BEpPHEHHS 3 HaJaHHS
0e3011aTHOT TPaBOBOI JJOTTOMOTH.

8. Llentp noBuHeH OyTH 00JAIITOBAaHUHN y MICUAX NMPUHOMY CYO’€KTIB 3BE€pHEHb
iHpopMariiHuMK cTeHaMu Ta/abo 1HGOpMallIMHUMU TepMiHaJaMU Ta/a00 IHIIUMHU
3aco0amu JoBeicHHS 1H(popMaIlii 70 cy0’eKTIB 3BEPHEHHS 13 3pa3KaMH BiIOBITHUX
JOKYMEHTIB Ta 1HQopmariero B 00cs31, JOCTaTHbOMY JUIsI OTPUMAaHHS
aJMIHICTPaTUBHOT MOCITYTH 0€3 CTOPOHHBOI JOTIOMOTH.

VY Dentpi 3a pimenHsM Paau HamaeTscs cy0’€KTaMm 3BEPHEHHS MOXKIIMBICTH
CaMOCTIIHO 3BEPHYTHCS JIsi OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT, SIK1 HATAIOTHCS B
CIICKTPOHHIN (OopMi, 3a JTIOITOMOTOK 0€30IUIATHOrO BUKOPUCTAHHS HUMH MICIh JIIS
CaMOO0OCITyTOBYBaHHS.

9. V nmpumimenHi LleHTpy MOXyTh HamaBaTHCs CyNMyTHI MOCIyrd (OaHKIBCBKI,
BUTOTOBJICHHS KOMIM JOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHS, (oTorpadyBaHHs, MpOJaK
KaHILIESIPCBKUX TOBapiB TOHIO) CyO’€KTaMu TOCHOAAaplOBaHHA, BiAOIp AKUX
3/I1MCHIOETHCS. HAa KOHKYPCHIM OCHOBI (KpHUTepii BIZOOPY — MiHIMI3allisl MaTeplaabHUX
BUTpAT 1 BUTPAT Yacy cy0’€KTa 3BEpPHEHHS).

10. CyG’exT 3BEpHEHHs JI1 OTPUMaHHs aJMIHICTpAaTUBHOI mociyru B LleHTpi
3BEPTAETHCS 10 aIMIHICTpaTOpa ad0 y BHUMAAKaX, MepeadayeHuX 3aKOHOIaBCTBOM, —
710 TIpeICTaBHUKA Cy0’€KTa HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

11. Ilentp ™Mae HACTYNHY CTPYKTYypy: HaYalbHUK BIAJITYy, 3aCTyIHUK
HaYaJIbHUKA, aIMIHICTPATOPH, ACPIKABHI PEECTPATOPH, TOJIOBHI CIICIIAIICTH, TPOB1IHI
CICHIaICTH. 3aBJaHHSA, IIpaBa Ta BIANOBIAAIBHICTG IMPaIiBHUKIB  BLIILTY
BU3HAYAIOTHCS BIAMOBIIHO 7O 3aKOHOAABCTBA, 1M [lOJOKEHHSAM Ta y MOCATOBUX
iHCTpyKUiax. KinbkicTh mocamoBux ociO, ski mpamioroTs y LleHTpi, BU3HaUYaeThCs
Panoro.

[TocanoBi ocobu LleHkpy 3aliMarOTbCs PO3POOJIEHHSIM IMPOEKTIB HOPMATUBHO-
IPaBOBUX aKTiB, MPOBOJATH EKCIEPTU3Y NPOEKTIB TAaKUX AakTIiB JUIsl peami3auii
MOBHOBAKEHb HAJAHUX BIJJILTY.

12. KepiBaukoMm LIeHTpY € HAaYaJIbHHUK BiAJIUTy, SKUH MPU3HAYAETHCS Ha MOCATY
1 3BUIBHSETHCS 3 TMOCATU PO3MOPSHKEHHSIM MICLIEBOTO T'OJIOBU B YCTAHOBJICHOMY
3aKOHOJIABCTBOM TOPSIIKY.

13. OcHOBHI 3aBAaHHs HavyaJlbHUKA BiIIUTY:

1) 3milicHeHHsT KepiBHUITBA MisUIbHICTIO LleHTpy, po3monii OO0OB'A3KIB MiX
IpaliBHUKaMH Ta BU3HAYEHHS cdep 1X BiANOBIIATLHOCTI;
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2) opranizariis qisibHOCTI LIeHTpy, y TOMY YHCI 00 B3a€MOJIIT 13 Cy0’ €KTaMu
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHMX IIOCIYr, BH3HAYCHHS NUIAXIB YJOCKOHAJICHHS I
niaBUIeHHS eheKTUBHOCTI poboTtu LleHTpy;

3) npencraBnenns L{eHTpy y BiTHOCHHAX 3 IHIIUMH OpraHaMU, MATPUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMU, OPTaHi3allisIMH;

4) xoopaMHallisA IIAIRHOCTI BCIX mpamiBHUKIB LleHTpy Ta mocamoBux oci0, 110
3aJIy4aroThCs 0 MOro podoTH;

5) opranizamis iHdopmaniiiHoro 3a0e3nedeHHs poootu Llentpy, pobOoTu 13
3acobamMu MacoBoi 1H(oOpMmalii, BU3HAYEHHA 3MICTY Ta 4Yacy NPOBEICHHS
1H(pOpMaIIHHUX 3aXO0/I1B;

6) CIpUsIHHS CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB Tipaili y LleHTpi, BHECEHHS IPOIO3HUIIiif
MiclieBOMY ToJioB1 Ta Pajai mono marepianbHO-TeXHIYHOTO 3abe3rneueHHs LleHTpy,
BHECECHHSI MPOTIO3HUIII MICIIEBOMY T'OJIOBI 111010 TPEMIIOBaHHS IpalliBHUKIB [{eHTpY;

7) opranizaiis Ta KOHTpoib BukoHaHHS y lLlentpi KoHcTtuTymii Ta 3akoHiB
VYkpainu, aktiB Ilpesunenta Ykpainum ta KabGinety MiHicTpiB YkpaiHu, 1HIIUX
HOPMATHUBHO-TIPABOBUX AaKTiB, pimieHb Paaum Ta 1i BHKOHAaBYOrO KOMITETY,
PO3IOPSIKEHD MICIIEBOT'O TOJIOBH;

8) BUKOHAHHS 3aBIaHb aaMmiHicTpaTopa LleHTpy;

9) BUKOHAHHS TIOBHOBA)XXEHH JEP>KABHOTO PEECTpATOpa BIAMOBIAHO IO 3aKOHIB
VYkpainu «lIpo nepxkaBHY peecTpallilo peuoBHX IMpaB Ha HEPYyXOMe MalHO Ta ix
OOTSKCHDBY;

10) HeceHHs MEepCOHANIBHOI BIAMOBIIATBLHOCTI 32 HEBUKOHAHHSI a00 HEHAJIC)KHE
BUKOHAHHS TOKIaaeHnx Ha LleHTp 3aBgaHb, peamizamito HOTO TOBHOBa)XCHBD,
JTOTPpUMAaHHS TPYAOBOI/CTy>K00BOI TUCIUILTIHHY;

11) mmanyBaHHst po6otu LleHTpy, MOJaHHS MPOIMO3UIINA 0 MEPCHEKTUBHUX 1
MOTOYHHMX IJIaHIB POOOTH MICIICBOMY TOJIOBI;

12) po3po6ienns Ilonoxenns npo LleHTp, mocagoBuX IHCTPYKIIiH MpaIliBHUKIB,
y pasi morpedu — 3MiH 1 JOMOBHEHb JO 3a3HAYCHUX JOKYMEHTIB, TMOJAaHHS iX Ha
3aTBEPKEHHS B YCTAHOBJICHOMY TOPSJIKY;

13) 3BiTYBaHHS MpO MpoBeieHy poboTy LleHTpy y BU3HaU€HOMY MOPSIIKY;

14) 3abe3nedyeHHs] BU3HAYCHHS MOTPEO y HaBYaHHI, IJITAHYBAHHS Ta IPOBEICHHS
HaBYAJIbHUX 3aXOIB, y TOMY YMCIi 3 BUKOPUCTaHHAM HamionanbHoi BeO-miaThopmu
LHEHTpIB HagaHHsd anMiHicTpatuBHUX 1nociayr (ITmarpopmmu Lentpis  is),
aJMIHICTPATOPIB, CTAPOCT Ta THIIUX OCI0, HA AKUX MOKJIAJAETHCSI BUKOHAHHS 3aBJ/IaHb
agMiHICTpaTopa, 30KpeMa JO0 NOYaTKy BHUKOHAHHS (y TOMY YHCII THMYacoBO)
1ocaioBUX 000B’SI3KiB aIMIHICTpaTOpa abo Miciis nepepBU y poOOTI MOHAJ TPU MICSIII],
y pa3i 3MiHH MTOPSAKY HaJIaHHS ITOCIYT, 3alIPOBa/PKCHHS HaJIaHHS HOBUX TIOCITYT;;

15) BUKOHAHHS IHIIUX TOBHOBaXEHb, BHU3HAUeHMX LHUM [lonoxkeHHSIM Ta
M0CAI0BOIO IHCTPYKIIIEI0, IO 3aTBEPKYETHCS MICLIEBUM T'OJIOBOIO.

14. Jlep>xaBHuU# peecTpaTop MpU3HAYAETHCS HA TTOCAAY Ta 3BUIBHAETHCA 3 TOCAAN
PO3MOPSIKEHHSAM MICIIEBOTO TOJIOBH B YCTAHOBIIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM MOPSIKY .

15. JlepxaBHUI peeCTpaTop Ma€ MEeYaTKy Ta €IEKTPOHHUHN ITUGPOBUI TIATIHC.

16. OCHOBHMMH 3aBJAaHHSIMU JIEP)KABHOI'O peeCTpaTopa €:
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1) 3abe3nevyeHHss mpUiloMy Ta BHUJIa4yl JOKYMEHTIB, MOB’SI3aHUX 3 MPOBEIICHHAM
JIEp’KaBHOI pEECTpallii peuoBUX MpPaB Ha HEPYXOME MAMHO Ta JEp>KaBHOI peecTparlii
IOpUJIMYHUX OC10, (GI3UIHUX 0Ci0 - MIANMPUEMIIIB;

2) 3abe3nedeHHs BEACHHS C€IUHOTIO JIEP)KABHOTO PEECTPY HOPUIUYHUX OCIO,
G13UYHUX OCIO-MANPUEMITIB Ta TPOMAACHKUX (OpMyBaHb, a Takox Jlep:KaBHOTO
PEECTPY PEUOBHUX MPAB HA HEPYXOME MAKHO;

3) 3paliicHEHHs JepKaBHOI peecTpauii IOpUAUYHUX 0cCi0, (Pi3uyHuX o0cid —
M1IPUEMIIIB BIIMOBIAHO JI0 3aKOHO/IABCTBA;

4) BHECEHHsS 3MiH JI0 BIJIOMOCTEH MpO HOPUAMYHY 0c00y, (i3uuHy ocoOy-
H1IPUEMIIS BIJITIOBIIHO JI0 3aKOHY;

5) HamanHs iHGopmalli 3 €IUHOTO JEPKABHOTO PEECTPY HOPUIUYHUX OCIO,
bBuYHUX 0Cci0 - TIANPUEMINIB Ta TPOMAJACBKMX (OPMYyBaHb BIAMOBIIHO [0
3aKOHO/IaBCTBA;

6) 3I1MCHEHHS TMOBHOBAXEHBb IMOJO0 JEP>KaBHOI peecTpallii peuoBUX MpaB Ha
HEPYyXOME MAMHO;

7) 3AllCHEHHsS IHIIUX TIOBHOBa)XCHb, BHU3HAUYeHUX MM IloJoXXEeHHSIM Ta
MOCAIOBOIO0 1HCTPYKIII€I0, MO 3aTBEPAKYETHCS MICIIEBUM TOJOBOIO, BIAMOBIIHO 0
3aKOHO/IaBCTBA.

17. AnMiHicTpaTopH NPU3HAYAIOTHCS Ha IMOCAAy Ta 3BUIBHSIOTHCS 3 IOCATU
PO3MOPSAKEHHSM MiCIIEBOTO TOJIOBH B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIIKY.

3aBgaHHS aJMIHICTpATOpa MOXYTh [OKJIQJaTUCAd Ha HaYaJbHHMKA BLAJALLY,
JEp’KaBHUX PEECTPATOPIB, IHIIUX MOCATOBUX OC10 BAILTY (YHPABIIHHS, CEKTOPY), SKI
3MI1CHIOIOTH OOCIYTOBYBaHHS Cy0’ €KTIB 3BEpHEHHS, 30KpEMa MPUNHATTA TOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JUIsl HaJTaHHA aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, Ta BUJIa4y Pe3yJIbTaTiB HalaHHS
aMIHICTPATUBHUX TTOCHYT y LleHTpi.

3a pimeHHsM Pamu okpemi 3aBAaHHs aJMiHICTpaTOpa, MOB’S3aHl 3 HAJAaHHSIM
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, OTPUMAHHAM 3asB Ta JOKYMEHTIB, BUAAUCIO PE3yJIbTaTIB
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT, MOKE 31HCHIOBATH CTapOCTA.

18. ApaminicTpatrop Mae ocoOucTy medarky (mTamm) i3 3a3HA4YCHHSIM HOTO
MPi3BHINA, BIACHOTO IMEHI1, O OaTHKOB1 a00 MOPSAKOBOTO HOMEpA MeYaTKy (IITamra)
Ta HAaWMEHYBaHHS IICHTPY HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHUX TOCIYT Ta EJICKTPOHHHM
UG POBUM MiHUC.

19. OcHOBHMMH 3aBJIaHHSIMU aIMIHICTpaTOpPA €:

1) HamaHHa cy0’ekTaM 3BEpHEHb BHUEPIHOI 1H(OpMaIii 1 KOHCYJbTALli 1100
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, IKI MOXKHa oTpuMatu B LleHTpi;

2) npuHHATTA BiJl Cy0’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX JUIsl HAJIaHHS
aZAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, 3MIMCHEHHS IX peecTpalii Ta MOJaHHsA JOKYMEHTIB (iX
KOITii) BIMOBITHUM CYO’€KTaM HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

3) ckiaiaHHd y BUMAJKaxX, epea0adyeHuX 3aKOHOJaBCTBOM, a TAKOK Ha BUMOTY
cy0’ekTa 3BEpHEHHS 3asgB B CICKTPOHHIH (opMi, iX Ipyk 1 HamgaHHSA CyO’€KTY
3BEPHEHHS JJIs IEPEBIPKU Ta M1MUCAHHS;

4) Bumada abo 3a0e3MeUeHHS HaACWIAHHS 4Yepe3 3acO0H IMOIITOBOIO 3B S3KY
cy0’exkTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTaTiB HAJAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHCII
pIIIIEHHS TIPO BiMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEPHEHHS ), TOBITOMJICHHS TIPO
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MOXJIMBICTh OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT, OQOPMIICHUX CYy0’ €KTaMu
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;

5) opranizairiitHe 3a0e3reueHHs HaJaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT Cy0’ €KTaMu
1X HaJIaHHS,

6) 3OINCHEHHS  KOHTPOIIO 3a  JOJCpKAHHSAM  CyO’€KTaMH  HaJIaHHS
aMIHICTPATUBHUX TIOCTYT TEPMIHIB PO3TIISY CIPAB Ta MPUUHATTS PIIICHb;

7) HaJlaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT 32 pillieHHsIM Panu;

8) HaJlaHHs aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT B €JIEKTPOHHIN (OpMI 3 BUKOPUCTAHHAM
€IUHOTO IEP’KaBHOTO BEO-MOPTATY EICKTPOHHHUX TOCTYT;

9) cknagaHHs MPOTOKOJIB MPO aJAMIHICTPATHBHI MPABOMOPYIIEHHS y BUIAAKAX,
nepeadaueHux 3aKOHOM;

10) posrisia crnpaBu MpO aaMIHICTPATHUBHI MPABOMOPYIICHHS Ta HAKJIAJIECHHS
CTSITHEHHS;

11) xoHcynbTyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHS IOJO0 OTPUMaHHS HUMH
aIMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT, IO HAJAIOTHCA B EIEKTPOHHINA (opmi, 32 JOMOMOTOIO
0€30MJIaTHOTO BUKOPUCTAHHS MICIIb JIJIi CAMOOOCTYTOBYBaHHS;

12) BUKOHAHHS 1HIIMX TOBHOBAXXEHb BIATIOBITHO J0 MTOCAI0BOI IHCTPYKIIIi.

20. AamiHicTpaTop Mae IPaBo:

1) 6e3omnaTHO OAEpKyBaTU Bix Cy0’€KTIB HaJaHHsS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT,
HIJOPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaiiil, 110 HajlexaTb OO0 cpepu iX yIpaBIIiHHS,
JOKYMEHTH Ta 1H(POpPMAILit0, OB’ A3aH1 3 HaJaHHSM TaKUX MOCIYT, B YCTAHOBIEHOMY
3aKOHOM TOPSIKY;

2) IOro/KyBaTu JOKYMEHTH (PIILIEHH) B 1HIIMX J€PKABHUX OpPraHax Ta opraHax
MICIICBOTO CaMOBpSIyBaHHS, OTPUMYBAaTH iX BHCHOBKH 3 METOI HaJIaHHS
aJAMIHICTPaTUBHOI OCIIYTH 0€3 3aTy4eHHsI Cy0’ €KTa 3BepHEHHS 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT
3akony Ykpainu «IIpo 3aXucT nepcoHabHUX AaHUXY;

3) iHdpopMyBaTH HadalbHMKA BUIAUTY (Ha4YaJIbHUKA YIIpaBJIiHHS, 3aBilyBaua
CEKTOPY) Ta Cy0’€KTIB HaJIaHHA aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT MPO MOPYIICHHS TEPMIHIB
pO3IIIALy 3asiB TIPO HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT, BUMAraTd BXKUTTS 3aXOJIiB
JUTSl YCYHEHHS BUSIBJICHHUX TTOPYIIICHb;

4) MOCBITYYBATH BJIACHUM TIITUCOM 1 TIEYATKOIO (IITaMIioM) Korii (hoTokormii)
JOKYMEHTIB 1 BHIMCOK 3 HUX, BUTATIB 13 pEecTpiB i 0a3 MaHWX, HEOOXITHUX IS
HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHOI MOCTYTH;

5) BHOCHUTH HAuYaJbHUKOBI BIIIUTY (HAa4aJdbHUKOBI YIPABJiHHA, 3aBIIyBady
CEKTOpPY) MPOIO3UILiT 00 MOKpalleHHs e(heKTUBHOCTI po6oTH LleHTpy.

6) BUTOTOBJICHHS Ta TIOCBIIUCHHS 3amoBITIB (KpPIM CEKPETHUX); 3aCBITUEHHS
BIpHOCTI Komiil ((oToKomii) MTOKYMEHTIB 1 BUIIMUCOK 3 HbOIO; BUYMHEHHS I1HIIUX
HOTapIaJIbHUX 1A Yy CUIbCHKUMX HACEJICHUX NYHKTaX, a TAaKOXX BUTOTOBJICHHS Ta
MIOCBITYCHHSI IOBIPEHOCTEH;

7) BUKOHAHHS IHIIUX ITOBHOBQXEHb BIAMOBIIHO 10 TOCAJAOBUX I1HCTPYKIIIH
MpaIiBHUKIB CEKTOPY.

21. lenTp mig yac BUKOHAHHS TOKJIAJIEHUX HAa HBOTO 3aBJIaHb B3AEMOJIE 3
BIIMMOBIAHUMH OpraHaMH BHKOHABUYOi BJIaJH, IHIIAMH JCPKaBHUMH OpraHAMH,



IIponoBxeHHA ToaaTKa
opraHamMM  MICLIEBOTO  CAMOBPAJYBaHHA,  MIANPUEMCTBAMHU,  yCTaHOBAMH,
OpraHi3amisiMu.

22. 3 MeTow 3a0e3leyeHHs] CTBOPEHHS 3pPYyYHUX Ta JOCTYHHUX YMOB IS
OTPUMaHHS TIOCIYT Cy0’€KTaMH 3BEpPHEHb Yy MeXaxX BIJMOBIIHOT TEPUTOPIi
TEPUTOPIATBLHOI TPOMAM 3a PIICHHSIM Paau, MOXYTh yTBOpPIOBAaTHCS BigjaneHi (y
TOMY 4YHCIl TIepecyBHi) poOoui Micusg aamiHicTpatopiB Llentpy, B skux
3a0e3neuyeThCsl HAJAaHHS aJMIHICTPATHBHUX IMOCIYr BIANOBIAHO 1O MEPEINIKY,
BHU3HauyeHoro Panoro.

Opranizaniiine 3a0e3nedyeHHs JISUIBHOCTI  BigaaJeHux (y TOMy 4YHCIHi
NepecyBHUX) POOOYUX MICIb aIMIHICTPATOPIB 3IMCHIOETHCS [leHTpom.

23. Yac mnpuiioMy cyO’€KTIB 3BE€pHEHb € 3arajbHUM (€AMHUM) JUIS BCIX
aJMIHICTpaTUBHUX MOCIYT, 10 HaJalThesa yepe3 LleHnTp.

Yac npuitomy cy0’€kTiB 3BepHEHB Y [[eHTpl CTaHOBUTH HE MEHIII SIK IIICTh JIHIB
Ha TWKJICHb Ta CIM TOJIUH Ha JICHb.

VY Bignanenux (y TOMY YHCII MEPECYBHUX) POOOYMX MICISAX aaMIHICTPATOPIB
entpy uac mpuitomy cy0’€KTiB 3B€pHEHb BH3HAYAEThCs Pajioro.

[Tpu npomy mpuiiom cy0’€kTiB 3BepHEHb y LleHTpi 3xaiiicHIOETECS O3 TIepepBu
Ha 00171 Ta HE MEHII SIK OJIMH JICHb Ha TIKJEHB 10 20-1 ronuHu.

24. dinaHcyBaHHS Ta MaTeplalbHO-TeXHIYHE 3a0e3neueHHs nisabHocTI LleHTpy
3IMCHIOETHCS 32 PAXYHOK JIEPKABHOTO Ta MICIIEBUX OIOJIKETIB, @ TAKOXK 3 1HIIUX
JDKEpEIT J03BOJICHUX 3aKOHOAABCTBOM.

[{eHTp 3BUIbHSETHCS BIJ IJIATH 32 MIJIKIIOYEHHS (Y TOMY YKCIi 00CITyTrOBYBaHHS
Ta BUKOPUCTAHHS) J0 PEECTPIB, IHIIUX 1HPOPMALIMHUX 0a3, 0 BUKOPUCTOBYIOTHCS
JUISl HaZlaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TTOCIIYT, a TAKOX B1J IJIaTH 32 000B’I3KOBE HaBYAHHS
po0OTI 3 TAKMMU PEECTPAMHU.

Hauanbnuk Bigauty «l{eHTp HagaHHS
aZAMIHICTPaTUBHUX MOCTYT»
MeHCBKOi MICBKOI paau Banepiit PAUKOB



