
Додаток 3 до рішення 36 сесії Менськоїміської ради 8 скликання22.06.2023 №___
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послуги

НАДАННЯ ДОПОМОГИ ПРИ НАРОДЖЕННІ ДИТИНИ
Відділ соціального захисту населення, сім’ї, молоді та охорони здоров’яМенської міської ради

Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр наданняадміністративних послуг1 Суб'єкт наданняадміністративних послуг
Найменування центру наданняадміністративних послуг

Відділ соціального захисту населення, сім’ї, молодіта охорони здоров’я Менської міської ради
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративнихпослуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади2 Місцезнаходження центрунадання адміністративнихпослуг
15600, м. Мена,вул. ГероївАТО, 615674, с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова, вул. Олени Лук’янової № 115641, с. Величківка, вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці, вул. Героїв України № 4115631, с. Городище, вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка, вул. Миру № 5615670, с. Дягова, вул. Покровська № 1915640, с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655, с. Куковичі, вул. Миру № 3615672, с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652, смт. Макошине, вул. Центральна № 315673, с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське, вул. Козацька № 315643, с. Садове, вул. Перемоги № 215662, с. Семенівка, вул. Перемоги № 9 «а»15630, с. Синявка, вул. ГероївУкраїни № 9115651, с. Слобідка, вул. БратівФедоренків № 2615661, с. Стольне, вул. Миру № 1015676, с. Ушня, пров. Шкільний № 915671, с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»3 Інформація щодо режиму роботицентру наданняадміністративних послуг
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративнихпослуг»,старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади



2 продовження додатку
Понеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя4 Телефон/факс (довідки), адресаелектронної пошти та веб-сайт Тел: (04644) 2-16-81; +38 (093) 38-362-92cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги5 Закони України Бюджетний кодекс УкраїниЗакон України “Про місцеве самоврядування вУкраїні”.6 Акти місцевих органіввиконавчої влади/органівмісцевого самоврядування
Рішення 36 сесії 8 скликання Менської міської ради№ 355 від 14.06.2023 “Про затвердження Програмисоціальної підтримки жителів Менської міськоїтериторіальної громади на 2022-2024 роки в новійредакціїУмови отримання адміністративної послуги7 Підстава для отримання Звернення одного із батьків дитини.Примітка: звернення подається не пізніше ніж через6 календарних місяців після народження дитини.8 Перелік необхідних документів - заява (письмова)- копія паспорта або іншого документу, щопосвідчує особу;- копія реєстраційного номера облікової карткиплатника податків (крім фізичних осіб, які через своїрелігійні переконання відмовляються від прийняттяреєстраційного номера облікової картки платникаподатків, офіційно повідомили про це відповідномуконтролюючому органові і мають про це відмітку впаспорті);- копія свідоцтва про народження дитини;- копія талону 2 або 3 обмінної карти (форма113/0), виданного КНП «Менська міська лікарня»;- номер карткового рахунку відкритого вустанові банку.Одноразова грошова допомога при народженнідитини виплачується незалежно від місця реєстраціїбатьків або одного з них за умови народження вКНП «Менська міська лікарня».У разі, якщо мати дитини, яка проживає натериторії Менської міської територіальної громади,народила дитину в іншому медичному закладі,грошова допомога при народженні дитинивиплачується при пред'явленні копії направлення дотакого медичного закладу, виданного КНП«Менська міська лікарня» у зв'язку з відповіднимимедичними показниками та документу, щопідтверджує факт народження у цьому закладі.9 Спосіб подання документів Документи, які необхідні для отримання послуги,подаються заявником особисто або черезуповноважену особу.10 Платність (безоплатність)надання Адміністративна послуга надається безоплатно

mailto:cnapradamena@cg.gov.ua
http://mena.cg.gov.ua/
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3551-12
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3551-12


3 продовження додатку
11 Строк надання адміністративноїпослуги Не пізніше 30 календарних днів після отриманнязвернення.12 Перелік підстав для відмови унаданні Відсутність документів у повному обсязі абовідсутність підстав для надання послуги.13 Результат надання Виплата допомоги або відмова у виплаті14 Спосіб отримання відповіді(результату) Суб’єкт надання адміністративної послуги інформуєзаявника про надання (відмову) допомоги,самостійно вибираючи форму повідомлення(паперову або електронну (за наявності електронноїпошти), смс-повідомлення)15 Примітка -



4 продовження додатку
Технологічна карткаадміністративної послуги

НАДАННЯ ДОПОМОГИ ПРИ НАРОДЖЕННІ ДИТИНИ
Відділ соціального захисту населення, сім’ї, молоді та охорони здоров’яМенської міської ради№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальнапосадоваособа іструктурний підрозділ

Дія Термінвиконання(робочих днів)1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника проорієнтовний термінвиконання послуги.

Адміністраторвідділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

Виконує Протягом1 дня

2. Формування справинадання адміністративноїпослуги і передача пакетудокументів заявника доВідділу соціального захистунаселення,сім’ї, молоді таохорони здоров’я Менськоїміської ради

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради.Посадова особа Відділусоціального захистунаселення,сім’ї, молодіта охорони здоров’яМенської міської ради

Виконує Протягом1 дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адміністративноїпослуги, вимогамзаконодавчих актів

Посадова особа відділусоціального захистунаселення,сім’ї, молодіта охорони здоров’яМенської міської ради

Виконує Протягом5 днів

4. Підготовка проєкту наказупо Відділу про надання(відмови) адміністративноїпослуги

Посадова особа Відділусоціального захистунаселення,сім’ї, молодіта охорони здоров’яМенської міської ради

Виконує Протягом5 днів

5. Розгляд та підписаннянаказу по Відділу пронадання (відмови)адміністративної послуги

Начальник відділу Виконує Протягом5 днів

6. Виготовлення необхідноїкількості завірених копійнаказів по Відділу
Посадова особа Відділусоціального захистунаселення,сім’ї, молодіта охорони здоров’яМенської міської ради

Виконує Протягом 3дня післяпідписання



5 продовження додатку
7. 7.1.У разі негативногоприйняття рішенняписьмово обґрунтованавідповідь про відмову унаданні адмінпослуги7.2.У разі прийняттярішення про наданняадміністративної послуги-передача завіреної копіїрозпорядження міськогоголови до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської міськоїради

Посадова особа Відділусоціального захистунаселення,сім’ї, молодіта охорони здоров’яМенської міської ради.Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради.

Виконує Протягом 29днів з датизвернення

8. Видача заявникуповідомлення про надання(відмову) адміністративноїпослуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

Виконує Протягом 30днів з датизвернення

Загальна кількість днів надання послуги Протягом 30робочих днів

Начальник Відділу соціальногозахисту населення, сім’ї, молодіта охорони здоров’я Марина МОСКАЛЬЧУК


