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МЕНСЬКА МІСЬКА РАДА
 
РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 
[bookmark: _GoBack]01 травня 2023 року	м. Мена	№ 171

[bookmark: _Hlk131513689]Про деякі питання організації діяльності пересувного віддаленого робочого місця адміністратора відділу «Центр надання адміністративних послуг».

[bookmark: _Hlk131512509]	Відповідно до Закону України «Про адміністративні послуги», Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні», постанов Кабінету Міністрів України від 20.02.2013 № 118 «Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг» (зі змінами), від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг» (зі змінами) та Порядку надання адміністративних послуг на пересувному віддаленому робочому місці адміністратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради типу «Мобільний адміністратор» (далі – віддалене робоче місце) із застосуванням спеціального автоматизованого комплексу «Мобільний кейс», затвердженого рішення 33 сесії Менської міської ради 8 скликання від 28.04.2023 № 201, з метою забезпечення належної доступності адміністративних послуг мешканцям  Менської міської територіальної громади: 
1. Визначити відповідальною особою за організацію діяльності пересувного віддаленого робочого місця адміністратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» та контролю за його роботою начальника відділу Валерія Юрійовича Рачкова.
2. Визначити відповідальною особою за технічний стан, обслуговування та підготовку до виїздів спеціального автоматизованого комплексу «Мобільний кейс» провідного спеціаліста відділу цифрових трансформацій Сергія Анатолійовича Дяченка.
3. Покласти обов’язки адміністратора пересувного віддаленого робочого місця відділу із застосуванням спеціального автоматизованого комплексу «Мобільний кейс» на працівників відділу «Центр надання адміністративних послуг».
4. Усі дії, пов’язані із виконанням адміністратором своїх посадових обов’язків за адресою місця проживання/перебування суб’єкта звернення здійснювати у присутності водія службового автомобіля. У разі здійснення виїзду не на службовому автомобілі супровід адміністратора у м. Мена здійснювати посадовій особі відділу «Центр надання адміністративних послуг» (визначається начальником відділу «Центр надання адміністративних послуг»), в сільських населених пунктах – старостою відповідного старостинського округу. 
5. Начальнику відділу «Центр надання адміністративних послуг» Рачкову Валерію Юрійовичу розробити графік виїзного обслуговування.
6. Відділу бухгалтерського обліку та звітності:
 здійснювати у межах річного бюджету видатки на забезпечення стабільної роботи пересувного віддаленого робочого місця (пальне, витратні матеріали для забезпечення роботи автоматизованого комплексу «Мобільний кейс»,   поповнення рахунку мобільного Інтернету тощо);
 передбачити у бюджетному запиті на наступний рік відповідні видатки для забезпечення роботи пересувного віддаленого робочого місця.
7. Сектору комунікацій забезпечити інформування громадян у засобах масової інформації та на сайті громади про роботу пересувного віддаленого робочого місця із застосуванням спеціального автоматизованого комплексу «Мобільний кейс».
8. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на  першого заступника міського голови Неберу Олега Леонідовича.


Міський голова	Геннадій ПРИМАКОВ
image1.png




