
Додаток 4до рішення 24 сесії Менськоїміської ради 8 скликання26 жовтня 2022 року №
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиВИДАЧА ВИТЯГУ З РЕЄСТРУ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговуваннясуб’єкта звернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади
1. Місцезнаходження суб’єктанадання адміністративноїпослуги

15600, м. Мена , вул. Героїв Ато, 615674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктів зверненьсуб’єктом наданняадміністративної послуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронної пошти тавеб-сайт центру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/



продовження додатка
Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови наданняадміністративної послуги4. Закони України Закон України «Про адміністративні послуги»Закон України «Про надання публічних (електронних послуг)щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»5. Акти КабінетуМіністрів України Постанова КМУ «Деякі питання декларування і реєстраціїмісця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»від 07.02.2022р. №265Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Усне ззвернення особи, в тому числі через представника задовіреністю (з посвідченням особи).

7. Вичерпний перелікдокументівнеобхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

1. Паспорт громадянина України або інший документ.2. Свідоцтво про народження дітей.У разі подання заяви законним представником(представником) додатково подається документ, щопідтверджує його повноваження.
8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Заявник для одержання адміністративної послуги звертаєтьсядо органу реєстрації (у тому числі через центр наданняадміністративних послуг), повноваження якого поширюєтьсяна відповідну адміністративно-територіальну одиницю.

9. Платністьнаданняадміністративноїпослуги

Безоплатно

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
У день безпосереднього звернення особи

11. Перелік підставвідмови у наданніадміністративноїпослуги

Відсутність документів необхідних для отримання послуги ,задеклароване/зареєстроване місце проживання особи натериторії на яку не поширюються повноваження органуреєстрації12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Витяг з реєстру територіальної громади

13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (зпосвідченням особи).
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВИДАЧА ВИТЯГУ З РЕЄСТРУ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів(днів)1 Прийом документів, що подаються адміністратор У день
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заявником для отримання витягу зреєстру територіальної громади ЦНАП, староста звернення

2 Перевірка правильності поданихзаявником документів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення3 Прийняття рішення про видачу витягуабо про відмову у видачі витягу адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення4 Реєстрація витягу з реєстру територіальноїгромади у журналі обліку/реєстрації заявта документів необхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

5 Формування і внесення даних прореєстрацію місця проживання особидо реєстру територіальної громади, уразі їх відсутності

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

6 Видача витягу з реєструтериторіальної громади адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення7 Оскарження У встановленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНОЇОСОБИВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговуваннясуб’єкта звернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративнихпослуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративної послуги
15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівськаобласть15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 10
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15676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнадання адміністративноїпослуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративнихпослуг», старости в старостинських округах Менськоїміської територіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт центрунадання адміністративнихпослуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови наданняадміністративної послуги4. Закони України Закон України „Про забезпечення прав і свободвнутрішньо переміщених осіб” від 20.10.2014 №1706-VII (далі – Закон)5. Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від01.10.2014 № 509 „Про облік внутрішньопереміщених осіб” (зі змінами) (далі – постанова №509)Розпорядження Кабінету Міністрів України від06.03.2022 № 204-р „Про затвердженняпереліку адміністративно-територіальних одиниць,на території яких надається допомога застрахованимособам в рамках Програми „єПідтримка” (далі –розпорядження № 204Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава для отримання На отримання довідки про взяття на обліквнутрішньо переміщеної особи (далі – довідка)мають право:особи, які перемістились з тимчасово окупованихтериторій у Донецькій та Луганській областях,Автономній Республіці Крим і м. Севастополі,населених пунктів, на територіїяких органи державної влади тимчасово нездійснюють свої повноваження, та населенихпунктів, розташованих на лінії зіткнення;особи, які відбували (відбувають) покарання умісцях позбавлення волі та мали (мають)зареєстроване місце проживання на території, девиникли обставини, зазначені у статті 1 Закону, надату їх виникнення, після звільнення, якщо такіособи не бажають повертатися до попередньогомісця проживання;військовослужбовці (крім військовослужбовців
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строкової служби та військової служби за призовомосіб офіцерського складу), які проходили військовуслужбу та мали зареєстроване місце проживання натериторії, де виникли обставини, зазначені у статті 1Закону, на дату їх виникнення;студенти, учні професійних (професійно-технічних)закладів освіти, які перемістилися з тимчасовоокупованих територій у Донецькій та Луганськійобластях, Автономній Республіці Крим і м.Севастополі, населених пунктів, на території якихоргани державної влади тимчасово не здійснюютьсвої повноваження, та населених пунктів, щорозташовані на лінії зіткнення;студенти, які здобували певний освітньо-кваліфікаційний рівень і мали реєстрацію місцяпроживання в гуртожитках, після зняття зреєстрації, якщо вони не бажають повертатися допопереднього місця проживання через обставини,зазначені у статті 1 Закону;особи, житлові приміщення яких зруйновані абостали непридатними для проживання внаслідокпроведення антитерористичної операції абоздійснення заходів із забезпечення національноїбезпеки і оборони, відсічі і стримування збройноїагресії Російської Федерації, що підтверджуєтьсявідповідним актом обстеження технічного станужитловогоприміщення (будинку, квартири), та неповнолітнідіти, які отримали паспорт громадянина України,незалежно від наявності (відсутності) реєстраціїмісця проживання, якщо інформацію про нихвнесено до Єдиної інформаційної бази даних провнутрішньо переміщених осіб;особи, які після введення Указом ПрезидентаУкраїни від 24.02.2022 № 64 „Про введеннявоєнного стану в Україні” воєнного стануперемістилися з території адміністративно-територіальної одиниці, на якій проводяться бойовідії та яка визначена в переліку, затвердженомурозпорядженням № 204;особи, задеклароване / зареєстроване місцепроживання яких розташоване поза межамитериторії адміністративно-територіальної одиниці,на якій проводяться бойові дії та яка визначена впереліку, затвердженому розпорядженням № 204,якщо такі особиперебувають на обліку як платники єдиного внескуна загальнообов’язкове державне соціальнестрахування на території адміністративно-територіальної одиниці, на якій проводяться бойовідії та яка визначена в переліку, затвердженомурозпорядженням № 204, сплатили або за якихсплачено роботодавцем єдиний внесок на
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загальнообов’язкове державне соціальнестрахування за IV квартал 2021 р. або за 2021 рік натериторії адміністративно-територіальної одиниці,на якій проводяться бойові дії та яка визначена впереліку, затвердженому розпорядженням № 2047. Перелік необхіднихдокументів Для отримання довідки:подається заява про взяття на облік за формоюзгідно з додатком 1 до Порядку оформлення і видачідовідки про взяття на облік внутрішньо переміщеноїособи, затвердженого постановою № 509 (далі –Порядок);пред’являється документ, що посвідчує особу тапідтверджує громадянство України, або документ,що посвідчує особу та підтверджує її спеціальнийстатус, або свідоцтво про народження дитини. У разівідсутності в документі, що посвідчує особу тапідтверджує громадянство України, або документі,що посвідчує особу та підтверджує її спеціальнийстатус, відмітки про реєстрацію місця проживанняна території адміністративно- територіальноїодиниці, з якої здійснюється внутрішнєпереміщення, заявник надає докази, щопідтверджують факт проживання на територіїадміністративно-територіальної одиниці, з якоїздійснюється внутрішнє переміщення, на деньвиникнення обставин, що спричинили внутрішнєпереміщення.У разі подання заяви про взяття на облік законнимпредставником особи, від імені якої подається заява,додатково подаються:документ, що посвідчує особу законногопредставника;документ, що підтверджує повноваження особи якзаконного представника, крім випадків, колизаконними представниками є батьки(усиновлювачі);у разі потреби – свідоцтво про народження дитини.У разі подання заяви про взяття на облік малолітньоїдитини особою, зазначеною в абзацах сьомому –десятому пункту 2 Порядку, додатково подаються:документ, що посвідчує особу заявника;документи, що підтверджують родинні стосункиміж дитиною та заявником;документ, що підтверджує повноваженняпредставника органу опіки та піклування абокерівника дитячого закладу, закладу охорониздоров’я або закладу соціального захисту дітей, вякому дитина перебуває на повному державномузабезпеченні, та документ, що підтверджує фактзарахування дитини до такого закладуУ разі подання заяви в електронній формі черезЄдиний державний веб-портал електронних послуг„Портал Дія” (далі – Портал Дія), у тому числі
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мобільний додаток Порталу Дія, складення та/абоподання будь-яких інших заяв, документів чивідомостей для отримання довідки не вимагається8. Спосіб подання документів Для отримання довідки повнолітня абонеповнолітня внутрішньо переміщена особазвертається особисто, а малолітня дитина,недієздатна особа або особа, дієздатність якоїобмежена, – через законного представника доструктурного підрозділу з питань соціальногозахисту населення районних, районних у м. Києвідержадміністрацій, виконавчих органів міських,районних у містах (у разі утворення) рад.Заява про взяття на облік може бути подана велектронній формі з використанням мобільногододатка Порталу Дія повнолітньою абонеповнолітньою внутрішньо переміщеною особою,яка одержала реєстраційний номер облікової карткиплатника податків. У разі наявності в такої особидітей подання в електронній формі заяви про взяттяїх на облік можливе лише за наявності відображенняв електронному вигляді інформації, що міститься усвідоцтві про народження таких дітей,виготовленому на паперовому бланку.У період дії воєнного стану внутрішньо переміщенаособа для отримання довідки може звернутися доуповноваженої особи виконавчого органу сільської,селищної, міської ради або центру наданняадміністративних послуг9. Платність (безоплатність)надання Адміністративна послуга надається безоплатно.

10. Строк надання У день подання заяви; у разі відсутності вдокументі, що посвідчує особу та підтверджуєгромадянство України, або документі, що посвідчуєособу та підтверджує її спеціальний статус, відміткипро реєстрацію місця проживання на територіїадміністративно- територіальної одиниці, з якоїздійснюється внутрішнє переміщення, – не пізнішеніж через 15 робочих днів після подання заяви11. Перелік підстав відмови унаданні Заявнику може бути відмовлено у видачі довідки уразі, коли:відсутні обставини, що спричинили внутрішнєпереміщення;у державних органів наявні відомості про поданнязавідомо неправдивих відомостей для отриманнядовідки;заявник втратив документи, що посвідчують особу(до їх відновлення);у документі заявника, що посвідчує особу тапідтверджує громадянство України, або документі,що посвідчує особу та підтверджує її спеціальнийстатус, немає відмітки про реєстрацію місцяпроживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється
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внутрішнє переміщення, та відсутні докази, щопідтверджують фактпроживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюєтьсявнутрішнє переміщення;докази, надані заявником для підтвердження фактупроживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюєтьсявнутрішнє переміщення, не підтверджують такогофакту12. Результат наданняадміністративної послуги Видача довідки / рішення про відмову у видачідовідки13. Способи отриманнявідповіді (результату) Отримати довідку заявник або його законнийпредставник може особисто.Електронна форма довідки формується засобамиЄдиної інформаційної бази даних про внутрішньопереміщених осіб та Порталу Дія і передається вмобільний додаток Порталу Дія внутрішньопереміщеної особи за її запитом шляхомвикористання інформації, наявної в Єдинійінформаційній базі даних про внутрішньопереміщених осіб та переданої до Порталу Дія здотриманням вимог законодавства про інформаціюта законодавства про захист персональних даних.Внутрішньо переміщена особа, яка подала заяву велектронній формі через Портал Дія, зокремамобільний додаток Порталу Дія, після включеннявідомостей про неї до Єдиної інформаційної базиданих про внутрішньо переміщених осіб можезвернутися до уповноваженого органу абоуповноваженої особи територіальної громади /центру надання адміністративних послуг за місцемперебування на обліку для отримання довідки упаперовій формі

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНОЇОСОБИ№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом заяви та документів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення2 Реєстрація заяви та внесеннняданих до ПК «Соціальна громада» адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення3 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення4 Прийняття рішення про видачудовідки або про відмову у видачі адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення (у
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разі відмови –не пізніше ніжчерез 15робочих днівпісля поданнязаяви)5 Видача довідки/рішення провідмову у видачі довідки адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення (уразі відмови –не пізніше ніжчерез 15робочих днівпісля поданнязаяви)

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиВИЗНАЧЕННЯ ОБСЯГУ КОМПЕНСАЦІЇ ВИТРАТ ВЛАСНИКАМЖИЛОГОПРИМІЩЕННЯ, ЩО ПОВ'ЯЗАНІ З БЕЗОПЛАТНИМ РОЗМІЩЕННЯМВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИХ ОСІБВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єкта наданняадміністративної послуги вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиСтароста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади

1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративноїпослуги

15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915643 с. Садове, вул. Перемоги № 22. Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнаданняадміністративноїпослуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяСтарости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтцентру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
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Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»від 21.05.1997 № 280/97-ВР;Закон України «Про звернення громадян» 02.10.1996 №393/96-ВР;Закон України «Про адміністративні послуги» від06.09.2012 № 5203-VI.5. Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова КМУ від 19.03.2022 №333 «Прозатвердження Порядку компенсації витрат за тимчасоверозміщення внутрішньо переміщених осіб, якіперемістилися у період воєнного стану і не отримуютьщомісячної адресної допомоги внутрішньопереміщеним особам для покриття витрат напроживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг»Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава для отримання Компенсація надається фізичним особам - громадянамУкраїни, які є власниками житла, або їх представниками,наймачами (орендарями) житла державної абокомунальної власності, спадкоємцями, які прийнялиспадщину, і безоплатно розміщували у своїх житловихприміщеннях внутрішньо переміщених осіб, крім членівсвоєї сім’ї у розумінні Сімейного кодексу України (далі -особи, що розмістили внутрішньо переміщених осіб),для покриття витрат, пов’язаних з безоплатнимрозміщенням внутрішньо переміщених осіб.7. Перелік необхіднихдокументів І етап. Розгляд повідомлень, про безоплатнерозміщення внутрішньо переміщених осібВласник жилого приміщення зобов’язаний не пізнішенаступного дня з дня розміщення внутрішньопереміщених осіб подати:1. Повідомлення встановленої форми.ІІ етап. Припинення розміщення або зміни перелікувнутрішньо переміщених осібВласник жилого приміщення зобов’язаний в деньприпинення розміщення внутрішньо переміщених осібподати:1. Повідомлення встановленої форми.ІІІ етап. Визначення обсягу компенсації витратвласника жилого приміщення, що пов'язані збезоплатним розміщенням внутрішньо переміщенихосіб.Власник жилого приміщення не пізніше п'яти днів з днязакінчення звітного місяця подає:1.Заяву встановленої форми.При поданні повідомлення про розміщення особа, щорозмістила внутрішньо переміщених осіб, пред’являєадміністратору ЦНАП для сканування:- документ, який посвідчує його особу;- документ, що підтверджує право власності абокористування житловим приміщенням, або документа,
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що підтверджує повноваження представника власника.У разі подання заяви в електронній формі до такої заявидодаються електронні копії (фотокопії):- документа, який посвідчує особу, що розмістилавнутрішньо переміщених осіб;- документа, що підтверджує право власності абокористування житловим приміщенням, або документа,що підтверджує повноваження представника власника.8. Спосіб подання документів Оригінали документів пред’являються заявникомособисто або уповноваженою особою по нотаріальнопосвідченій довіреності в ЦНАП та після скануванняадміністратором ЦНАПу повертаються суб’єктузвернення.При пред’явлені документів по довіреності необхіднонадати для сканування оригінали довіреності тадокументів, що посвідчують особу на яку оформленадовіреність.Заяви можуть бути подані в паперовій формі або велектронній формі на електронну адресу відділу ЦНАП.9. Платність (безоплатність)надання Адміністративна послуга надається безоплатно.

10. Строк надання 5 робочих днів після подання заяви про отриманнякомпенсації.11. Перелік підстав відмови унаданні Подання в заяві недостовірної інформації
12. Результат наданняадміністративної послуги І етап – не потребує письмової відповідіІІ етап – не потребує письмової відповідіІІІ етап – усне повідомлення заявнику щодо визначеногообсягу компенсації13. Способи отриманнявідповіді (результату) Повідомлення або мотивовану письмову відмовузаявник отримує у ЦНАП особисто або черезуповноважену особу на підставі нотаріально посвідченої

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВИЗНАЧЕННЯ ОБСЯГУ КОМПЕНСАЦІЇ ВИТРАТ ВЛАСНИКАМЖИЛОГОПРИМІЩЕННЯ, ЩО ПОВ'ЯЗАНІ З БЕЗОПЛАТНИМ РОЗМІЩЕННЯМВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИХ ОСІБ№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом повідомлення/заяви тадокументів адміністраторЦНАП, староста У день звернення
2 Реєстрація повідомлення/заяви ужурналі обліку/реєстрації заяв тадокументів необхідних дляотримання адміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У день звернення

3 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У день звернення
4.1 Внесенння даних до інформаційно- адміністратор У день
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аналітичної системи обліку даних,пов’язаних з компенсацією затимчасове розміщення (перебування)внутрішньо переміщених осіб

ЦНАП, староста звернення/протягом5 робочих днівпісля подання заявипро отриманнякомпенсації.4.2 Прийняття рішення про відмову увнесеннні даних до інформаційно-аналітичної системи обліку даних,пов’язаних з компенсацією затимчасове розміщення (перебування)внутрішньо переміщених осіб

адміністраторЦНАП, староста Протягом 5робочих днів післяподання заяви проотриманнякомпенсації.


