
Додатокдо рішення 15 сесіїМенської міської ради 8скликання__ грудня 2021 року №
Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через відділ «Центр надання адміністративних послуг)Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунаданняадміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботивідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя

3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної поштита веб-сайт відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування вУкраїні» (стаття 31).Закон України «Про регулювання містобудівноїдіяльності» (стаття 27).



продовження додатка
5. Акти центральнихорганів виконавчоївлади

Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово-комунальногогосподарства України від 05.07.2011 № 103 «Прозатвердження Порядку видачі будівельногопаспорта забудови земельної ділянки» (зізмінами).Умови отримання адміністративної послуги7. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів

8. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

1. Заява встановленого зразка (зразок додається);2. Засвідчена в установленому порядку копіядокумента, що засвідчує право власності абокористування земельною ділянкою, або договірсуперфіцію;3. Ескізні наміри забудови (місце розташуваннябудівель та споруд на земельній ділянці, відстанідо меж сусідніх земельних ділянок тарозташованих на них об’єктів, інженерних мережі споруд, фасади та плани поверхів об’єктів іззазначенням габаритних розмірів, перелік системінженерного забезпечення, у тому числіавтономного, що плануються до застосування,тощо);4. Проект будівництва (за наявності);5. Засвідчена в установленому порядку згодаспіввласників земельної ділянки (житловогобудинку) на забудову.У разі внесення змін до будівельного паспорта:1. Заява встановленого зразка (зразок додається).2. Примірник будівельного паспорта замовника.3. Ескізні наміри змін (місце розташуваннябудівель та споруд на земельній ділянці, фасадита плани поверхів нових об’єктів із зазначеннямгабаритних розмірів тощо).4. Засвідчена в установленому порядку згодаспіввласників земельної ділянки (житловогобудинку) на забудову.9. Порядок та спосібподаннядокументів,необхідних дляотримання

Особисто замовником або поштовимвідправленням до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»
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адміністративноїпослуги10. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

11. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 10 робочих днів з дня надходженняпакета документів.

12. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

 подання неповного пакета документів;
 невідповідність намірів забудови земельноїділянки вимогам містобудівноїдокументації на місцевому рівні, детальнимпланам територій, планувальним рішеннямпроектів садівницьких та дачних товариств,державним будівельним нормам,стандартам і правилам.13. Результат наданняадміністративноїпослуги

Будівельний паспорт забудови земельної ділянки.

14. Способи отриманнявідповіді(результату)
Особисто, за пред’явленням документа, щопосвідчує особу, або уповноваженою особою, запред’явленням документів, що посвідчують особута повноваження.15. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИВидача будівельного паспорта забудови земельної ділянкиВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

№ п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особа іструктурний підрозділ Дія (В,У,П,3) Термінвиконання(днів)1 2 3 4 51. Прийом і перевіркаповноти пакетудокументів, реєстраціязаяви та повідомленнязаявника про термінвиконання послуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В Протягом1 дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументівпредставникуадміністративногооргану (відділуархітектури,містобудування тажитлово комунальногогосподарства)

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської радиПосадова особа відділуархітектури тамістобудуванняМенської міської ради

ВУ Протягом1 дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які поданідля отриманняадмінпослуги, вимогамзаконодавчих актівУкраїни

Посадова особа відділуархітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом4 днів

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки,певних порушень доЦНАПу надаєтьсяписьмово обґрунтованавідповідь про відмовуу наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення проусунення такихпорушень.

Посадова особа відділуархітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом2 днів

4.2.У разі позитивногорезультату – Начальник відділуархітектури та П Протягом2 днів
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погодженнябудівельного паспортазабудови земельноїділянки

містобудування,головнийархітектор

5. Передача оформленоговідповідно до чинногозаконодавствабудівельного паспортазабудови земельноїділянки до ЦНАПу дляподальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особа відділуархітектури тамістобудуванняМенської міської радиАдміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В

У

Протягом1 дня

6. Видача будівельногопаспорта забудовиземельної ділянкизамовнику

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В Протягом1 дня

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративноїпослуги

Суб’єкт зверненняпротягом 30-ти днів змоменту отриманнярезультату наданняадмінпослуги має правоподати скаргу до відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через відділ «Центр надання адміністративних послуг)Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунаданняадміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботивідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя

3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної поштита веб-сайт відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування вУкраїні» (стаття 31).Закон України «Про регулювання містобудівноїдіяльності» (стаття 27).5. Акти центральнихорганів виконавчоївлади
Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово-комунальногогосподарства України від 05.07.2011 № 103 «Прозатвердження Порядку видачі будівельногопаспорта забудови земельної ділянки» (зі



7 продовження додатка
змінами).Умови отримання адміністративної послуги7. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів

8. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

1. Заява встановленого зразка (зразок додається).2. Примірник будівельного паспорта замовника.3. Ескізні наміри змін (місце розташуваннябудівель та споруд на земельній ділянці, фасадита плани поверхів нових об’єктів із зазначеннямгабаритних розмірів тощо).4. Засвідчена в установленому порядку згодаспіввласників земельної ділянки (житловогобудинку) на забудову.9. Порядок та спосібподаннядокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником або поштовимвідправленням до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

10. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

11. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 10 робочих днів з дня надходженняпакета документів.

12. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

 подання неповного пакета документів;
 невідповідність намірів забудови земельноїділянки вимогам містобудівноїдокументації на місцевому рівні, детальнимпланам територій, планувальним рішеннямпроектів садівницьких та дачних товариств,державним будівельним нормам,стандартам і правилам.13. Результат наданняадміністративноїпослуги

Внесення змін до будівельного паспорта забудовиземельної ділянки.
14. Способи отриманнявідповіді(результату)

Особисто, за пред’явленням документа, щопосвідчує особу, або уповноваженою особою, запред’явленням
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документів, що посвідчують особу таповноваження.15. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИВнесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянкиВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

№ п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особаі структурний підрозділ Дія (В,У,П,3) Термінвиконання(днів)1 2 3 4 51. Прийом і перевіркаповноти пакетудокументів, реєстраціязаяви та повідомленнязаявника про термінвиконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В Протягом1 дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументівпредставникуадміністративногооргану (відділуархітектури,містобудування тажитлово комунальногогосподарства)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської радиПосадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

ВУ Протягом1 дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які поданідля отриманняадмінпослуги, вимогамзаконодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом4 днів

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки,певних порушень доЦНАПу надаєтьсяписьмово обґрунтованавідповідь про відмовуу наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення проусунення такихпорушень.

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом2 днів

4.2.У разі позитивного Начальник відділу П Протягом
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результату –погодженнябудівельного паспортазабудови земельноїділянки

архітектури тамістобудування,головний архітектор
2 днів

5. Передача оформленоговідповідно до чинногозаконодавствабудівельного паспортазабудови земельноїділянки до ЦНАПу дляподальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В

У

Протягом1 дня

6. Видача будівельногопаспорта забудовиземельної ділянкизамовнику

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В Протягом1дня

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративноїпослуги

Суб’єкт зверненняпротягом 30-ти днів змоменту отриманнярезультату наданняадмінпослуги маєправо подати скаргудо відділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через відділ «Центр надання адміністративних послуг)Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунаданняадміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботивідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя

3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної поштита веб-сайт відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування вУкраїні» (стаття 31).Закон України «Про регулювання містобудівноїдіяльності» (стаття 27).5. Акти центральнихорганів виконавчоївлади
Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово-комунальногогосподарства України від 05.07.2011 № 103 «Прозатвердження Порядку видачі будівельногопаспорта забудови земельної ділянки» (зі
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змінами).Умови отримання адміністративної послуги7. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява.

8. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

Заява встановленого зразка (зразок додається).

9. Порядок та спосібподаннядокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником або поштовимвідправленням до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

10. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

11. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 10 робочих днів з дня надходженняпакета документів.

12. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

Подання Заяви не встановленого зразка.

13. Результат наданняадміністративноїпослуги
Надання дубліката будівельного паспортазабудови земельної ділянки.

14. Способи отриманнявідповіді(результату)
Особисто, за пред’явленням документа, щопосвідчує особу, або уповноваженою особою, запред’явленнямдокументів, що посвідчують особу таповноваження.15. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИНадання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянкиВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

№ п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особа іструктурний підрозділ Дія (В,У,П,3) Термінвиконання(днів)1 2 3 4 51. Прийом, перевірка іреєстрація заяви таповідомлення заявникапро термін виконанняпослуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В Протягом1 дня

2. Формування справи іпередача заявипредставникуадміністративногооргану (відділуархітектури,містобудування тажитлово комунальногогосподарства)

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської радиПосадова особа відділуархітектури тамістобудуванняМенської міської ради

ВУ Протягом1 дня

3. Опрацюванняматеріалів другогопримірникабудівельного паспортазабудови земельноїділянки та підготовкадубліката

Посадова особа відділуархітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом4 днів

Погодженнябудівельного паспортазабудови земельноїділянки

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

П Протягом2 днів

5. Передача дублікатабудівельного паспортазабудови земельноїділянки до ЦНАПу дляподальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особа відділуархітектури тамістобудуванняМенської міської радиАдміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В

У

Протягом1 дня

6. Видача дублікатабудівельного паспортазабудови земельної
Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративних

В Протягом1дня
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ділянки замовнику послуг» Менськоїміської ради7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративноїпослуги

Суб’єкт зверненняпротягом 30-ти днів змоменту отриманнярезультату наданняадмінпослуги має правоподати скаргу до відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівськоїобласті(http://mena.cg.gov.ua)Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про місцевесамоврядування в Україні» (стаття 31).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 29).5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Наказ Міністерства регіональногорозвитку, будівництва тажитлово–комунального господарства від31.05.2017 № 135 «Про затвердженняПорядку ведення реєстру містобудівнихумов та обмежень».Наказ Міністерства регіональногорозвитку, будівництва та житлово-
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комунального господарства України від06.11.2017 № 289 «Про затвердженняПереліку об’єктів будівництва, дляпроектування яких містобудівні умови таобмеження не надаються» (із змінами).Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги
Заява та повний пакет документів.

7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

1. Заява (із зазначенням кадастровогономера земельної ділянки) встановленогозразка (зразок додається);2. Копія документа, що посвідчує правовласності чи користування земельноюділянкою, або копія договору суперфіцію -у разі, якщо речове право на земельнуділянку не зареєстровано в Державномуреєстрі речових прав на нерухоме майно;3. Копія документа, що посвідчує правовласності на об’єкт нерухомого майна,розташований на земельній ділянці - уразі, якщо право власності на об’єктнерухомого майна не зареєстровано вДержавному реєстрі речових прав нанерухоме майно, або згода його власника,засвідчена в установленомузаконодавством порядку (у разі здійсненняреконструкції або реставрації);4. Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000.8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником або поштовимвідправленням до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

9. Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 10 робочих днів з днянадходження пакета документів.

11. Перелік підстав для 1) подання неповного пакету документів;
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відмови у наданніадміністративноїпослуги

2) виявлення недостовірних відомостей удокументах, що посвідчують правовласності чи користування земельноюділянкою, або у документах, щопосвідчують право власності на об’єктнерухомого майна, розташований наземельній ділянці;3) невідповідність намірів забудовивимогам містобудівної документації намісцевому рівні.12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Містобудівні умови та обмеження дляпроектування об’єкту будівництва.

13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, за пред’явленням документа,що посвідчує особу, або уповноваженоюособою, за пред’явленням документів, щопосвідчують особу та повноваження.14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИНадання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянкиВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особа іструктурний підрозділ Дія(В,У,П,3) Термін виконання(днів)1 2 3 4 51. Прийом і перевіркаповноти пакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументів представникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської радиПосадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В

У

Протягом 1дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчихактів України

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом 4днів

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки,певних порушень довідділу «Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської радинадається письмовообґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом 2днів

4.2.У разі позитивногорезультату – погодженнямістобудівних умов іобмежень забудовиземельної ділянки

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

П Протягом 2днів
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5. Передача оформленоговідповідно до чинногозаконодавства документумістобудівних умов іобмежень забудовиземельної ділянки довідділу «Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської ради дляподальшої видачі суб’єктузвернення

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської радиАдміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1днів

6. Видача містобудівних умові обмежень забудовиземельної ділянкизамовнику
Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом1днів

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою. Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 10 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 10 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Внесення змін до містобудівних умов та обмежень забудовиземельної ділянки(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівськоїобласті(http://mena.cg.gov.ua)Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про місцевесамоврядування в Україні» (стаття 31).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 29).5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Наказ Міністерства регіональногорозвитку, будівництва тажитлово–комунального господарства від31.05.2017 № 135 «Про затвердженняПорядку ведення реєстру містобудівнихумов та обмежень».Наказ Міністерства регіонального
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розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від06.11.2017 № 289 «Про затвердженняПереліку об’єктів будівництва, дляпроектування яких містобудівні умови таобмеження не надаються» (зі змінами).Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги
Заява та повний пакет документів.

7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

1. Заява встановленого зразка (зразокдодається).2. Документ (документи) зобґрунтуванням необхідності внесеннязмін (містобудівний розрахунок з техніко-економічними показниками запланованогооб'єкта будівництва, копія документа, щопосвідчує право власності чикористування земельною ділянкою тощо).8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником або поштовимвідправленням до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

9. Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 10 робочих днів з днянадходження пакета документів.

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1) подання неповного пакету документів;2) виявлення недостовірних відомостей удокументах, що посвідчують правовласності чи користування земельноюділянкою, або у документах, щопосвідчують право власності на об’єктнерухомого майна, розташований наземельній ділянці;3) невідповідність намірів забудовивимогам містобудівної документації намісцевому рівні.12. Результат надання Містобудівні умови та обмеження для
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адміністративноїпослуги проектування об’єкту будівництва зізмінами.13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, за пред’явленням документа,що посвідчує особу, або уповноваженоюособою, за пред’явленням документів, щопосвідчують особу та повноваження.14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИВнесення змін до містобудівних умов та обмежень забудови земельноїВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особа іструктурний підрозділ Дія(В,У,П,3) Термін виконання(днів)1 2 3 4 51. Прийом і перевіркаповноти пакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументів представникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської радиПосадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В

У

Протягом 1дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчихактів України

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом 4днів

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки,певних порушень довідділу «Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської радинадається письмовообґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом 2днів

4.2.У разі позитивногорезультату – погодженнямістобудівних умов іобмежень забудовиземельної ділянки

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

П Протягом 2днів
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5. Передача оформленоговідповідно до чинногозаконодавства документумістобудівних умов іобмежень забудовиземельної ділянки довідділу «Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської ради дляподальшої видачі суб’єктузвернення

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської радиАдміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1днів

6. Видача містобудівних умові обмежень забудовиземельної ділянкизамовнику
Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом1днів

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою. Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 10 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 10 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Скасування містобудівних умов та обмежень забудовиземельної ділянки(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівськоїобласті(http://mena.cg.gov.ua)Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про місцевесамоврядування в Україні» (стаття 31).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 29).5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Наказ Міністерства регіональногорозвитку, будівництва тажитлово–комунального господарства від31.05.2017 № 135 «Про затвердженняПорядку ведення реєстру містобудівнихумов та обмежень».Умови отримання адміністративної послуги



26 продовження додатка
6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги

Заява.

7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

Заява встановленого зразка (зразокдодається).

8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником або поштовимвідправленням до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

9. Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 10 робочих днів з днянадходження пакета документів.

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

Подання Заяви не встановленого зразка.

12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Скасовані містобудівні умови таобмеження для проектування об’єктубудівництва.13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, за пред’явленням документа,що посвідчує особу, або уповноваженоюособою, за пред’явленням документів, щопосвідчують особу та повноваження.14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИСкасування містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянкиВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особа іструктурний підрозділ Дія(В,У,П,3) Термін виконання(днів)1 2 3 4 51. Прийом і реєстрація заявита повідомлення заявникапро термін виконанняпослуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача заявипредставникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської радиПосадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В

У

Протягом 1дня

3. Розгляд та перевірка заяви Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом 4днів

4. Погодження скасуваннямістобудівних умов іобмежень забудовиземельної ділянки

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

П Протягом 2днів

5. Передача оформленоговідповідно до чинногозаконодавства листа проскасування містобудівнихумов і обмежень забудовиземельної ділянки довідділу «Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської ради дляподальшої видачі суб’єктузвернення

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської радиАдміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1днів
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6. Видача листа проскасування містобудівнихумов і обмежень забудовиземельної ділянкизамовнику

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом1днів

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою. Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 10 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 10 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Погодження місця розташування тимчасової споруди для провадженняпідприємницької діяльності(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунадання адміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженняцентру наданняадміністративноїпослуги

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботицентру наданняадміністративноїпослуги

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної поштита веб-сайт центрунаданняадміністративноїпослуги

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги4. Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності» іззмінами , ст.285. Акти місцевихорганів виконавчоївлади/ органівмісцевогосамоврядування

Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово-комунальногогосподарства України від 21.10.2011 № 244«Про затвердження Порядку розміщеннятимчасових споруд для провадженняпідприємницької діяльності»Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава для Заява та повний пакет документів
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одержанняадміністративноїпослуги7. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

1. Заява про можливість розміщення ТС(рекомендований зразок додається).2. Графічні матеріали із зазначенням бажаногомісця розташування ТС, виконані замовником удовільній формі на топографо-геодезичнійоснові М 1:500 кресленнями контурів ТС зприв'язкою до місцевості;3. Реквізити замовника (найменування, П.І.Б.,адреса, контактна інформація) (згідно п. 2.3Порядку розміщення тимчасових споруд дляпровадження підприємницької діяльності).8. Порядок та спосібподаннядокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто або через уповноваженогопредставника

9. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
13 робочих днів

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

Невідповідність намірів щодо місцярозташування ТС комплексній схемі розміщенняТС (у разі її наявності), будівельним нормам.
12. Результат наданняадміністративноїпослуги

Отримання висновку щодо можливостірозміщення тимчасової спорудидля здійснення підприємницької діяльності13. Способи отриманнявідповіді(результату)
Письмово особисто або через засоби поштовогозв’язку

14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Погодження місця розташування тимчасової споруди для провадженняпідприємницької діяльностіВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради
№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадоваособа і структурнийпідрозділ

Дія(В,У,П,3)
Термін виконання(днів)

1 2 3 4 51. Прийом і перевіркаповноти пакетудокументів, реєстраціязаяви та повідомленнязаявника про термінвиконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративних послуг»Менської міськоїради

В Протягом 1 дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументів представникуадміністративного органу(відділу архітектури,містобудування тажитлово-комунальногогосподарства)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративних послуг»Менської міськоїрадиПосадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1 дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які поданідля отриманняадмінпослуги, вимогамзаконодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 3 днів

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки,певних порушень довідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг» Менської міськоїради надається письмово

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 10 днівз дня подачізаяви
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обґрунтована відповідьпро відмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.4.2.У разі позитивногорезультату – оформленнявисновку щодоможливості оформленняпаспорта прив’язкитимчасової споруди дляздійсненняпідприємницькоїдіяльності тавстановлення ТС

Начальниквідділуархітектури тамістобудування,головнийархітектор

В Протягом 10 днівз дня подачізаяви

5. Передача висновку щодоможливості оформленняпаспорта прив’язкитимчасової споруди дляздійсненняпідприємницькоїдіяльності тавстановлення ТС довідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг» Менської міськоїради для подальшоївидачі суб’єктузвернення

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїрадиАдміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративних послуг»Менської міськоїради

В

У

Протягом 2 днів

6. Видача висновку щодоможливості оформленняпаспорта прив’язкитимчасової споруди дляздійсненняпідприємницькоїдіяльності тавстановлення ТС

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративних послуг»Менської міськоїради

В Протягом 1дня

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради,
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безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органувідносно того органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат наданняадміністративної послуги, отриманий черезвідділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради,безпосередньо до суб’єкта розгляду скарги,такий орган зобов’язаний надіслати копіюскарги до відділу «Центр наданняадміністративних послуг» Менської міськоїради протягом 5-ти робочих днів з дня їїотримання, а також проінформувати відділ«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради про результатирозгляду скарги протягом 5-ти робочих днівз дня прийняття рішення за скаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 13 робочихднівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 13 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди дляпровадження підприємницької діяльності(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунадання адміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботивідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя

3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної поштита веб-сайт відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності» іззмінами , ст.285. Акти місцевихорганів виконавчоївлади/ органівмісцевогосамоврядування

Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово-комунальногогосподарства України від 21.10.2011 № 244«Про затвердження Порядку розміщеннятимчасових споруд для провадженняпідприємницької діяльності»
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Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів

7. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

1. Заява щодо оформлення паспорта прив’язки ТС(рекомендований зразок додається).2. Схема розміщення ТС;3. Ескізи фасадів ТС у кольорі М1:50 (длястаціонарних ТС), які виготовляє суб’єктгосподарювання, що має ліцензію на виконанняпроектних робіт, або архітектор, який маєвідповідний кваліфікаційний сертифікат;4. Схема благоустрою прилеглої території,складена замовником або суб’єктомпідприємницької діяльності, який має відповіднуліцензію, архітектором, який має відповіднийкваліфікаційний сертифікат, відповідно до ЗаконуУкраїни «Про благоустрій населених пунктівУкраїни»5. Технічні умови щодо інженерногозабезпечення (за наявності), отримані замовникому балансоутримувача відповідних інженернихмереж.
8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто або через уповноваженогопредставника до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

9. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
10 робочих днів

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

Подання неповного пакета документів;Подання недостовірних відомостей.

12. Результат надання Оформлення паспорта прив’язки тимчасової
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адміністративноїпослуги споруди для провадження підприємницькоїдіяльності.13. Способи отриманнявідповіді(результату)

Письмово особисто або через засоби поштовогозв’язку
14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИОформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадженняпідприємницької діяльностіВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особа іструктурний підрозділ Дія(В,У,П,3)

Термінвиконання(днів)
1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністратор відділу«Відділ "Центр наданняадміністративних послуг"Менської міської ради

В Протягом1 дня

2. Формування справи іпередача пакету документівпредставникуадміністративного органу(відділу архітектури,містобудування тажитлово-комунальногогосподарства)

Адміністратор відділу«Відділ "Центр наданняадміністративних послуг"Менської міської ради,Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В

У

Протягом1 дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчих актівУкраїни

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом4 днів

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки,певних порушень до відділу«Центр наданняадміністративних послуг»надається письмовообґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом2 днів

4.2.У разі позитивногорезультату – погодженняпаспорта прив’язкитимчасової споруди дляпровадження

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

П Протягом2 днів
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підприємницької діяльності5. Передача оформленоговідповідно до чинногозаконодавства документупаспорта прив’язкитимчасової споруди дляпровадженняпідприємницької діяльностідо відділу «Центр наданняадміністративних послуг»для подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської радиАдміністратор відділу«Відділ "Центр наданняадміністративних послуг"Менської міської ради

В

У

Протягом1 дня

6. Видача паспорта прив’язкитимчасової споруди дляпровадженняпідприємницької діяльності

Адміністратор відділу«Відділ "Центр наданняадміністративних послуг"Менської міської ради

В Протягом1дня

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг», безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органувідносно того органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат наданняадміністративної послуги, отриманий черезвідділу «Центр надання адміністративнихпослуг», безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» протягом5-ти робочих днів з дня її отримання, атакож проінформувати відділ «Центрнадання адміністративних послуг» прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою. Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 10 робочихднівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 10 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)Переоформлення паспорту прив'язки тимчасової споруди дляпровадження підприємницької діяльності(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунадання адміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботивідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя

3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної поштита веб-сайт відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності» іззмінами , ст.285. Акти місцевихорганів виконавчоївлади/ органівмісцевогосамоврядування

Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово-комунальногогосподарства України від 21.10.2011 № 244«Про затвердження Порядку розміщеннятимчасових споруд для провадженняпідприємницької діяльності»
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Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів

7. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

У разі внесення змін до паспорта прив’язки (участині ескізів фасадів) подається:Заява (рекомендований зразок додається).Ескізи фасадів тимчасових споруд у кольорі М1:50 (для стаціонарних тимчасових споруд),виготовлені суб'єктом господарювання, що маєліцензію на виконання проектних робіт, абоархітектор, який має відповідний кваліфікаційнийсертифікат.Паспорт громадянина України та довідка проприсвоєння ідентифікаційного номера (дляфізичної особи – підприємця)8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто або через уповноваженогопредставника до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

9. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
10 робочих днів

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

Подання неповного пакета документів;Подання недостовірних відомостей.

12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Оформлення паспорта прив’язки тимчасовоїспоруди для провадження підприємницькоїдіяльності.13. Способи отриманнявідповіді(результату)
Письмово особисто або через засоби поштовогозв’язку

14. Примітка



41 продовження додатка
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИПереоформлення паспорту прив'язки тимчасової споруди дляпровадження підприємницької діяльностіВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особа іструктурний підрозділ Дія(В,У,П,3)

Термінвиконання(днів)
1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністратор відділу«Відділ "Центр наданняадміністративних послуг"Менської міської ради

В Протягом1 дня

2. Формування справи іпередача пакету документівпредставникуадміністративного органу(відділу архітектури,містобудування тажитлово-комунальногогосподарства)

Адміністратор відділу«Відділ "Центр наданняадміністративних послуг"Менської міської ради,Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В

У

Протягом1 дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчих актівУкраїни

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом4 днів

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки,певних порушень до відділу«Центр наданняадміністративних послуг»надається письмовообґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради

В Протягом2 днів

4.2.У разі позитивногорезультату – погодженняпаспорта прив’язкитимчасової споруди дляпровадження

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

П Протягом2 днів
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підприємницької діяльності5. Передача оформленоговідповідно до чинногозаконодавства документупаспорта прив’язкитимчасової споруди дляпровадженняпідприємницької діяльностідо відділу «Центр наданняадміністративних послуг»для подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особа відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської радиАдміністратор відділу«Відділ "Центр наданняадміністративних послуг"Менської міської ради

В

У

Протягом1 дня

6. Видача паспорта прив’язкитимчасової споруди дляпровадженняпідприємницької діяльності

Адміністратор відділу«Відділ "Центр наданняадміністративних послуг"Менської міської ради

В Протягом1дня

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг», безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органувідносно того органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат наданняадміністративної послуги, отриманий черезвідділу «Центр надання адміністративнихпослуг», безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» протягом5-ти робочих днів з дня її отримання, атакож проінформувати відділ «Центрнадання адміністративних послуг» прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою. Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 10 робочихднівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 10 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)Видача дозволу на розміщення зовнішньої рекламиу межах населеного пунктуВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунадання адміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботивідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя

3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної пошти тавеб-сайт відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про рекламу» (стаття 16*).5. Акти КабінетуМіністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від29.12.2003 № 2067 «Про затвердженняТипових правил розміщення зовнішньоїреклами»6. Акти місцевих органіввиконавчої влади/органів місцевогосамоврядування

Рішення 9 сесії Менської міської ради 7скликання від 27.04.2016 р. «Прозатвердження Правил розміщеннязовнішньої реклами в м. Мена»
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Умови отримання адміністративної послуги7. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів

8. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

1. Заява встановленого зразка (зразокдодається).2. Фотокартка або комп'ютерний макет місця(розміром не менш як 6 х 9 сантиметрів), наякому планується розташування рекламногозасобу.3. Ескіз рекламного засобу з конструктивнимрішенням (конструктивне рішення повинномістити інформацію про основні габаритнірозміри, вузли кріплення, застосованіматеріали, підключення до інженернихмереж).
9. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто або через уповноваженогопредставника до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

10. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно

11. Строк наданняадміністративноїпослуги
10 робочих днів

12. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1. Оформлення поданих документів невідповідає встановленим вимогам абодокументи подані не в повному обсязі;2. На вказане місце виданий дозвіл нарозміщення рекламного засобу;3. На вказане місце встановлений пріоритетіншому суб’єкту звернення;4. Обрані заявником формат, вид та/або типрекламного засобу та/або спосіб йогорозташування чи зовнішній вигляд невідповідають вимогам, визначенимиПравилами розміщення зовнішньої реклами
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в м.Мена.13. Результат наданняадміністративноїпослуги
Дозвіл виконавчого комітету Менськоїміської ради на розміщення зовнішньоїреклами.Заключення з Менською міською радоюДоговору на право тимчасовогокористування місцем розташуваннярекламного засобу.Вмотивована відповідь із зазначеннямпідстав про відмову у надані дозволу нарозміщення зовнішньої реклами.14. Способи отриманнявідповіді (результату) Письмово особисто або через засобипоштового зв’язку.15. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИВидача дозволу на розміщення зовнішньої рекламиу межах населеного пунктуВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради

№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадоваособа і структурнийпідрозділ
Дія(В,У,П,3)

Термін виконання (днів)

1 2 3 4 51. Прийом і перевіркаповноти пакетудокументів, реєстраціязаяви та повідомленнязаявника про термінвиконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»МенськоїМіської ради

В Протягом 1 дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументів представникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»МенськоїМіської ради
Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1 дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які поданідля отриманняадмінпослуги, вимогамзаконодавчих актівУкраїни та направленнязвернень на погодженнявідповідних служб (занеобхідністю)

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 4 днів
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4. Обстеження місцяпроведення робіт звиїздом на місце

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 3-7 днів

5. Підготовка проєктурішення на розглядвиконачого комітетуМенської міської ради

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 3-7 днів

6. 6.1.У разі негативногорезультату перевірки, неприйняття рішення назасіданні виконавчогокомітету міської ради,певних порушень довідділу «Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської радинадається письмовообґрунтована відповідьпро відмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 2 днів

6.2.У разі позитивногорезультату – прийняттярішення про дозвіл нарозміщення зовнішньоїреклами на засіданнівиконавчого комітетуМенської міської ради –підготовка дозволу нарозміщення зовнішньоїреклами

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В
Протягом 2 днів

7. Передача дозволу аболиста про відмову увидачі дозволу до відділу«Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської ради

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 1 дня
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для подальшої видачісуб’єкту звернення Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»МенськоїМіської ради

У

8. Повідомлення суб’єктагосподарювання тавидача йому результатунадання адміністративноїпослуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

9. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат наданняадміністративної послуги, отриманий черезвідділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта розгляду скарги,такий орган зобов’язаний надіслати копіюскарги до відділу «Центр наданняадміністративних послуг» Менської Міськоїради протягом 5-ти робочих днів з дня їїотримання , а також проінформувати відділ«Центр надання адміністративних послуг»Менської Міської ради про результатирозгляду скарги протягом 5-ти робочих днівз дня прийняття рішення за скаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 10 робочихднівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 10 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)Продовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої рекламиВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунадання адміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботивідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя

3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної пошти тавеб-сайт відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про рекламу» (стаття 16*).5. Акти КабінетуМіністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від29.12.2003 № 2067 «Про затвердженняТипових правил розміщення зовнішньоїреклами»6. Акти місцевих органіввиконавчої влади/органів місцевогосамоврядування

Рішення 9 сесії Менської міської ради 7скликання від 27.04.2016 р. «Прозатвердження Правил розміщеннязовнішньої реклами в м. Мена»Умови отримання адміністративної послуги
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7. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів

8. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

1. Заява про продовження строку дії Дозволуна розміщення зовнішньої реклами.2. Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами.

9. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто або через уповноваженогопредставника до відділу «Центр наданняадміністративних послуг»

10. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно

11. Строк наданняадміністративноїпослуги
10 робочих днів

12. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1. Оформлення поданих документів невідповідає встановленим вимогам абодокументи подані не в повному обсязі;2. На вказане місце виданий дозвіл нарозміщення рекламного засобу;3. На вказане місце встановлений пріоритетіншому суб’єкту звернення;4. Обрані заявником формат, вид та/або типрекламного засобу та/або спосіб йогорозташування чи зовнішній вигляд невідповідають вимогам, визначенимиПравилами розміщення зовнішньої рекламив м.Мена.13. Результат наданняадміністративноїпослуги
Дозвіл виконавчого комітету Менськоїміської ради на розміщення зовнішньоїреклами.Заключення з Менською міською радоюДоговору на право тимчасовогокористування місцем розташування
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рекламного засобу.Вмотивована відповідь із зазначеннямпідстав про відмову у надані дозволу нарозміщення зовнішньої реклами.14. Способи отриманнявідповіді (результату) Письмово особисто або через засобипоштового зв’язку.15. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИПродовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої рекламиВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради

№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадоваособа і структурнийпідрозділ
Дія(В,У,П,3)

Термін виконання (днів)

1 2 3 4 51. Прийом і перевіркаповноти пакетудокументів, реєстраціязаяви та повідомленнязаявника про термінвиконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»МенськоїМіської ради

В Протягом 1 дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументів представникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»МенськоїМіської ради
Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1 дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які поданідля отриманняадмінпослуги, вимогамзаконодавчих актівУкраїни та направленнязвернень на погодженнявідповідних служб (занеобхідністю)

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 4 днів

4. Обстеження місцяпроведення робіт звиїздом на місце
Посадова особавідділуархітектури тамістобудування

В Протягом 3-7 днів
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Менської міськоїради

5. Підготовка проєктурішення на розглядвиконачого комітетуМенської міської ради

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 3-7 днів

6. 6.1.У разі негативногорезультату перевірки, неприйняття рішення назасіданні виконавчогокомітету міської ради,певних порушень довідділу «Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської радинадається письмовообґрунтована відповідьпро відмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 2 днів

6.2.У разі позитивногорезультату – прийняттярішення про дозвіл нарозміщення зовнішньоїреклами на засіданнівиконавчого комітетуМенської міської ради –підготовка дозволу нарозміщення зовнішньоїреклами

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїради

В
Протягом 2 днів

7. Передача дозволу аболиста про відмову увидачі дозволу до відділу«Центр наданняадміністративних послуг»Менської Міської радидля подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділуархітектури тамістобудуванняМенської міськоїрадиАдміністраторвідділу «Центр

В

У

Протягом 1 дня
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наданняадміністративнихпослуг»МенськоїМіської ради8. Повідомлення суб’єктагосподарювання тавидача йому результатунадання адміністративноїпослуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

9. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат наданняадміністративної послуги, отриманий черезвідділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта розгляду скарги,такий орган зобов’язаний надіслати копіюскарги до відділу «Центр наданняадміністративних послуг» Менської Міськоїради протягом 5-ти робочих днів з дня їїотримання , а також проінформувати відділ«Центр надання адміністративних послуг»Менської Міської ради про результатирозгляду скарги протягом 5-ти робочих днівз дня прийняття рішення за скаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 10 робочихднівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 10 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Присвоєння адреси об'єкту будівництва після отримання права навиконання будівельних робіт(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послуги

Найменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги

4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядуванняв Україні» (стаття 30).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 263)5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово–комунальногогосподарства України від 21.06.2019 № 137«Перелік об’єктів будівництва та об’єктівнерухомого майна, яким не присвоюєтьсяадреса об’єкта будівництва, об’єкта
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нерухомого майна».

Умови отримання адміністративної послуги
6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів.

7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

1. Заява про присвоєння адреси щодооб’єкта будівництва із зазначеннямпрізвища, імені, по батькові заявника тареєстраційного номера облікової карткиплатника податків (за наявності) - дляфізичної особи або найменування таідентифікаційного коду юридичної особи вЄдиному державному реєстрі підприємств іорганізацій України - для юридичної особи;2. Копія документа, що посвідчує правовласності або користування земельноюділянкою, на якій споруджується об’єкт(крім випадків, встановлених КабінетомМіністрів України в Порядку присвоєнняадрес), - у разі, якщо право власності абокористування земельною ділянкою незареєстровано в Державному реєстрі речовихправ на нерухоме майно;;3. Генеральний план об’єкта будівництва (уразі спорудження об’єкта на підставіпроектної документації на будівництво);4. Копія документа, що дає право навиконання будівельних робіт (якщовідомості про такий документ не внесено доєдиного реєстру документів, що дають правона виконання підготовчих та будівельнихробіт, відомостей про повернення надоопрацювання, відмову у видачі,скасування та анулювання зазначенихдокументів);5. Копія затвердженої проектноїдокументації та пропозиції щодо нумераціїокремих частин об’єкта – в разі присвоєнняадреси об’єкту нового будівництва,частинами якого є «окремі частини об’єкта»;6. Копія документа, що посвідчує особузаявника, - у разі подання документів
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поштовим відправленням або в електроннійформі;7. Копія документа, що засвідчуєповноваження представника, - у разі поданнядокументів представником поштовимвідправленням або в електронній формі.Копії документів, що подаються дляприсвоєння адреси, засвідчуютьсязамовником (його представником).

8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником (його представником)або поштовим відправленням до відділу«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради.

9. Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 5 робочих днів з дня надходженняпакета документів.

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1.Подання неповного пакета документів;
2. Виявлення неповних або недостовірнихвідомостей у поданих документах, щопідтверджено документально;
3. Подання заяви особою, яка не єзамовником, або його представником - у разіподання заяви про присвоєння адреси щодооб’єкта будівництва;
4. Подання заяви до органу з присвоєнняадреси, який не має повноважень прийматирішення про присвоєння адреси навідповідній території.12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Наказ начальника відділу архітектури тамістобудування Менської міської ради проприсвоєння адреси/відмова в присвоєнніадреси, витяг з Реєстру будівельноїдіяльності.13. Способи отримання Особисто, через уповноваженого
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відповіді (результату) представника, поштою (рекомендованимвідправленням).14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Присвоєння адреси об'єкту будівництва після отримання права навиконання будівельних робітВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради
№п/п Етапи опрацювання послуги

Відповідальнапосадоваособа і структурнийпідрозділ
Дія(В,У,П,3)

Термінвиконання(днів)
1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакету документівпредставникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради
Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1дня з датинадходженнязвернення

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 1дня

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки, певнихпорушень до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради надається письмово

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 2днів



60 продовження додатка
обґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.
4.2.У разі позитивногорезультату – видається Наказначальника відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради про присвоєнняадреси, витяг з Реєструбудівельної діяльності.

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

З Протягом 2днів

5. Передача копії Наказу тавитягу з Реєстру будівельноїдіяльності до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради для подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради
Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1дня

6. Видача Наказу начальникавідділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради про присвоєнняадреси об'єкту будівництва,витягу з Реєстру будівельноїдіяльності.

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом5днів з датизвернення

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подає
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скаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 5 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Присвоєння адреси закінченому будівництвом об'єкту(після прийняття в експлуатацію)(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послуги

Найменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги
4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядуванняв Україні» (стаття 30).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 263)5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово–комунальногогосподарства України від 21.06.2019 № 137«Перелік об’єктів будівництва та об’єктівнерухомого майна, яким не присвоюєтьсяадреса об’єкта будівництва, об’єкта
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нерухомого майна».

Умови отримання адміністративної послуги
6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів.

7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

1. Заява про присвоєння адреси щодозакінченого будівництвом об’єкта іззазначенням прізвища, імені, по батьковізаявника та реєстраційного номера обліковоїкартки платника податків (за наявності) - дляфізичної особи або найменування таідентифікаційного коду юридичної особи вЄдиному державному реєстрі підприємств іорганізацій України - для юридичної особи;2. Копія документа, що посвідчує правовласності або користування земельноюділянкою, на якій споруджено об’єкт (крімвипадків, встановлених Кабінетом МіністрівУкраїни в Порядку присвоєння адрес), - уразі, якщо право власності або користуванняземельною ділянкою не зареєстровано вДержавному реєстрі речових прав нанерухоме майно;3. Генеральний план об’єкта будівництва (уразі спорудження об’єкта на підставіпроектної документації на будівництво);4. Копія документа, що засвідчує прийняттяв експлуатацію закінченого будівництвомоб’єкта, якщо відомості про такий документне внесено до єдиного реєстру документів,що засвідчують прийняття в експлуатаціюзакінчених будівництвом об’єктів,відомостей про повернення надоопрацювання, відмову у видачі,скасування та анулювання зазначенихдокументів);5. Копія затвердженої проектноїдокументації та пропозиції щодо нумераціїокремих частин об’єкта – в разі присвоєнняадреси об’єкту нового будівництва,частинами якого є «окремі частини об’єкта»;6. Копія затвердженої проектної
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документації, матеріалів технічноїінвентаризації та пропозиції щодо нумераціїокремих частин об’єкта – в разі присвоєнняадреси закінченому будівництвом об’єкту,частинами якого є «окремі частини об’єкта»;7. Копія документа, що посвідчує особузаявника, - у разі подання документівпоштовим відправленням або в електроннійформі;8. Копія документа, що засвідчуєповноваження представника, - у разі поданнядокументів представником поштовимвідправленням або в електронній формі.Копії документів, що подаються дляприсвоєння адреси, засвідчуютьсязамовником (його представником).

8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником (його представником)або поштовим відправленням до відділу«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради.

9. Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 5 робочих днів з дня надходженняпакета документів.

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1.Подання неповного пакета документів;
2. Виявлення неповних або недостовірнихвідомостей у поданих документах, щопідтверджено документально;
3. Подання заяви особою, яка не є власником(співвласниками) об’єкта нерухомого майна,щодо якого подано заяву про зміну адреси,або його (їх) представником;
4. Подання заяви до органу з присвоєнняадреси, який не має повноважень прийматирішення про присвоєння адреси на
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відповідній території.12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Наказ начальника відділу архітектури тамістобудування Менської міської ради проприсвоєння адреси/відмова в присвоєнніадреси, витяг з Реєстру будівельноїдіяльності.13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, через уповноваженогопредставника, поштою (рекомендованимвідправленням).14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Присвоєння адреси закінченому будівництвом об'єкту(після прийняття в експлуатацію)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради
№п/п Етапи опрацювання послуги

Відповідальнапосадоваособа і структурнийпідрозділ
Дія(В,У,П,3)

Термінвиконання(днів)
1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакету документівпредставникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради
Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1дня з датинадходженнязвернення

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 1дня

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки, певнихпорушень до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради надається письмово

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 2днів
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обґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.
4.2.У разі позитивногорезультату – видається Наказначальника відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради про присвоєнняадреси та витяг з Реєструбудівельної діяльності

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

З Протягом 2днів

5. Передача копії Наказувитягу з Реєстру будівельноїдіяльності до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради для подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради
Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1дня

6. Видача Наказу начальникавідділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради про присвоєнняадреси/відмова в присвоєнніадреси, витягу з Реєструбудівельної діяльності.

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом5днів з датизвернення

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подає
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скаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 5 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано правовласності за рішенням суду, об’єктам, збудованим у період з 5 серпня 1992року до 9 квітня 2015 року індивідуальним (садибним) житловимбудинкам, садовим, дачним будинкам загальною площею до 300квадратних метрів, а також господарським (присадибним) будівлям іспорудам загальною площею до 300 квадратних метрів, а такожзбудованим до 12 березня 2011 року будівлям і спорудамсільськогосподарського призначення після прийняття в експлуатаціютаких об’єктів(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послуги

Найменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги
4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядуванняв Україні» (стаття 30).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 263)
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5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово–комунальногогосподарства України від 21.06.2019 № 137«Перелік об’єктів будівництва та об’єктівнерухомого майна, яким не присвоюєтьсяадреса об’єкта будівництва, об’єктанерухомого майна».

Умови отримання адміністративної послуги
6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів.

7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

1. Заява про присвоєння адреси щодозакінченого будівництвом об’єкта іззазначенням прізвища, імені, по батьковізаявника та реєстраційного номера обліковоїкартки платника податків (за наявності) - дляфізичної особи або найменування таідентифікаційного коду юридичної особи вЄдиному державному реєстрі підприємств іорганізацій України - для юридичної особи;
2 Копія документа, що посвідчує правовласності або користування земельноюділянкою, на якій споруджено об’єкт (крімвипадків, встановлених Кабінетом МіністрівУкраїни в Порядку присвоєння адрес), - уразі, якщо право власності або користуванняземельною ділянкою не зареєстровано вДержавному реєстрі речових прав нанерухоме майно;
3. Генеральний план об’єкта будівництва (уразі спорудження об’єкта на підставіпроектної документації на будівництво) – уразі подання заяви про присвоєння адресищодо об’єкта будівництва (за наявності);
4. Копія документа, що засвідчує прийняттяв експлуатацію закінченого будівництвомоб’єкта, - у разі подання заяви проприсвоєння адреси щодо закінченогобудівництвом об’єкта (якщо відомості протакий документ не внесено до єдиного
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реєстру документів, що дають право навиконання підготовчих та будівельних робіті засвідчують прийняття в експлуатаціюзакінчених будівництвом об’єктів,відомостей про повернення надоопрацювання, відмову у видачі,скасування та анулювання зазначенихдокументів (за наявності);
5. Копія рішення суду щодо визнання прававласності на самочинно збудований об’єкт;
6. Копія документа, що посвідчує особузаявника, - у разі подання документівпоштовим відправленням або в електроннійформі;
7. Копія документа, що засвідчуєповноваження представника, - у разі поданнядокументів представником поштовимвідправленням або в електронній формі.
Копії документів, що подаються дляприсвоєння адреси, засвідчуютьсязамовником (його представником).8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником (його представником)або поштовим відправленням до відділу«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

9. Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 5 робочих днів з дня надходженняпакета документів.

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1.Подання неповного пакета документів;
2. Виявлення неповних або недостовірнихвідомостей у поданих документах, щопідтверджено документально;
3. Подання заяви особою, яка не є власником
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(співвласниками) об’єкта нерухомого майна,щодо якого подано заяву про присвоєнняадреси, або його (їх) представником - у разіподання заяви про присвоєння адреси щодозакінченого будівництвом об’єкта;
5. Подання заяви до органу з присвоєнняадреси, який не має повноважень прийматирішення про присвоєння адреси навідповідній території.12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Наказ начальника відділу архітектури тамістобудування Менської міської ради проприсвоєння адреси самочинно збудованимоб’єктам, витяг з Реєстру будівельноїдіяльності.13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, через уповноваженогопредставника, поштою (рекомендованимвідправленням).14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано правовласності за рішенням суду, об’єктам, збудованим у період з 5 серпня 1992року до 9 квітня 2015 року індивідуальним (садибним) житловимбудинкам, садовим, дачним будинкам загальною площею до 300квадратних метрів, а також господарським (присадибним) будівлям іспорудам загальною площею до 300 квадратних метрів, а такожзбудованим до 12 березня 2011 року будівлям і спорудамсільськогосподарського призначення після прийняття в експлуатаціютаких об’єктівВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради
№п/п Етапи опрацювання послуги

Відповідальнапосадоваособа і структурнийпідрозділ
Дія(В,У,П,3)

Термінвиконання(днів)
1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакету документівпредставникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради
Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1дня з датинадходженнязвернення

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 1дня
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4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки, певнихпорушень до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради надається письмовообґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 2днів

4.2.У разі позитивногорезультату – видається Наказначальника відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради про присвоєнняадреси закінченогобудівництвом об'єкта, витяг зРеєстру будівельноїдіяльності.

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

З Протягом 2днів

5. Передача копії Наказу тавитяг з Реєстру будівельноїдіяльності до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради для подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради
Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1дня
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6. Видача Наказу начальникавідділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради про присвоєнняадреси закінченогобудівництвом об'єкта, витягуз Реєстру будівельноїдіяльності.

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом5днів з датизвернення

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 5 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Зміна адреси об’єкта нерухомого майна (окремої частини об’єктанерухомого майна)(зміна в адміністративно-територіальному устрої, змінаназви адміністративно-територіальної одиниці, вулиці, іншої назви(вказати), об’єднання вулиць, упорядкування нумерації(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послуги

Найменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги

4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядуванняв Україні» (стаття 30).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 263)5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Постанова Кабінету Міністрів України від07.07.2021 № 690 «Про затвердженняПорядку присвоєння адрес об’єктамбудівництва, об’єктам нерухомого майна».
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Умови отримання адміністративної послуги
6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги

Звернення юридичної особи незалежно від їїорганізаційно-правової форми та формивласності, фізичної особи – підприємця,органу державної влади та органу місцевогосамоврядування, а також фізичної особи -громадянина України, особи безгромадянства, іноземця.7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

- Заява затвердженого зразка(додається);- документація, що підтверджуєнеобхідність прийняття рішення про змінуадреси об’єкту нерухомого майна (окремоїчастини об’єкту нерухомого майна)- копія документа, що посвідчує особузаявника, - у разі подання документівпоштовим відправленням; або в електроннійформі;- копія документу, що посвідчує правовласності об’єкта нерухомого майна (окремоїчастини об’єкта нерухомого майна)- засвідчена належним чином копіядовіреності, у разі подання заяви та пакетудокументів уповноваженою особою.

копії документів, які подаються для зміниадреси об’єкту нерухомого майна (окремимчастинам об’єкта нерухомого майна)засвідчуються власником об’єктанерухомого майна (окремих частин об’єктанерухомого майна), (його представником).8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником (його представником)або поштовим відправленням до відділу«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради.

9. Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.
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10. Строк наданняадміністративноїпослуги

Протягом 5 робочих днів з дня надходженняпакета документів.
11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1.Подання неповного пакета документів;
2. Виявлення неповних або недостовірнихвідомостей у поданих документах, щопідтверджено документально;
4. Подання заяви особою, яка не є власником(співвласниками) об’єкта нерухомого майна(окремої частини об’єкта нерухомого майна),щодо якого подано заяву про зміну адреси,або його (їх) представником;
5. Подання заяви до органу з присвоєнняадреси, який не має повноважень прийматирішення зміну адреси на відповіднійтериторії;
6. У разі виявлення дублювання номерівокремих частин об’єкта нерухомого майна,окрім випадків, коли всі окремі частиниоб’єкта з однаковими адресами єкомунальною або державною власністю таналежать одному власнику.12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Наказ начальника відділу архітектури тамістобудування Менської міської ради прозміну адреси об'єкту нерухомого майна(окремої частини об’єкта нерухомого майна),витяг з Реєстру будівельної діяльності.13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, через уповноваженогопредставника, поштою (рекомендованимвідправленням).14. Примітка



79 продовження додатка
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зміна адреси об’єкта нерухомого майна (окремої частини об’єктанерухомого майна)(зміна в адміністративно-територіальному устрої, змінаназви адміністративно-територіальної одиниці, вулиці, іншої назви(вказати), об’єднання вулиць, упорядкування нумераціїВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради
№п/п Етапи опрацювання послуги

Відповідальнапосадоваособа і структурнийпідрозділ
Дія(В,У,П,3)

Термінвиконання(днів)
1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакету документівпредставникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради
Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1дня з датинадходженнязвернення

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 1дня

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки, певнихпорушень до відділу «Центрнадання адміністративних

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міської

В Протягом 2днів
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послуг» Менської Міськоїради надається письмовообґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.

ради

4.2.У разі позитивногорезультату – видається Наказначальника відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради про змінуадреси об'єкту нерухомогомайна (окремій частиніоб’єкту нерухомого майна),витяг з Реєстру будівельноїдіяльності.

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

З Протягом 2днів

5. Передача копії Наказу тавитягу з Реєстру будівельноїдіяльності до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради для подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради
Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1дня

6. Видача Наказу начальникавідділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради про змінуадреси об'єкту нерухомогомайна (окремої частиниоб’єкту нерухомого майна),витягу з Реєстру будівельноїдіяльності замовнику

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом5днів з датизвернення
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7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги

Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 5 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Зміна адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі йогооб’єднання, поділу або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крімквартири, житлового або нежитлового приміщення тощо)(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послуги

Найменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги

4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядуванняв Україні» (стаття 30).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 263)5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово–комунальногогосподарства України від 21.06.2019 № 137«Перелік об’єктів будівництва та об’єктівнерухомого майна, яким не присвоюється



83 продовження додатка
адреса об’єкта будівництва, об’єктанерухомого майна».

Умови отримання адміністративної послуги
6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів.

7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

1. Заява власника (співвласників)закінченого будівництвом об’єкта про змінуадреси із зазначенням прізвища, імені, побатькові власника (співвласників) тареєстраційного номера облікової карткиплатника податків (за наявності) - дляфізичної особи або найменування таідентифікаційного коду юридичної особи вЄдиному державному реєстрі підприємств іорганізацій України - для юридичної особи,відомостей про адресу, ідентифікаторзакінченого будівництвом об’єкта (дляоб’єктів, яким присвоєно ідентифікатор доподання заяви), реєстраційного номераоб’єкта нерухомого майна в Державномуреєстрі речових прав на нерухоме майно (уразі якщо право власності на об’єктзареєстровано в Державному реєстрі речовихправ на нерухоме майно);2. Документ, що посвідчує право власностіна об’єкт нерухомого майна до йогооб’єднання, поділу або виділення частки, - уразі, якщо право власності на об’єкт незареєстровано в Державному реєстрі речовихправ на нерухоме майно;3. Копія договору про поділ спільного майна,договір про виділ у натурі частки ізспільного майна або відповідне рішення суду- у разі, якщо об’єкт перебуває у спільнійвласності;4. Документ, що засвідчує прийняття вексплуатацію закінченого будівництвомоб’єкта (крім випадків, якщо об’єктнерухомого майна створюється шляхомподілу, об’єднання або виділення безпроведення будівельних робіт, що
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відповідно до законодавства потребуютьотримання дозволу на їх проведення), - уразі, якщо відомості про прийняття вексплуатацію закінченого будівництвомоб’єкта не внесено до Реєстру будівельноїдіяльності;5. Технічний паспорт на новостворенийоб’єкт нерухомого майна - у разі, якщотехнічний паспорт створений безвикористання Реєстру будівельноїдіяльності;6. Копія документа, що посвідчує особузаявника, - у разі подання документівпоштовим відправленням;7. Копія документа, що засвідчуєповноваження представника, - у разі поданнядокументів представником поштовимвідправленням або в електронній формі.Копії документів, що подаються для зміниадреси об’єкта нерухомого майна,засвідчуються заявником (йогопредставником).

8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником (його представником)або поштовим відправленням до відділу«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

9. Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 5 робочих днів з дня надходженняпакета документів.

11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1.Подання неповного пакета документів;
2. Виявлення неповних або недостовірнихвідомостей у поданих документах, щопідтверджено документально;
3. Подання заяви особою, яка не є власником
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(співвласником) об’єкта нерухомого майна,щодо якого подано заяву про зміну адреси.
4. Подання заяви до органу з присвоєнняадреси, який не має повноважень прийматирішення про зміну адреси на відповіднійтериторії.12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Наказ начальника відділу архітектури тамістобудування Менської міської ради прозміну адреси об'єкту нерухомого майна,витяг з Реєстру будівельної діяльності.13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, через уповноваженогопредставника, поштою (рекомендованимвідправленням).14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зміна адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі йогооб’єднання, поділу або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крімквартири, житлового або нежитлового приміщення тощо)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради
№п/п Етапи опрацювання послуги

Відповідальнапосадоваособа і структурнийпідрозділ
Дія(В,У,П,3)

Термінвиконання(днів)
1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакету документівпредставникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради
Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1дня з датинадходженнязвернення

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 1дня

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки, певнихпорушень до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міської

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 2днів
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ради надається письмовообґрунтована відповідь провідмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.
4.2.У разі позитивногорезультату – видається Наказначальника відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради про змінуадреси закінченогобудівництвом об'єкта, витяг зРеєстру будівельноїдіяльності.

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

З Протягом 2днів

5. Передача копії Наказу тавитягу з Реєстру будівельноїдіяльності до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради для подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради
Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1дня

6. Видача Наказу начальникавідділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради про змінуадреси закінченогобудівництвом об'єкта, витягуз Реєстру будівельноїдіяльності

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом5днів з датизвернення

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,



88 продовження додатка
безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 5 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)

Коригування адрес об'єктам будівництва(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послуги

Найменування центру наданняадміністративної послуги, вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради

1. Місцезнаходженнявідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул.Героїв АТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботи відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтвідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адресаелектронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги

4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядуванняв Україні» (стаття 30).Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності» (стаття 263)5. Акти центральнихорганів виконавчої влади Наказ Міністерства регіонального розвитку,будівництва та житлово–комунальногогосподарства України від 21.06.2019 № 137«Перелік об’єктів будівництва та об’єктівнерухомого майна, яким не присвоюєтьсяадреса об’єкта будівництва, об’єктанерухомого майна».
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Умови отримання адміністративної послуги
6. Підстава для одержанняадміністративноїпослуги

Заява та повний пакет документів.

7. Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги, а також вимогидо них

У разі якщо після присвоєння адресивідбулося коригування проектноїдокументації, що може вплинути навизначення адреси об’єкта новогобудівництва (зміна місця розташуванняоб’єкта, головного входу, зміна кількостіоб’єктів тощо), замовник звертається іззаявою про коригування адреси щодооб’єкта будівництва, до якої додаються:
1.Генеральний план об’єкта будівництва (уразі спорудження об’єкта на підставіпроектної документації на будівництво) - уразі подання заяви про коригування адресищодо об’єкта будівництва;
2. Копія документа, що посвідчує особузаявника, - у разі подання документівпоштовим відправленням або в електроннійформі;
3. Копія документа, що засвідчуєповноваження представника, - у разі поданнядокументів представником поштовимвідправленням або в електронній формі.
Копії документів, що подаються длякоригування адреси щодо об’єктабудівництва, засвідчуються замовником(його представником).8. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником (його представником)або поштовим відправленням до відділу«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

9. Платність(безоплатність) надання Безоплатно.
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адміністративноїпослуги10. Строк наданняадміністративноїпослуги

Протягом 5 робочих днів з дня надходженняпакета документів.
11. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративноїпослуги

1.Подання неповного пакета документів;
2. Виявлення неповних або недостовірнихвідомостей у поданих документах, щопідтверджено документально;
3. Подання заяви особою, яка не єзамовником, або його представником;
5. Подання заяви до органу з присвоєнняадреси, який не має повноважень прийматирішення про коригування адреси навідповідній території.12. Результат наданняадміністративноїпослуги
Наказ начальника відділу архітектури тамістобудування Менської міської ради прокоригування адреси об'єкту будівництва,витяг з Реєстру будівельної діяльності.13. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, через уповноваженогопредставника, поштою (рекомендованимвідправленням).14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКААДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Коригування адрес об'єктам будівництваВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради
№п/п Етапи опрацювання послуги

Відповідальнапосадоваособа і структурнийпідрозділ
Дія(В,У,П,3)

Термінвиконання(днів)
1 2 3 4 51. Прийом і перевірка повнотипакету документів,реєстрація заяви таповідомлення заявника протермін виконання послуги

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакету документівпредставникуадміністративного органу(відділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради)

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради
Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В

У

Протягом 1дня з датинадходженнязвернення

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які подані дляотримання адмінпослуги,вимогам законодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 1дня

4. 4.1.У разі негативногорезультату перевірки, певнихпорушень до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради надається письмовообґрунтована відповідь про

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради

В Протягом 2днів
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відмову у наданніадмінпослуги з метоюповідомлення суб’єктазвернення про усуненнятаких порушень.
4.2.У разі позитивногорезультату – видається Наказначальника відділуархітектури тамістобудування Менськоїміської ради прокоригування адреси об'єктубудівництва, витяг з Реєструбудівельної діяльності.

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор

З Протягом 2днів

5. Передача копії Наказу тавитягу з Реєстру будівельноїдіяльності до відділу «Центрнадання адміністративнихпослуг» Менської Міськоїради для подальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектурита містобудуванняМенської міськоїради
Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В

У

Протягом 1дня

6. Видача Наказу начальникавідділу архітектури тамістобудування Менськоїміської ради прокоригування адреси об'єктубудівництва, витягу з Реєструбудівельної діяльності.

Адміністраторвідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом5днів з датизвернення

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративної послуги
Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради,безпосередньо до суб’єкта наданняадмінпослуги або до вищого органу відноснотого органу, що вирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подає
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скаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» МенськоїМіської ради протягом 5-ти робочих днів здня її отримання , а також проінформувативідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської Міської ради прорезультати розгляду скарги протягом 5-тиробочих днів з дня прийняття рішення заскаргою.Оскаржити результат наданняадміністративної послуги можна також всудовому порядку, визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 5 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 робочих днів
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через відділ «Центр надання адміністративних послуг)
Погодження повідомлення про наміри влаштування засобівбезперешкодного доступу осіб з інвалідністю та інших маломобільних групнаселення до обєктів або їх розумного пристосування(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послуги

Найменування центрунадання адміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради.

1. Місцезнаходженнявідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботивідділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг»

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя

3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронної поштита веб-сайт відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг»

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги
4. Закони України Закон України “Про місцеве самоврядування вУкраїні”, Закон України „Про зверненнягромадян”, Закон України «Про регулюваннямістобудівної діяльності».
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5. Акти КабінетуМіністрів України Постанова КМУ від 30.06.2021 №668 «Прозатвердження Порядку влаштування засобівбезперешкодного доступу осіб з інвалідністю таінших маломобільних груп населення до будинків,будівель, споруд будь-якого призначення, їхкомплексів та частин, об’єктів інженерно-транспортної інфраструктури або їх розумногопристосування».

Умови отримання адміністративної послуги
7. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Звернення юридичної особи незалежно від їїорганізаційно-правової форми та форми власності,фізичної особи – підприємця, органу державноївлади та органу місцевого самоврядування, атакож фізичної особи - громадянина України,особи без громадянства, іноземця.8. Вичерпний перелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

• Заява затвердженого зразка (додається);• повідомлення про наміри влаштуваннязасобів безперешкодного доступу осіб зінвалідністю та інших маломобільних групнаселення до об’єктів або їх розумногопристосування.• затверджена проектна документація навлаштування засобів безперешкодного доступуосіб з інвалідністю та інших маломобільних групнаселення до о’бєктів або їх розумногопристосування.• копія документа, що посвідчує особузаявника, - у разі подання документів поштовимвідправленням.9. Порядок та спосібподаннядокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Подання звернення особисто заявником абоуповноваженою особою пакета документів,визначених у п. 8 інформаційної картки.Поштовим відправленням з описом вкладення.В електронній формі через електронний кабінеткористувача Єдиної державної електронноїсистеми у сфері будівництва.10. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

11. Строк надання Протягом 5 робочих днів з дня надходження
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адміністративноїпослуги пакета документів.

12. Перелік підставдля відмови унаданніадміністративноїпослуги

- неподання, подання не в повному обсязідокументів, визначених у п.8 інформаційноїкартки;- виявлення невідповідності намірівзамовника вимогам законодавства,будівельним нормам, стандартам і правилам.13. Результат наданняадміністративноїпослуги
Повідомлення про погодження наміріввлаштування засобів безперешкодного доступуосіб з інвалідністю та інших маломобільних групнаселення до об’єктів або їх розумногопристосування або повідомлення про поданнязауважень та пропозицій щодо приведення намірівзамовника у відповідність до вимог законодавства.14. Способиотриманнявідповіді(результату)

Поштовим відправленням з описом вкладення абов електронній формі через електронний кабінет.

15. Примітка

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
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Погодження повідомлення про наміри влаштування засобівбезперешкодного доступу осіб з інвалідністю та інших маломобільних групнаселення до обєктів або їх розумного пристосування Відділ архітектури тамістобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

№ п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадова особа іструктурний підрозділ Дія (В,У,П,3)
Термінвиконання(днів)1 2 3 4 5

1.
Прийом і перевіркаповноти пакетудокументів, реєстраціязаяви та повідомленнязаявника про термінвиконання послуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради
В

В деньнадходженнязвернення

2.

Формування справи іпередача пакетудокументівпредставникуадміністративногооргану (відділуархітектури тамістобудування

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської радиПосадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

ВУ Протягом1 дня

3.

Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які поданідля отриманняадмінпослуги, вимогамзаконодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради
В Протягом3 робочихднів

4.

4.1.У разі негативногорезультату перевірки,певних порушень довідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради надаєтьсяповідомлення проподання зауважень тапропозицій щодоприведення намірівзамовника увідповідність до вимогзаконодавства.

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради
В Протягом1 робочогодня
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4.2.У разі позитивногорезультату –повідомлення пропогодження наміріввлаштування засобівбезперешкодногодоступу осіб зінвалідністю та іншихмаломобільних групнаселення до об’єктівабо їх розумногопристосування.

Начальник відділуархітектури тамістобудування,головний архітектор
П Протягом1 робочогодня

5.

Передача повідомленняпро погодження наміріввлаштування засобівбезперешкодногодоступу осіб зінвалідністю та іншихмаломобільних групнаселення до об’єктівабо їх розумногопристосування абоповідомлення проподання зауважень тапропозицій щодоприведення намірівзамовника увідповідність до вимогзаконодавства довідділу «Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради дляподальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської радиАдміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

ВУ Протягом1 дня

6.

Видача повідомленняпро погодження наміріввлаштування засобівбезперешкодногодоступу осіб зінвалідністю та іншихмаломобільних групнаселення до об’єктівабо їх розумного

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради
В Протягом1дня
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пристосування абоповідомлення проподання зауважень тапропозицій щодоприведення намірівзамовника увідповідність до вимогзаконодавства

7.
Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративноїпослуги

Суб’єкт зверненняпротягом 30-ти днів змоменту отриманнярезультату наданняадмінпослуги маєправо подати скаргудо відділу «Центрнаданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської радиЗагальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів.

Інформаційна картка адміністративної послуги



101 продовження додатка
(надається через центр надання адміністративних послуг)

Надання викопіювання з генеральних планів, топографо-геодезичних планів населених пунктів територіальної громади(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунаданняадміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговуваннясуб’єкта звернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

1. Місцезнаходженняцентру наданняадміністративноїпослуги

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботицентру наданняадміністративноїпослуги

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронноїпошти та веб-сайтцентру наданняадміністративноїпослуги

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закони України «Про місцеве самоврядування вУкраїні»;«Про засади державної регуляторної політики усфері господарської діяльності»5. Акти КабінетуМіністрівУкраїни
Постанова Кабінету Міністрів України від21.05.2009 №526 «Про заходи щодо упорядкуваннядокументів дозвільного характеру у сферігосподарської діяльності»Умови отримання адміністративної послуги



102 продовження додатка
6. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява замовника з зазначенням місця розташуванняземельної ділянки або адреси.

7. Вичерпнийперелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

1. Заява замовника та надання згоди на обробкуперсональних даних;2. Ситуаційна схема місце знаходження земельноїділянки (у довільній формі).

8. Порядок та спосібподаннядокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником або поштовимвідправленням. Довіреною особою при наявностівідповідних документів.

9. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 30 календарних днів з дня надходженняпакета документів.

11. Перелік підставдля відмови унаданніадміністративноїпослуги

1.Подання неповного пакета документів;2. Відсутність матеріалів зйомки.

12. Результатнаданняадміністративноїпослуги

Викопіювання з генеральних планів, топографо-геодезичних планів населених пунктів.

13. Способиотриманнявідповіді(результату)

Особисто, за пред’явленням документа, щопосвідчує особу, або уповноваженою особою, запред’явленням документів, що посвідчують особута повноваження.14. Примітка
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
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АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИНадання викопіювання з топографічної зйомки (М1:2000) населенихпунктів, містобудівної документаціїВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради

№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадоваособа і структурний підрозділ Дія(В,У,П,3)
Термін виконання(днів)

1 2 3 4 5
1. Прийом і перевіркаповноти пакетудокументів, реєстраціязаяви та повідомленнязаявника про термінвиконання послуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументівпредставникуадміністративногооргану (відділуархітектури,містобудування тажитлово-комунальногогосподарства)

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської радиПосадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В

У

Протягом 1дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які поданідля отриманняадмінпослуги, вимогамзаконодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом 1-2днів

4. Підбір топографічнихматеріалів длявизначення місцярозташування об’єкта.(За наявності зйомкизазначеногонаселеного пункту абовідповідноїмістобудівноїдокументації).

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом 6-7дня
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5. Підготовкавикопіювання зтопографічної зйомкинаселеного пункту абомістобудівноїдокументації взазначенихзамовником розмірах

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради
В Протягом 8дня

6. 6.1.У разі відсутності увідділі зйомкизазначеногонаселеного пункту абовідповідноїмістобудівноїдокументації надаєтьсяписьмово обґрунтованавідповідь про відмовуу наданніадмінпослуги

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом 9днів

6.2.У разі позитивногорезультату– передачавикопіюванняадміністратору відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради дляподальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської радиАдміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В

У

Протягом 9-10днів

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративноїпослуги

Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради, безпосередньодо суб’єкта надання адмінпослуги або довищого органу відносно того органу, щовирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» Менськоїміської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центр
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надання адміністративних послуг» Менськоїміської ради протягом 5-ти робочих днів з дняїї отримання , а також проінформувати відділ«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради про результати розглядускарги протягом 5-ти робочих днів з дняприйняття рішення за скаргою.Оскаржити результат надання адміністративноїпослуги можна також в судовому порядку,визначеному Законом.Загальна кількість днів надання послуги До 30 календарнихднів

*Умовні познаки: В-виконується, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує.* При умові подачі заявником повного пакету документів, 30-ти денний термін надання адмінпослуги можебути скорочено.
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Інформаційна картка адміністративної послуги(надається через центр надання адміністративних послуг)
Надання витягу з містобудівної документації(назва адміністративної послуги)Відділ архітектури та містобудування Менської міської ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послугиНайменування центрунаданняадміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговуваннясуб’єкта звернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради

1. Місцезнаходженняцентру наданняадміністративноїпослуги

15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6

2. Інформація щодорежиму роботицентру наданняадміністративноїпослуги

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3. Телефон/факс(довідки), адресаелектронноїпошти та веб-сайтцентру наданняадміністративноїпослуги

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менськоїміської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України "Про землеустрій" ст. 50,Закон України "Про регулювання містобудівноїдіяльності"5. Акти КабінетуМіністрівУкраїни
Постанова Кабінету Міністрів України від01.09.2021 №926 «Про затвердження Порядкурозроблення, оновлення, внесення змін тазатвердження містобудівної документації»
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Умови отримання адміністративної послуги6. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

Заява замовника з зазначенням місця розташуванняземельної ділянки або адреси.

7. Вичерпнийперелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них

1. Заява замовника та надання згоди на обробкуперсональних даних;2. Ситуаційна схема місце знаходження земельноїділянки (у довільній формі).

8. Порядок та спосібподаннядокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Особисто замовником або поштовимвідправленням. Довіреною особою при наявностівідповідних документів.

9. Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно.

10. Строк наданняадміністративноїпослуги
Протягом 30 календарних днів з дня надходженняпакета документів.

11. Перелік підставдля відмови унаданніадміністративноїпослуги

1.Подання неповного пакета документів;2. Відсутність матеріалів містобудівноїдокументації.

12. Результатнаданняадміністративноїпослуги

Витяг з містобудівної документації

13. Способиотриманнявідповіді(результату)

Особисто, за пред’явленням документа, щопосвідчує особу, або уповноваженою особою, запред’явленням документів, що посвідчують особута повноваження.14. Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИНадання витягу з містобудівної документаціїВідділ архітектури та містобудування Менської міської ради
№п/п Етапи опрацювання послуги Відповідальна посадоваособа і структурний підрозділ Дія(В,У,П,3)

Термін виконання(днів)
1 2 3 4 5
1. Прийом і перевіркаповноти пакетудокументів, реєстраціязаяви та повідомленнязаявника про термінвиконання послуги

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» МенськоїМіської ради

В Протягом 1дня

2. Формування справи іпередача пакетудокументівпредставникуадміністративногооргану (відділуархітектури тамістобудуванняМенської міської ради)

Адміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської радиПосадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В

У

Протягом 1дня

3. Розгляд та перевіркавідповідності пакетудокументів, які поданідля отриманняадмінпослуги, вимогамзаконодавчих актівУкраїни

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом 1-2днів

4. Підбір містобудівноїдокументації длявизначення місцярозташування об’єкта.(За наявностімістобудівноїдокументаціїзазначеногонаселеного пункту).

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом 6-7дня

5. Підготовка витягу змістобудівноїдокументації
Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом 8дня
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6. 6.1.У разі відсутності увідділі містобудівноїдокументаціїзазначеногонаселеного пунктунадається письмовообґрунтована відповідьпро відмову у наданніадмінпослуги

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської ради

В Протягом 9днів

6.2.У разі позитивногорезультату – передачавитягу з містобудівноїдокументаціїадміністратору відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради дляподальшої видачісуб’єкту звернення

Посадова особавідділу архітектури тамістобудуванняМенської міської радиАдміністратор відділу«Центр наданняадміністративнихпослуг» Менськоїміської ради

В

У

Протягом 9-10днів

7. Механізм оскарженнярезультату наданняадміністративноїпослуги

Суб’єкт звернення протягом 30-ти днів змоменту отримання результату наданняадмінпослуги має право подати скаргу довідділу «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської ради, безпосередньодо суб’єкта надання адмінпослуги або довищого органу відносно того органу, щовирішив справу.У випадку, якщо суб’єкт звернення подаєскаргу на результат надання адміністративноїпослуги, отриманий через відділ «Центрнадання адміністративних послуг» Менськоїміської ради, безпосередньо до суб’єктарозгляду скарги, такий орган зобов’язанийнадіслати копію скарги до відділу «Центрнадання адміністративних послуг» Менськоїміської ради протягом 5-ти робочих днів з дняїї отримання , а також проінформувати відділ«Центр надання адміністративних послуг»Менської міської ради про результати розглядускарги протягом 5-ти робочих днів з дняприйняття рішення за скаргою.Оскаржити результат надання адміністративноїпослуги можна також в судовому порядку,
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визначеному Законом.

Загальна кількість днів надання послуги До 30 календарнихднів


