
Додаток 3до рішення 14 сесії Менськоїміської ради 8 скликання25 листопада 2021 року№
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація створення юридичної особи(крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг
1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м. Мена, вул. ГероївАТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронноїпошти: cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайтМенської міської ради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4 Закони України Закон України «Про державну реєстраціююридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від18.11.2016№ 3268/5«Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України18.11.2016 за№ 1500/29630;наказ Міністерства юстиції України від09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядкудержавної реєстрації юридичних осіб, фізичнихосіб – підприємців та громадських формувань, щоне мають статусу юридичної особи»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядкуфункціонування порталу електронних сервісів



2 продовження додатка
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусуюридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557;наказ Міністерства юстиції України від05.03.2012№ 368/5 «Про затвердження Вимог донаписання найменування юридичної особи, їївідокремленого підрозділу, громадськогоформування, що не має статусу юридичної особи,крім організації профспілки», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 05.03.2012 за №367/20680

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення засновника (засновників),абоповноваженої ним(ними) особи, або керівникадержавного органу, органу місцевогосамоврядування, або уповноваженої нимиособи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. Для державної реєстрації створення юридичноїособи (у тому числі в результаті виділу, злиття,перетворення, поділу), крім створення державногооргану, місцевої ради, виконавчого комітетумісцевої ради, виконавчого органу місцевої ради,подаються:заява про державну реєстраціюстворення юридичної особи. У заяві про державнуреєстрацію створення юридичної особи,утвореної врезультаті поділу, додатково зазначаютьсявідомості про відокремлені підрозділи в частині їхналежності до юридичної особи –правонаступника;заява про обрання юридичною особою спрощеноїсистеми оподаткування, та/або реєстраційна заявапро добровільну реєстрацію як платника податку надодану вартість, та/або заява про включення доРеєстру неприбуткових установ та організацій заформами, затвердженими відповідно дозаконодавства, – за бажанням заявника; примірникоригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішеннязасновників, а у випадках, передбачених законом, -рішення відповідного державного органу, простворення юридичної особи; установчий документюридичної особи – у разі створення юридичноїособи на підставі власного установчого документа;документ, що підтверджує реєстрацію іноземної
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особи у країні її місцезнаходження (витяг ізторговельного, банківського, судового реєструтощо), – у разі створення юридичноїособи,засновником (засновниками) якої є іноземнаюридична особа;примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія)передавального акта – у разістворення юридичної особи в результатіперетворення, злиття;примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія)розподільчогобалансу – у разі створення юридичної особи врезультаті поділу або виділу;документи длядержавної реєстрації змін про юридичну особу,щомістяться в Єдиному державному реєстріюридичних осіб,фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань,визначені частиноючетвертою цієї статті, – у разі створення юридичноїособи в результаті виділу;документи для державноїреєстрації припинення юридичної особи врезультаті злиття та поділу – у разі створенняюридичної особи в результаті злиття та поділу;нотаріально засвідчена копія документа, щопосвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарнимвласником юридичної особи, - для фізичної особи -нерезидента та, якщо такий документ оформленийбез застосування засобів Єдиного державногодемографічного реєстру, - для фізичної особи –резидента; структура власності за формою тазмістом, визначеними відповідно до законодавства.У разі участі представника засновника (учасника)юридичної особи у прийнятті рішенняуповноваженим органом управління юридичноїособи додатково подається примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) документа, щозасвідчує його повноваження.2. Для державної реєстрації створення юридичноїособи - державного органу подається заява продержавну реєстрацію створення юридичної особи.3. Для державної реєстрації створення юридичноїособи –виконавчого органу місцевої ради (крімвиконавчого комітету)подаються:заява продержавну реєстрацію створення юридичноїособи;акт місцевої ради про створення виконавчогооргану;акт сільського (селищного, міського) головипро призначення керівника виконавчого органу.Уразі подання документів представником додатково
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подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа,що засвідчує йогоповноваження. Якщо документи подаютьсяособисто, заявник пред'являє свій паспортгромадянина України, або тимчасове посвідченнягромадянина України, або паспортний документіноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасовепроживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаютьсязаявником особисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаютьсячерез портал електронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутностіпідстав для зупинення розгляду документів тавідмови у державній реєстраціїпротягом 24 годинпісля надходження документів, крім вихіднихтасвяткових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється устрок,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданихдля державноїреєстрації, становить 15календарних днів з дати їх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

Подання документів або відомостей, визначенихЗаконом України «Про державну реєстраціююридичних осіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадських формувань», не вповномуобсязі;невідповідність документіввимогам, встановленим статтею 15Закону України«Про державну реєстрацію юридичнихосіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»; невідповідність реєстраційногономера облікової картки платника податків абосерії та номера паспорта (для фізичних осіб, якімають відмітку в паспорті про право здійснюватиплатежі за серією та номером паспорта)відомостям, наданим відповідно до статті13 Закону України «Про державну реєстраціююридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань»;подання документів з
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порушенням встановленогозаконодавством строкудля їх подання.

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
Документи подано особою, яка не має на цеповноважень;у Єдиному державному реєстріюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань містяться відомості просудове рішення щодо заборони проведенняреєстраційної дії;не усунуто підстави длязупинення розгляду документів протягомвстановленого строку;документи суперечатьвимогам Конституції та законів України;порушеновстановлений законом порядок створенняюридичної особи;невідповідність найменуванняюридичної особи вимогам закону;щодо засновника(учасника) юридичної особи, щостворюється,проведено державну реєстраціюрішення про припинення юридичної особи врезультаті її ліквідації; невідповідність відомостей,зазначених у заяві про державну реєстрацію,відомостям, зазначеним у документах, поданих длядержавної реєстрації, або відомостям, що містятьсяв Єдиному державному реєстрі чи іншихінформаційних системах, використання якихпередбачено Законом України «Про державнуреєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань».

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань;виписка зЄдиного державного реєстру юридичнихосіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань;установчий документ юридичної особив електронній формі, виготовлений шляхомсканування – у разі створення юридичної особи напідставі власного установчогодокумента;повідомлення про відмову у державнійреєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги усфері державної реєстрації (у тому числі виписка зЄдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань та установчий документ юридичноїособи) в електронній формі оприлюднюються на
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порталі електронних сервісів та доступні для їхпошуку за кодом доступу. За бажанням заявника зЄдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державногореєстратора та печатки, визначеної ЗакономУкраїни «Про нотаріат» (у випадку, якщодержавним реєстратором є нотаріус) – у разіподання заяви про державну реєстрацію упаперовій формі. У разі відмови у державнійреєстрації документи, подані для державноїреєстрації, повертаються (видаються, надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступного робочого дня з дня надходження відзаявника заяви про їх повернення.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація створення юридичної особи(крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа Строкивиконанняетапів1. Прийом за описом документів, які поданідля державної реєстрації створенняюридичної особи.
Державнийреєстратор В деньнадходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутністьпідстав для зупинення розгляду документівабо підстав для відмови у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Протягом 24годин, крімвихідних тасвяткових днів,післянадходженнядокументів.
3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строкута виключного переліку підстав для йогозупинення та рішення про зупиненнярозгляду документів або повідомлення провідмову у державній реєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталіелектроннихсервісів у деньзупинення танадсилаютьсязаявнику наадресу йогоелектронноїпошти.Розміщуються напорталіелектронних
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сервісів у деньвідмови удержавнійреєстрації.

4. Державна реєстрація створення юридичноїособи. Державнийреєстратор Протягом 24годин, крімвихідних тасвяткових днів,післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги, виписки таустановчих документів юридичної особи.

Державнийреєстратор В деньнадходженнядокументів.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послуги

відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформаціящодо режимуроботи

Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс(довідки),адресаелектронноїпошти та веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської ради Чернігівськоїобласті(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань»
5 Акти КабінетуМіністрівУкраїни

Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1133 «Про наданняпослуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань у скорочені строки»
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6 Актицентральнихорганіввиконавчоївлади

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Прозатвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Прозатвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за №200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Прозатвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісівюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань,що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557;наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012№ 368/5 «Прозатвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, їївідокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусуюридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 05.03.2012 за№ 367/20680
Умови отримання адміністративної послуги

7 Підстава дляотриманняадміністративної послуги

Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

8 Вичерпнийперелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративної послуги

1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, щомістяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчихдокументів юридичної особи(крім місцевої ради, виконавчого комітетумісцевої ради, виконавчого органу місцевої ради),подаються: заява продержавну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містятьсяв Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань; примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчену копію) рішення уповноваженого органу управління юридичноїособи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесеннязмін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів)юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників(контролерів) її засновника, якщо засновник – юридична особа, промісцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні їїмісцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєструтощо), – у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновниківюридичної особи іноземної юридичної особи; документ про сплатуадміністративного збору, крім внесення змін до інформації про здійсненнязв’язку з юридичною особою; установчий документ юридичної особи вновій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;
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примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, щозасвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичноїособи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи уприйнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи;примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального актаабо розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесеннямданих про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрованаюридична особа; примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід ізскладу засновників (учасників), та/або заява фізичної особи про вихід ізскладу засновників (учасників), справжність підпису на якій нотаріальнозасвідчена), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачучастки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовомуфонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управлінняюридичної особи про примусове виключення із складу засновників(учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичноїособи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою – уразі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників)юридичної особи; заява про обрання юридичною особою спрощеноїсистеми оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільнуреєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява провключення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами,затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника у разівнесення до установчих документів змін, які впливають на систему йогооподаткування; нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчуєособу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи - дляфізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений беззастосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - дляфізичної особи – резидента; структура власності за формою та змістом,визначеними відповідно до законодавства.2.Для державної реєстрації змін до відомостей про розмір статутногокапіталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасниківтовариства з обмеженою відповідальністю, товариства з додатковоювідповідальністю подаються такі документи:1) заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичнуособу, щомістяться в Єдиному державному реєстрі;2) документ про сплатуадміністративногозбору;3) один із таких відповіднихдокументів:а) рішеннязагальнихзборівучасників (рішенняєдиногоучасника)товариства з обмеженоювідповідальністю, товариства здодатковоювідповідальністю про визначеннярозміру статутного капіталу тарозмірівчастокучасників;б) рішеннязагальнихзборівучасниківтовариства зобмеженоювідповідальністю, товариства з додатковоювідповідальністюпро виключенняучасника з товариства;в) заява про вступ до товариства з обмеженоювідповідальністю,товариства з додатковоювідповідальністю;г) заява про вихід з товариства з обмеженоювідповідальністю,
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товариства з додатковоювідповідальністю;ґ) акт приймання-передачічастки (частиничастки) у статутномукапіталітовариства з обмеженоювідповідальністю, товариства здодатковоювідповідальністю;д) судоверішення, що набрало законноїсили, про визначеннярозмірустатутного капіталутовариства з обмеженоювідповідальністю, товариства здодатковоювідповідальністю та розмірівчастокучасників у такомутоваристві;е) судоверішення, що набрало законноїсили, про стягнення(витребування з володіння) з відповідачачастки (частиничастки) устатутному капіталітовариства з обмеженоювідповідальністю, товариства здодатковоювідповідальністю;є) структура власності за формою та змістом, визначенимивідповіднодо законодавства;

ж) витяг, випискачиінший документ з торговельного, банківського,судового реєструтощо, щопідтверджуєреєстраціююридичної особи -нерезидента в країніїїмісцезнаходження, - у разі,якщозасновникомюридичної особи є юридична особа - нерезидент;з) нотаріальнозасвідченакопія документа, щопосвідчує особу, яка єкінцевимбенефіціарнимвласникомюридичної особи, - для фізичної особи -нерезидента та, якщотакий документ оформлений беззастосуваннязасобівЄдиного державного демографічногореєстру, - дляфізичної особи - резидента.У разідержавноїреєстраціїзмін до відомостей, щомістяться в Єдиномудержавному реєстрі, пов’язанихізвходженнямдоскладуучасниківтовариства з обмеженоювідповідальністю, товариства здодатковоювідповідальністюіноземноїюридичної особи, такожподаєтьсядокумент, щопідтверджуєреєстраціюіноземної особи вкраїніїїмісцезнаходження (витягізторговельного, банківського, судовогореєструтощо).У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи уприйнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особидодатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)документа, що засвідчує його повноваження.
9 Спосіб поданнядокументів,необхідних дляотриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто абопоштовим відправленням.

10 Платність(безоплатність)наданняадміністративної послуги

За державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу (крімблагодійної організації), що містяться в Єдиному державному реєстріюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань,крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичноюособою, справляється адміністративний збір у розмірі 0,3 прожитковогомінімуму для працездатних осіб.За державну реєстрацію змін до відомостей про благодійну організацію,
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що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань, справляється адміністративнийзбір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електроннійформі, – 75 відсотків адміністративного збору.Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводитьсявиключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково доадміністративного збору відповідної плати: у подвійному розміріадміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін довідомостей протягом шести годин після надходження документів; уп’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державноїреєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходженнядокументів.Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін довідомостей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі відпрожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи дляпроведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень.Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін довідомостей про юридичну особу, фізичну особу - підприємця та громадськеформування, що не має статусу юридичної особи, у тому числі змін доустановчих документів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність іззаконами.

11 Строк наданняадміністративної послуги
Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупиненнярозгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годинпісля надходження документів, крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений длядержавної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації,становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

12 Перелік підставдля зупиненнярозглядудокументів,поданих длядержавноїреєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадськихформувань», не в повномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам, установленим статтею 15 ЗаконуУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьреєстраційного номераобліковоїкарткиплатникаподатківабосерії та номера паспорта (дляфізичнихосіб, якімаютьвідмітку в паспорті про право здійснюватиплатежі засерією та номером паспорта) відомостям, наданимвідповідно до статті13 Закону України «Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб– підприємців та громадськихформувань»;несплатаадміністративногозборуабосплата не в повномуобсязі;поданнядокументів з порушеннямвстановленогозаконодавствомстроку для їхподання.
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13 Перелік підставдля відмови удержавнійреєстрації

документи подано особою, яка не має на цеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості про судоверішенняпро арешткорпоративних прав - у разідержавноїреєстраціїзмін довідомостей про юридичну особу, щомістяться в Єдиному державномуреєстрі, у зв’язкуіззміноючасткизасновника (учасника) у статутному(складеному) капіталі (пайовомуфонді) юридичної особи;заяву про державнуреєстраціюзмін до відомостейЄдиного державногореєстру, пов’язанихіззміноюзасновників (учасників) юридичної особи узв’язкуіззміноючасткизасновника (учасника) у статутному (складеному)капіталі (пайовомуфонді) юридичної особи, подано щодозасновника(учасника), який на момент подання заяви внесений доЄдиногореєструборжників, зокрема за виконавчимипровадженнями простягненняаліментів за наявностізаборгованості з відповіднихплатежівпонадтри місяці, крімвипадкузбільшеннярозмірутакоїчастки;документиподані до неналежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленого строку;документисуперечатьвимогам Конституції та законівУкраїни;порушеновстановленуучасникомвимогунотаріальногозасвідченнясправжностіпідписупід час прийняттярішень з питаньдіяльностіюридичної особита/абовимогинотаріальногопосвідченняправочину, предметом якого єчастка такого учасника у статутному (складеному) капіталі(пайовомуфонді) відповідноїюридичної особи;щодоюридичної особи, стосовноякої подано заяву продержавнуреєстраціюзмін до відомостейЄдиного державного реєстру,пов’язанихіззміноюзасновників (учасників) юридичної особи, проведенодержавнуреєстраціюрішення про припиненняюридичної особи врезультатіїїліквідації;щодоюридичної особи, стосовноякої подано заяву продержавнуреєстраціюзмін до відомостейЄдиного державного реєстру,пов’язанихіззміною складу засновників (учасників) юридичної особи, уЄдиному державному реєстріміститьсязапис про судоверішення провизнанняюридичної особи банкрутом та відкриттяліквідаційноїпроцедури;щодоюридичної особи, стосовноякої в Єдиному державномуреєстріміститьсязапис просудоверішеннящодовизнанняповністюабочастковонедійснимирішеньзасновників (учасників) юридичної особи абоуповноваженого ними органу,визнанняповністюабочастковонедійснимизмін доустановчихдокументівюридичної особи,якщотакерішенняабойогочастинувизнанонедійсними, зміни доустановчихдокументівюридичної особи є підставою дляпроведенняреєстраційнихдій;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах, поданих длядержавноїреєстрації, абовідомостям, щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗакономУкраїни«Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадськихформувань»;
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невідповідністьвідомостей, зазначениху документах, поданих длядержавноїреєстрації, відомостям, щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗакономУкраїни «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадськихформувань»;статут товариства з обмеженою відповідальністю або товариства здодатковою відповідальністю поданий зі змінами, прийнятими безврахування голосів, які припадають на частку померлого учасникатовариства.

14 Результатнаданняадміністративної послуги

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань; установчий документ юридичноїособи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разістворення юридичної особи на підставі власного установчого документа;повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначеннямвиключного переліку підстав для відмови.
15 Способиотриманнявідповіді(результату)

Результати надання адміністративної послуги у сфері державноїреєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчийдокумент юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються напорталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. Забажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка упаперовій формі з проставленням підпису та печатки державногореєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заявипро державну реєстрацію у паперовій формі. У разі відмови у державнійреєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються(видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їхповернення.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, щомістяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб -підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчихдокументів юридичної особи (крім громадського формування та релігійноїорганізації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальна особа Строки виконанняетапів
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1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації змін до відомостей проюридичну особу, що містяться в Єдиномудержавному реєстрі у тому числі змін доустановчих документів юридичної особи.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підставдля зупинення розгляду документів або підставдля відмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крімвихідних тасвятковихднів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для йогозупинення та рішення про зупинення розглядудокументів або повідомлення про відмову удержавній реєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаютьсязаявнику на адресуйого електронноїпошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньвідмови у державнійреєстрації.4. Державна реєстрація змін до відомостей проюридичну особу, що містяться в Єдиномудержавному реєстрі у тому числі змін доустановчих документів юридичної особи.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів. (У разідодаткової оплативідповідно дозаконодавства,протягом 6-ти або 2-хгодин)5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги, виписки таустановчих документів в новій редакції (у разізмін до них).

Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація включення відомостей про юридичну особу (крім громадськогоформування та релігійної організації), зареєстровану до 1 липня 2004 року, відомості прояку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб -підприємців та громадських формуваньвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг
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1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 №3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичної особи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про державну реєстрацію включення відомостейпро юридичну особу до Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань;структура власності за формою та змістом, визначенимивідповідно до законодавства;витяг, виписка чи інший документ з торговельного,банківського, судового реєстру тощо, що підтверджуєреєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні їїмісцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної
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особи є юридична особа - нерезидент;нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчуєособу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичноїособи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такийдокумент оформлений без застосування засобів Єдиногодержавного демографічного реєстру, - для фізичної особи -резидента.Представником юридичної особи додатково подаєтьсяпримірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)документа, що засвідчує його повноваження. Якщодокументи подаються особисто, заявник пред'являє свійпаспорт громадянина України, або тимчасове посвідченнягромадянина України, або паспортний документ іноземця,або посвідчення особи без громадянства, або посвідку напостійне або тимчасове проживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьреєстраційного номераобліковоїкарткиплатникаподатківабосерії та номерапаспорта (для фізичнихосіб, якімаютьвідмітку в паспортіпро право здійснюватиплатежі за серією та номеромпаспорта) відомостям, наданимвідповідно до статті13 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –
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підприємців та громадськихформувань»;поданнядокументів зпорушеннямвстановленогозаконодавством строку дляїхподання

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; установчий документ юридичноїособи в електронній формі, виготовлений шляхомсканування – у разі створення юридичної особи на підставівласного установчого документа; повідомлення про відмовуу державній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань та установчийдокумент юридичної особи) в електронній форміоприлюднюються на порталі електронних сервісів тадоступні для їх пошуку за кодом доступу. За бажаннямзаявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань



18 продовження додатка
надається виписка у паперовій формі з проставленнямпідпису та печатки державного реєстратора та печатки,визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку,якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі поданнязаяви про державну реєстрацію у паперовій формі. У разівідмови у державній реєстрації документи, подані длядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаються поштовим відправленням) заявнику непізніше наступного робочого дня з дня надходження відзаявника заяви про їх повернення.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація включення відомостей про юридичну особу (крім громадськогоформування та релігійної організації), зареєстровану до 01 липня 2004 року,відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формуваньвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длявключення до Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань відомостей про юридичнуособу, зареєстровану до 01.07.2004.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Включення до Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань відомостей про юридичнуособу, зареєстровану до 01.07.2004.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.
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5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.

Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність напідставі власного установчого документа (крім громадського формування та релігійноїорганізації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 №3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві
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юстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичної особи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про державну реєстрацію переходу з модельногостатуту на діяльність на підставі власного установчогодокумента; примірник оригіналу (нотаріально засвідченакопія) рішення уповноваженого органу управлінняюридичної особи про перехід на діяльність на підставівласного установчого документа; установчий документюридичної особи; структура власності за формою тазмістом, визначеними відповідно до законодавства; витяг,виписка чи інший документ з торговельного, банківського,судового реєстру тощо, що підтверджує реєстраціююридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження,- у разі, якщо засновником юридичної особи є юридичнаособа - нерезидент; нотаріально засвідчена копія документа,що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарнимвласником юридичної особи, - для фізичної особи -нерезидента та, якщо такий документ оформлений беззастосування засобів Єдиного державного демографічногореєстру, - для фізичної особи – резидента; примірникоригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, щозасвідчує повноваження представника засновника(учасника) юридичної особи – у разі участі представниказасновника (учасника) юридичної особи у прийняттірішення уповноваженим органом управління юридичноїособи. У разі подання документів, крім випадку, коливідомості про повноваження цього представника містяться вЄдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання.
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державній
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реєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 алендарних днів з дати їхзупинення

12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьреєстраційного номераобліковоїкарткиплатникаподатківабосерії та номерапаспорта (для фізичнихосіб, якімаютьвідмітку в паспортіпро право здійснюватиплатежі за серією та номеромпаспорта) відомостям, наданимвідповідно до статті13 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;поданнядокументів зпорушеннямвстановленогозаконодавством строку дляїхподання
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –
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підприємців та громадськихформувань».

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; установчий документ юридичноїособи в електронній формі, виготовлений шляхомсканування – у разі створення юридичної особи на підставівласного установчого документа; повідомлення про відмовуу державній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань та установчийдокумент юридичної особи) в електронній форміоприлюднюються на порталі електронних сервісів тадоступні для їх пошуку за кодом доступу. За бажаннямзаявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формуваньнадається виписка у паперовій формі з проставленнямпідпису та печатки державного реєстратора та печатки,визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку,якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі поданнязаяви про державну реєстрацію у паперовій формі. У разівідмови у державній реєстрації документи, подані длядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаються поштовим відправленням) заявнику непізніше наступного робочого дня з дня надходження відзаявника заяви про їх повернення.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
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адміністративної послугиДержавна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту надіяльність на підставі власного установчого документа (крім громадськогоформування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації переходу юридичної особи змодельного статуту на діяльність на підставівласного установчого документа

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація переходу юридичної особи змодельного статуту на діяльність на підставівласного установчого документа.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки таустановчих документів юридичної особи.

Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельногостатуту (крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодорежиму роботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30
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Вихідний: неділя

3 Телефон/факс(довідки), адресаелектронноїпошти та веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичнихосіб – підприємців та громадських формувань»
5 Акти КабінетуМіністрів України -
6 Акти центральнихорганіввиконавчої влади

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Прозатвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за №1500/29630;наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Прозатвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичнихосіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусуюридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Прозатвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісівюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557;
Умови отримання адміністративної послуги

7 Підстава дляотриманняадміністративноїпослуги

Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі –заявник)

8 Вичерпнийперелікдокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

заява про державнуреєстрацію переходу з власногоустановчогодокумента на діяльність на підставі модельного статуту.Якщомодельний статут є багатоваріантним, у заявізазначаєтьсяредакціямодельного статуту, на підставіякого вона діє;примірник оригіналу (нотаріальнозасвідченакопія)рішенняуповноваженого органу управлінняюридичної особиприватного права про перехід на діяльність на підставі модельногостатуту;структура власності за формою та змістом, визначенимивідповіднодо законодавства;витяг, випискачиінший документ з торговельного, банківського,судового реєструтощо, щопідтверджуєреєстраціююридичної особи -нерезидента в країніїїмісцезнаходження, - у разі,якщозасновникомюридичної особи є юридична особа - нерезидент;нотаріальнозасвідченакопія документа, щопосвідчує особу, яка єкінцевимбенефіціарнимвласникомюридичної особи, - для фізичноїособи - нерезидента та, якщотакий документ оформлений без
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застосуваннязасобівЄдиного державного демографічногореєстру, - дляфізичної особи - резидента.У разі участіпредставниказасновника (учасника) юридичної особи уприйняттірішенняуповноваженим органом управлінняюридичної особидодатковоподаєтьсяпримірникоригіналу(нотаріальнозасвідченакопія)документа, щозасвідчуєйогоповноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свійпаспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянинаУкраїни, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи безгромадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

9 Спосіб поданнядокументів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто абопоштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів

10 Платність(безоплатність)наданняадміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративноїпослуги
Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав длязупинення розгляду документів та відмови у державній реєстраціїпротягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних тасвяткових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановленийдля державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих для державноїреєстрації, становить 15 алендарних днів з дати їх зупинення

12 Перелік підставдля зупиненнярозглядудокументів,поданих длядержавноїреєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємцівта громадськихформувань», не в повномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам, установленим статтею15 Закону України «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьреєстраційного номераобліковоїкарткиплатникаподатківабосерії та номера паспорта (дляфізичнихосіб, якімаютьвідмітку в паспорті про правоздійснюватиплатежі за серією та номером паспорта) відомостям,наданимвідповідно до статті 13 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленого законодавствомстроку для їх подання
13 Перелік підставдля відмови удержавній

документи подано особою, яка не має на цеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;



26 продовження додатка
реєстрації документиподані до неналежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленого строку;документисуперечатьвимогам Конституції та законівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах, поданихдля державноїреєстрації, абовідомостям, щомістяться в Єдиномудержавному реєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах, поданих длядержавноїреєстрації, відомостям, щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадськихформувань»;

14 Результат наданняадміністративноїпослуги
Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань; виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; установчийдокумент юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхомсканування – у разі створення юридичної особи на підставі власногоустановчого документа; повідомлення про відмову у державнійреєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

15 Способиотриманнявідповіді(результату)

Результати надання адміністративної послуги у сфері державноїреєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формуваньта установчий документ юридичної особи) в електронній форміоприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їхпошуку за кодом доступу. За бажанням заявника з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі з проставленнямпідпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеноїЗаконом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державнимреєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державнуреєстрацію у паперовій формі. У разі відмови у державній реєстраціїдокументи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їхповернення.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставімодельного статуту (крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

№ Етапи опрацювання звернення про надання Відповідальна Строки виконання
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з/п адміністративної послуги особа етапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації переходу юридичної особина діяльність на підставі модельного статуту.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.
2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація переходу юридичної особина діяльність на підставі модельного статуту Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації,ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування та релігійноїорганізації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
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4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичноїособи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)рішення учасників юридичної особи або відповідного органуюридичної особи, а у випадках, передбачених законом, –рішення відповідного державного органу про зміни;примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)документа, що засвідчує повноваження представниказасновника (учасника) юридичної особи – у разі участіпредставника засновника (учасника) юридичної особи уприйнятті рішення уповноваженим органом управлінняюридичної особи. У разі подання документів, крім випадку,коли відомості про повноваження цього представникамістяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань,представником додатково подається примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження. Якщо документи подаються особисто,заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, аботимчасове посвідчення громадянина України, абопаспортний документ іноземця, або посвідчення особи безгромадянства, або посвідку на постійне або тимчасовепроживання
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність) Безоплатно
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надання адміністративноїпослуги

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;
14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюються
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на порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратората печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разіподання документів для державної реєстрації у паперовійформі.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії зреорганізації, ліквідаційної комісії), юридичної особи(крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації зміни складу комісії зприпинення (комісії з реорганізації, ліквідаційноїкомісії) юридичної особи.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.
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4. Державна реєстрація зміни складу комісії зприпинення (комісії з реорганізації, ліквідаційноїкомісії) юридичної особи.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крімгромадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016№3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –
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підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення голови комісії з припинення, або ліквідатора, абоуповноваженої особи (далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. Для державної реєстрації припинення юридичної особив результаті її ліквідації (крім місцевої ради, виконавчогокомітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради)подаються: заява про державну реєстрацію припиненняюридичної особи в результаті її ліквідації; довідка архівноїустанови про прийняття документів, що відповідно дозакону підлягають довгостроковому зберіганню.2. Для державної реєстрації припинення юридичної особи– місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради,виконавчого органу місцевої ради подається заява продержавну реєстрацію припинення юридичної особи врезультаті її ліквідації.3. Для державної реєстрації припинення банку у зв’язку зприйняттям рішення про відкликання банківської ліцензії таліквідацію банку подається рішення Фонду гарантуваннявкладів фізичних осіб про затвердження звіту прозавершення ліквідації банку. У разі подання документів,крім випадку, коли відомості про повноваження цьогопредставника містяться в Єдиному державному реєстріюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, представником додатковоподається примірник оригіналу (нотаріально засвідченакопія) документа, що засвідчує його повноваження. Якщодокументи подаються особисто, заявник пред'являєсвійпаспорт громадянина України, або тимчасовепосвідченнягромадянина України, або паспортний документіноземця, абопосвідчення особи без громадянства, абопосвідку на постійне аботимчасове проживання
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,
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встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення

12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;документи длядержавноїреєстраціїприпиненняюридичної особи подані:раніше строку, встановленого Законом;щодоюридичної особи, щоприпиняється врезультатіїїліквідації та є засновником (учасником)іншихюридичнихосіб та/абомає незакритівідокремленіпідрозділи, та/або єзасновникомтретейського суду;щодоакціонерноготовариства,стосовноякогонадійшливідомості пронаявністьнескасованоїреєстраціївипускуакцій;
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щодоюридичної особи - емітентаціннихпаперів,стосовноякогонадійшливідомості пронаявністьнескасованихвипусківціннихпаперів;щодоюридичної особи, щоліквідується,стосовноякоїнадійшливідомості пронаявністьзаборгованостіізсплатиподатків і зборівта/абонаявністьзаборгованостіізсплатиєдиноговнеску назагальнообов’язковедержавнесоціальнестрахування,крімбанків, стосовнояких процедураліквідаціїздійснюєтьсявідповідно до Закону України "Просистему гарантуваннявкладівфізичнихосіб";щодоюридичної особи, стосовноякоїнадійшливідомостіпро наявністьзаборгованостіізсплатистраховихкоштів доПенсійного фонду України тафондівсоціальногострахування;щодоюридичної особи, щоприпиняється врезультатіліквідації, стосовноякоїнадійшливідомості провідкритевиконавчепровадження;щодоюридичної особи,стосовноякоївідкритопровадження у справі пробанкрутство.

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крімгромадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації припинення юридичноїособи в результаті її ліквідації.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.
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2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація припинення юридичноїособи в результаті її ліквідації. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крімгромадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету Міністрів -
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України

6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016№3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.
Умови отримання адміністративної послуги

7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення голови комісії з припинення, або ліквідатора, абоуповноваженої особи (далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про державну реєстрацію припинення юридичноїособи в результаті її реорганізації; примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – уразі припинення юридичної особи в результаті поділу;примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)передавального акта – у разі припинення юридичної особи врезультаті перетворення, злиття або приєднання; довідкаархівної установи про прийняття документів, що відповіднодо закону підлягають довгостроковому зберіганню, – у разіприпинення юридичної особи в результаті поділу, злиття абоприєднання; документи для державної реєстрації створенняюридичної особи, визначені частиною першою статті 17Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – уразі припинення юридичної особи в результатіперетворення; документи для державної реєстрації змін довідомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, визначені частиноючетвертою статті 17 Закону України «Про державнуреєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», – у разі припинення юридичноїособи в результаті приєднання.Державна реєстрація при реорганізації органів місцевогосамоврядування як юридичних осіб після добровільногооб’єднання територіальних громад здійснюється зурахуванням особливостей, передбачених Законом України
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«Про добровільне об’єднання територіальних громад».У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпро повноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленого
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строку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗакономУкраїни«Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань»;документи длядержавноїреєстраціїприпиненняюридичної особи подані:раніше строку, встановленого Законом;в Єдиному державному реєстрівідсутнійзапис продержавнуреєстраціююридичної особи, утвореної шляхомреорганізації в результатізлиття, приєднанняабоподілу;щодоюридичної особи, щореорганізується,стосовноякоїнадійшливідомості пронаявністьзаборгованостіізсплатиподатків і зборівта/абонаявністьзаборгованостіізсплатиєдиноговнеску назагальнообов’язковедержавнесоціальнестрахування тавідсутнівідомості про узгодження плануреорганізаціїюридичної особи;щодоюридичної особи, стосовноякоїнадійшливідомостіпро наявністьзаборгованостіізсплатистраховихкоштів доПенсійного фонду України тафондівсоціальногострахування;щодоюридичної особи,стосовноякоївідкритопровадження у справі пробанкрутство;

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізніше
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наступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крімгромадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації припинення юридичноїособи в результаті її реорганізації.
Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація припинення юридичноїособи в результаті її реорганізації. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація рішення про припинення юридичної особи (крім громадськогоформування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30
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Вихідний: неділя

3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт
(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичноїособи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. Для державної реєстрації рішення про припиненняюридичної особи подається: примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичноїособи або відповідного органу юридичної особи, а увипадках, передбачених законом, – рішення відповідногодержавного органу про припинення юридичної особи;примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)документа, яким затверджено персональний склад комісії зприпинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії)або ліквідатора, реєстраційні номери облікових картокплатників податків (або відомості про серію та номерпаспорта – для фізичних осіб, які через свої релігійніпереконання відмовилися від прийняття реєстраційногономера облікової картки платника податків та повідомилипро це відповідний контролюючий орган і мають відмітку впаспорті про право здійснювати платежі за серією таномером паспорта), строк заявлення кредиторами своїхвимог, – у разі відсутності зазначених відомостей у рішенніучасників юридичної особи або відповідного органуюридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – у
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рішенні відповідного державного органу про припиненняюридичної особи; примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія)документа, що засвідчує повноваженняпредставниказасновника (учасника) юридичної особи – уразі участіпредставника засновника (учасника) юридичноїособи уприйнятті рішення уповноваженим органомуправлінняюридичної особи.2. Для державної реєстрації рішення про припиненнябанку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликаннябанківської ліцензії та ліквідацію банку Фондомгарантування вкладів фізичних осіб подаються: копіярішення Національного банку України про відкликаннябанківської ліцензії та ліквідацію банку; копія рішенняФонду гарантування вкладів фізичних осіб про призначенняуповноваженої особи Фонду. У разі подання документів,крім випадку, коли відомості про повноваження цьогопредставника містяться в Єдиному державному реєстріюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, представником додатковоподається примірник оригіналу (нотаріально засвідченакопія) документа, що засвідчує його повноваження. Якщодокументи подаються особисто, заявник пред'являєсвійпаспорт громадянина України, або тимчасовепосвідченнягромадянина України, або паспортний документіноземця,або посвідчення особи без громадянства, абопосвідку напостійне або тимчасове проживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих для

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;
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державної реєстрації невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;поданнядокументів зпорушеннямвстановленогозаконодавством строку дляїхподання

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратората печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разіподання документів для державної реєстрації у паперовійформі.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація рішення про припинення юридичної особи(крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації рішення про припиненняюридичної особи.
Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація рішення про припиненняюридичної особи. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи(крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
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2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

((04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичноїособи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)рішення учасників юридичної особи або відповідного органуюридичної особи, а у випадках, передбачених законом, –рішення відповідного державного органу про відмінурішення про припинення юридичної особи; примірникоригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, щозасвідчує повноваження представника засновника(учасника) юридичної особи – у разі участі представниказасновника (учасника) юридичної особи у прийняттірішення уповноваженим органом управління юридичноїособи.У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпро повноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує його
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повноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –
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підприємців та громадськихформувань» ;

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратората печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разіподання документів для державної реєстрації у паперовійформі.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація рішення про відміну рішення про припиненняюридичної особи (крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації рішення про відміну рішенняпро припинення юридичної особи.
Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення суб’єкта державної реєстрації прозупинення розгляду документів або повідомленняпро відмову у державній реєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.
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Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.

4. Державна реєстрація рішення про відміну рішенняпро припинення юридичної особи. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиВидача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб -підприємців та громадських формуваньвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016№1657/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей зЄдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань», зареєстрований уМіністерстві юстиції України10.06.2016 за№ 839/28969

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Запит фізичної особи або юридичної особи, якібажаютьотримати витяг з Єдиного державного реєструюридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських
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формувань, абоуповноваженої особи (далі – заявник)

8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Запит про надання витягу з Єдиного державногореєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадськихформувань (додаток2) до Порядку наданнявідомостей з Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємцівта громадських формувань,затвердженого наказом Міністерстваюстиції України від10.06.2016№ 1657/5, зареєстрованого уМіністерстві юстиціїУкраїни 10.06.2016 за№ 839/28969);документ, що підтверджує внесення плати заотриманнявідповідних відомостей.У разі подання запиту представником додатковоподаєтьсяпримірник оригіналу (нотаріально засвідченакопія) документа, щозасвідчує його повноваження.Заявник пред'являє свій паспорт громадянина України,аботимчасове посвідчення громадянина України, абопаспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи безгромадянства, абопосвідку на постійне або тимчасовепроживання
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособистоабо поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються черезпорталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

За одержання витягу з Єдиного державного реєструюридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань впаперовій формі справляється плата в розмірі0,05 прожитковогомінімуму для працездатних осіб.За одержання витягу з Єдиного державного реєструюридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань велектронній формі справляється плата в розмірі75 відсотків плати,встановленої за надання витягу впаперовій формі.Плата справляється у відповідному розмірі відпрожитковогомінімуму для працездатних осіб,встановленому законом на 01січня календарного року, вякому подається запит про наданнявитягу з Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичнихосіб –підприємців та громадських формувань, та округлюєтьсядонайближчих 10 гривень
11 Строк наданняадміністративної послуги Протягом 24 годин після надходження запиту, крімвихідних тасвяткових днів

12 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
Не подано документ, що підтверджує внесення платизаотримання виписки, або плата внесена не в повному обсязі

13 Результат надання Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,
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адміністративної послуги фізичнихосіб – підприємців та громадських формувань

14 Способи отриманнявідповіді (результату) У такий самий спосіб, у який подано запит

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб , фізичних осіб-підприємців та громадських формуваньвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом запиту про надання витягу з Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичнихосіб – підприємців та громадських формуваньдокументу, що підтверджує внесення плати заотримання відповідних відомостей.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Реєстрація запиту про надання відомостей зЄдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань у базі даних Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

3. Перевірка документів поданих для отриманнявитягу з Єдиного державного реєстру юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань відомостей на відсутність підстав длявідмови в розгляді запиту про надання витягу зЄдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

4. Опрацювання запиту (розгляд запиту таформування витягу) про надання відомостей зЄдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.
5. Видача витягу з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань

Державнийреєстратор В день формуваннявитягу з Єдиногодержавного реєструюридичних осіб,фізичних осіб –підприємців тагромадських формувань
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиВиправлення помилок, допущених у відомостях Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формуваньвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
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та/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644), 2-16-81, адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області( http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади -

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Повідомлення фізичної особи – підприємця або юридичноїособи, які бажають виправити помилки, допущені увідомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, абоуповноваженої особи (далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Письмове повідомлення заявника про виявлення увідомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формуваньпомилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичноїпомилки); документ, що підтверджує внесення плати завиправлення помилки – у разі допущення її не з винисуб’єкта державної реєстрації; Надаючи повідомленнязаявник пред’являє паспорт громадянина України або іншийдокумент, що посвідчує особу, передбачений ЗакономУкраїни «Про Єдиний державний демографічний реєстр тадокументи, що підтверджують 2 громадянство України,посвідчують особу чи її спеціальний статус». У разі якщозаявником є іноземець або особа без громадянства,документом, що посвідчує особу, є національний,дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або іншийдокумент, що посвідчує особу іноземця або особи безгромадянства. У разі подання документів представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження (крім випадку, якщо відомості проповноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі)
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9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються звикористанням Єдиного державного вебпорталуелектронних послуг, а щодо послуг, надання якихзазначений вебпортал не забезпечує, – через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

За виправлення помилки у відомостях Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, допущеної не з винисуб’єкта державної реєстрації, справляєтьсяадміністративний збір у розмірі 30 відсотківадміністративного збору, встановленого частиною першоюстатті 36 Закону України «Про державну реєстраціююридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань»
11 Строк наданняадміністративної послуги В день надходження повідомлення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

Подання документів або відомостей, визначенихЗаконом України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань», не в повному обсязі;Невідповідність документів вимогам,установленим статтею 15 Закону України «Про державнуреєстрацію юридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадських формувань»;Невідповідність реєстраційного номера обліковоїкартки платника податків або серії та номера паспорта (дляфізичнихосіб, які мають відмітку в паспорті про правоздійснювати платежі за серією та номером паспорта)відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадськихформувань»;Подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

Не подано документ, що підтверджує внесення плати завиправлення помилки
14 Результат наданняадміністративної послуги Виправлення помилки, допущеної у відомостях Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань) в електронній форміоприлюднюються на порталі електронних сервісів та
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доступні для їх пошуку за кодом доступу. За бажаннямзаявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формуваньнадається виписка у паперовій формі з проставленнямпідпису та печатки державного реєстратора та печатки,визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку,якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі поданнязаяви про державну реєстрацію у паперовій формі. У разівідмови у державній реєстрації документи, подані длядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаються поштовим відправленням) заявнику непізніше наступного робочого дня з дня надходження відзаявника заяви про їх повернення.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВиправлення помилок, допущених у відомостях Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формуваньвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації виправлення помилок,допущених у відомостях Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб -підприємців та громадських формувань

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Виправлення помилок, допущених у відомостяхЄдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб - підприємців та громадськихформувань

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.
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5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги, виписки

Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиПідтвердження відомостей про кінцевого бенефіціарного власника юридичної особивідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644), 2-16-81, адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області( http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 №3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557

Умови отримання адміністративної послуги
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7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичної особи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

заява про підтвердження відомостей про кінцевогобенефіціарного власника;структура власності за формою та змістом,визначеними відповідно до законодавства;витяг, виписка чи інший документ з торговельного,банківського, судового реєстру тощо, що підтверджуєреєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні їїмісцезнаходження - у разі, якщо засновником юридичноїособи є юридична особа - нерезидент;нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчуєособу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичноїособи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такийдокумент оформлений без застосування засобів Єдиногодержавного демографічного реєстру, - для фізичної особи -резидента.У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпро повноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання.
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 алендарних днів з дати їхзупинення
12 Перелік підстав длязупинення розгляду Подання документів або відомостей, визначенихЗаконом України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадських
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документів, поданих длядержавної реєстрації формувань», не в повному обсязі;Невідповідність документів вимогам,установленим статтею 15 Закону України «Про державнуреєстрацію юридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців тагромадських формувань»;Невідповідність реєстраційного номера обліковоїкартки платника податків або серії та номера паспорта (дляфізичнихосіб, які мають відмітку в паспорті про правоздійснювати платежі за серією та номером паспорта)відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадськихформувань»;Подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
документи подано особою, яка не має на цеповноважень;у Єдиному державному реєстрі містяться відомості просудове рішеннящодо заборони проведення реєстраційної дії;документи подані до неналежного суб’єкта державноїреєстрації;не усунуто підстави для зупинення розгляду документівпро тягом встановленого строку;документи суперечать вимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію,відомостям, зазначениму документах, поданих длядержавної реєстрації, або відомостям, що містяться вЄдиному державному реєстрі чи інших інформаційнихсистемах, використання яких передбачено Законом України«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань»;невідповідність відомостей, зазначених у документах,поданих для державної реєстрації, відомостям, що містятьсяв Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційнихсистемах, використання яких передбачено ЗакономУкраїни «Про державнуреєстрацію юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; установчий документ юридичноїособи в електронній формі, виготовлений шляхомсканування – у разі створення юридичної особи на підставівласного установчого документа; повідомлення про відмовуу державній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отримання Результати надання адміністративної послуги у сфері
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відповіді (результату) державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиногодержавного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань та установчийдокумент юридичної особи) в електронній форміоприлюднюються на порталі електронних сервісів тадоступні для їх пошуку за кодом доступу. За бажаннямзаявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формуваньнадається виписка у паперовій формі з проставленнямпідпису та печатки державного реєстратора та печатки,визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку,якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі поданнязаяви про державну реєстрацію у паперовій формі. У разівідмови у державній реєстрації документи, подані длядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаються поштовим відправленням) заявнику непізніше наступного робочого дня з дня надходження відзаявника заяви про їх повернення.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиПідтвердження відомостей про кінцевого бенефіціарного власника юридичної особивідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації підтвердження відомостейпро кінцевого бенефіціарного власникаюридичної особи

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крімвихідних та святковихднів, післянадходженнядокументів.3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Підтвердження відомостей про кінцевогобенефіціарного власника юридичної особи.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.
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5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги, виписки

Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація рішення про виділ юридичної особи (крім громадського формуваннята релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 №3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичноїособи(далі – заявник)
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8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)рішення учасників або відповідного органу юридичної особипро виділ юридичної особи;примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчуєповноваження представника засновника (учасника)юридичної особи – у разі участі представника засновника(учасника) юридичної особи у прийнятті рішенняуповноваженим органом управління юридичної особи. Уразі подання документів, крім випадку, коли відомості проповноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження. Якщо документи подаються особисто,заявник пред'являє свійпаспорт громадянина України, аботимчасове посвідченнягромадянина України, абопаспортний документ іноземця, абопосвідчення особи безгромадянства, або посвідку на постійне аботимчасовепроживання
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьреєстраційного номераобліковоїкарткиплатникаподатківабосерії та номерапаспорта (для фізичнихосіб, якімаютьвідмітку в паспорті
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про право здійснюватиплатежі за серією та номеромпаспорта) відомостям, наданимвідповідно до статті13 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; установчий документ юридичноїособи в електронній формі, виготовлений шляхомсканування – у разі створення юридичної особи на підставівласного установчого документа; повідомлення про відмовуу державній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,
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надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація рішення про виділ юридичної особи(крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації рішення про виділюридичної особи.
Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація рішення про виділюридичної особи. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крімгромадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг
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1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016№3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012№ 368/5«Про затвердження Вимог до написання найменуванняюридичної особи, її відокремленого підрозділу,громадського формування, що не має статусу юридичноїособи, крім організації профспілки», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 05.03.2012 за№ 367/20680

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичної особи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про державну реєстрацію створення відокремленогопідрозділу юридичної особи; примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженогооргану управління юридичної особи про створення
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відокремленого підрозділу; примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчуєповноваження представника засновника (учасника)юридичної особи – у разі участі представника засновника(учасника) юридичної особи у прийнятті рішенняуповноваженим органом управління юридичної особи.У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпро повноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьреєстраційного номераобліковоїкарткиплатникаподатківабосерії та номерапаспорта (для фізичнихосіб, якімаютьвідмітку в паспортіпро право здійснюватиплатежі за серією та номеромпаспорта) відомостям, наданимвідповідно до статті
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13 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратората печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разіподання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.У разі відмови у державній реєстрації документи, подані
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длядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крімгромадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації створення відокремленогопідрозділу юридичної особи.
Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація створення відокремленогопідрозділу юридичної особи. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи(крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
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2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016№3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012№ 368/5«Про затвердження Вимог до написання найменуванняюридичної особи, її відокремленого підрозділу,громадського формування, що не має статусу юридичноїособи, крім організації профспілки», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 05.03.2012 за№ 367/20680

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичної особи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про державну реєстрацію створення відокремленогопідрозділу юридичної особи; примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженогооргану управління юридичної особи про створеннявідокремленого підрозділу; примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчуєповноваження представника засновника (учасника)



66 продовження додатка
юридичної особи – у разі участі представника засновника(учасника) юридичної особи у прийнятті рішенняуповноваженим органом управління юридичної особи.У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпро повноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьреєстраційного номераобліковоїкарткиплатникаподатківабосерії та номерапаспорта (для фізичнихосіб, якімаютьвідмітку в паспортіпро право здійснюватиплатежі за серією та номеромпаспорта) відомостям, наданимвідповідно до статті13 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;
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подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратората печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разіподання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявника
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заяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація змін до відомостей про відокремлений підрозділюридичної особи (крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації внесення змін до відомостейпро відокремлений підрозділ юридичної особи.
Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація внесення змін до відомостейпро відокремлений підрозділ юридичної особи. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи (крімгромадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30
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Вихідний: неділя

3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт
(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичної особи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про державну реєстрацію припиненнявідокремленого підрозділу.У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпро повноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність) Безоплатно
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надання адміністративноїпослуги

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»
14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державного
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реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.

15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратората печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разіподання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичноїособи (крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації припинення відокремленогопідрозділу юридичної особи.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.
2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.
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4. Державна реєстрація припинення відокремленогопідрозділу юридичної особи. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги.

Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація фізичної особи – підприємцявідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016№ 3268/5«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5«Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5«Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
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7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення фізичної особи, яка має намір статипідприємцем,або уповноваженої нею особи (далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

заява про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем,в якій може зазначатися прохання про реєстрацію такоїособи платником податку на додану вартість та/або обранняспрощеної системи оподаткування;нотаріально засвідчена письмова згода батьків(усиновлювачів) або піклувальника чи органу опіки тапіклування - для фізичної особи, яка досягла шістнадцятироків і має бажання займатися підприємницькою діяльністю,але не має повної цивільної дієздатності;договір (декларація) про створення сімейного фермерськогогосподарства - у разі державної реєстрації фізичної особи,яка самостійно або з членами сім’ї створює сімейнефермерське господарство відповідно до ЗаконуУкраїни "Про фермерське господарство".Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання.У разі подання документів представником додатковоподається примірник оригіналу (нотаріально засвідченакопія)документа, що засвідчує його повноваження
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація фізичної особи - підприємцявідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації фізичної особи підприємцем. Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.
2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.
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3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація фізичної особи підприємцем. Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послуги Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу– підприємця,що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичнихосіб –підприємців та громадських формуваньвідділ «Центр наданняадміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру наданняадміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодорежиму роботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс(довідки), адресаелектронної пошти тавеб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 Акти КабінетуМіністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015№ 1133«Про надання послуг у сфері державної реєстраціїюридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань ускорочені строки»
6 Акти центральнихорганів виконавчоївлади

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016№ 3268/5«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України18.11.2016 за№ 1500/29630;
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Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань,що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5«Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не мають статусуюридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиціїУкраїни 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративноїпослуги

Звернення фізичної особи– підприємця або уповноваженоїнеюособи (далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичнуособу - підприємця, що містяться в Єдиному державномуреєстрі;документ про сплату адміністративного збору - у випадках,передбачених цим Законом;копія довідки про зміну реєстраційного номера обліковоїкартки - у разі внесення змін, пов’язаних із зміноюреєстраційного номера облікової картки платника податків;копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою пронаявність права здійснювати будь-які платежі за серією таномером паспорта - у разі внесення змін, пов’язаних із зміноюсерії та номера паспорта, - для фізичних осіб, які маютьвідмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією таномером паспорта;договір (декларація) про створення сімейного фермерськогогосподарства - у разі створення фізичною особою -підприємцем сімейного фермерського господарства відповіднодо Закону України "Про фермерське господарство"; договір(декларація) про створення сімейного фермерськогогосподарства у новій редакції - у разі внесення змін, щомістяться в договорі (декларації) про створення сімейногофермерського господарства.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свійпаспорт громадянина України, або тимчасове посвідченнягромадянина України, або паспортний документ іноземця, абопосвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійнеабо тимчасове проживання.У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпроповноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
9 Спосіб поданнядокументів, необхідних 1. У паперовій формі документи подаються заявником особистоабо поштовим відправленням.
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для отриманняадміністративноїпослуги

2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність(безоплатність) наданняадміністративноїпослуги

За проведення державної реєстрації змін до відомостей пропрізвище, ім'я, по батькові або місцезнаходження фізичноїособи – підприємця сплачується адміністративний збір урозмірі0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.За державну реєстрацію на підставі документів, поданих велектронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строкипроводиться виключно за бажанням заявника у разі внесенняним додатково до адміністративного збору відповідної плати:у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведеннядержавної реєстрації змін до відомостей протягом шести годинпісля надходження документів;у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – запроведення державної реєстрації змін до відомостей протягомдвох годин після надходження документів.Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін довідомостей у скорочені строки справляється у відповідномурозмірі від прожиткового мінімуму для працездатнихосіб,встановленому законом на 01 січня календарного року, вякому подаються відповідні документи для проведенняреєстраційної дії, та округлюється до найближчих10 гривень.Адміністративний збір не справляється за державну реєстраціюзмін до відомостей про фізичну особу - підприємця, пов’язанихз приведенням їх у відповідність із законами України устрок,визначений цими законами
11 Строк наданняадміністративноїпослуги

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав длязупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється устрок,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих для державноїреєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданихдля державноїреєстрації

Подання документів або відомостей, визначених ЗакономУкраїни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичнихосіб – підприємців та громадських формувань», не в повномуобсязі;невідповідність документів вимогам, установленим статтею15Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державнуреєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих длядержавної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань;невідповідність відомостей, зазначених у документах,поданихдля державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному
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державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань;невідповідність реєстраційного номера облікової карткиплатника податків або серії та номера паспорта (для фізичнихосіб, які через свої релігійні переконання відмовилися відприйняття реєстраційного номера облікової картки платникаподатків, повідомили про це відповідний контролюючий органімають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі засерією та номером паспорта) відомостям, наданим відповіднодо статті 13 Закону України «Про державну реєстраціююридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»несплата адміністративного збору або сплата не в повномуобсязі

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
Документи подано особою, яка не має на це повноважень;у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань містяться відомостіпро судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційноїдії;не усунуто підстави для зупинення розгляду документівпротягом встановленого строку;наявні обмеження на зайняття підприємницькоюдіяльністю,встановлені законом;наявність у Єдиному державному реєстрі юридичнихосіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формуваньзапису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична особа –підприємець

14 Результат наданняадміністративноїпослуги
Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань; виписка з Єдиного державного реєстру юридичнихосіб,фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;повідомлення про відмову у державній реєстрації іззазначенням виключного переліку підстав для відмови.

15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавної реєстрації в електронній формі оприлюднюються напорталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратора тапечатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разіподання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.У разі відмови у державній реєстрації документи, подані длядержавної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізніше наступногоробочого дня з дня надходження від заявника заяви про їхповернення
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація включення відомостей про фізичну особу – підприємця,зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформуваньвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длявключення відомостей про фізичну особу –підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року,відомості про яку не містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичнихосіб – підприємців та громадських формувань.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація включення відомостей профізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01липня 2004 року, відомості про яку не містяться вЄдиному державному реєстрі юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.
5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.

Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи(крім громадського формування та релігійної організації)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
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Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016№3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012№ 368/5«Про затвердження Вимог до написання найменуванняюридичної особи, її відокремленого підрозділу,громадського формування, що не має статусу юридичноїособи, крім організації профспілки», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 05.03.2012 за№ 367/20680

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення уповноваженого представника юридичної особи(далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхідних Заява про державну реєстрацію створення відокремленогопідрозділу юридичної особи; примірник оригіналу
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для отриманняадміністративної послуги (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженогооргану управління юридичної особи про створеннявідокремленого підрозділу; примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчуєповноваження представника засновника (учасника)юридичної особи – у разі участі представника засновника(учасника) юридичної особи у прийнятті рішенняуповноваженим органом управління юридичної особи.У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпро повноваження цього представника містяться в Єдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, представникомдодатково подається примірник оригіналу (нотаріальнозасвідчена копія) документа, що засвідчує йогоповноваження.Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвій паспорт громадянина України, або тимчасовепосвідчення громадянина України, або паспортнийдокумент іноземця, або посвідчення особи без громадянства,або посвідку на постійне або тимчасове проживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються через порталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдля зупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстрації протягом 24 годин після надходження документів,крім вихідних та святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється у строк,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавної реєстрації, становить 15 календарних днів з датиїх зупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

поданнядокументівабовідомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державнуреєстраціююридичнихосіб,фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не вповномуобсязі;невідповідністьдокументіввимогам,установленим статтею 15 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьреєстраційного номераобліковоїкарткиплатникаподатківабосерії та номерапаспорта (для фізичнихосіб, якімаютьвідмітку в паспорті
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про право здійснюватиплатежі за серією та номеромпаспорта) відомостям, наданимвідповідно до статті13 Закону України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;подання документів з порушенням встановленогозаконодавством строку для їх подання

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
документи подано особою, яка не має нацеповноважень;у Єдиному державному реєстрімістятьсявідомості просудоверішеннящодо заборони проведенняреєстраційноїдії;документиподані доненалежногосуб’єктадержавноїреєстрації;не усунутопідстави длязупиненнярозглядудокументівпротягомвстановленогостроку;документисуперечатьвимогам Конституції тазаконівУкраїни;невідповідністьвідомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначениму документах,поданих для державноїреєстрації, абовідомостям,щомістяться в Єдиному державномуреєстрічиіншихінформаційних системах,використанняякихпередбаченоЗаконом України «Продержавнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»;невідповідністьвідомостей, зазначениху документах,поданих для державноїреєстрації, відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрічиіншихінформаційнихсистемах, використанняякихпередбаченоЗаконом України«Про державнуреєстраціююридичнихосіб, фізичнихосіб –підприємців та громадськихформувань»

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань; повідомлення про відмову удержавній реєстрації із зазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратората печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі
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подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця,що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формуваньвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації змін до відомостей профізичну особу – підприємця, що містяться вЄдиному державному реєстрі юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.

3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електроннихсервісів у день відмовиу державній реєстрації.4. Державна реєстрація змін до відомостей профізичну особу – підприємця, що містяться вЄдиному державному реєстрі юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань.

Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги та виписки.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи -підприємця за її рішеннямвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
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Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016№3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державноїреєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 18.11.2016 за№ 1500/29630;Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстраціїюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань, що не мають статусу юридичноїособи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України09.02.2016 за№ 200/28330;наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталуелектронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань, що не маютьстатусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерствіюстиції України 23.03.2016 за№ 427/28557.

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення фізичної особи– підприємця або уповноваженоїнеюособи (далі – заявник)
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про державну реєстрацію припиненняпідприємницькоїдіяльності фізичної особи – підприємця за їїрішенням.У разі подання документів, крім випадку, коли відомостіпроповноваження цього представника містяться вЄдиномудержавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб– підприємцівта громадських формувань, представникомдодатково подаєтьсяпримірник оригіналу (нотаріально
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засвідчена копія) документа, щозасвідчує йогоповноваженняЯкщо документи подаються особисто, заявник пред'являєсвійпаспорт громадянина України, або тимчасовепосвідченнягромадянина України, або паспортний документіноземця, абопосвідчення особи без громадянства, абопосвідку на постійнеабо тимчасове проживання

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособистоабо поштовим відправленням.2. В електронній формі документи подаються черезпорталелектронних сервісів
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація проводиться за відсутності підставдлязупинення розгляду документів та відмови у державнійреєстраціїпротягом 24 годин після надходження документів,крім вихіднихта святкових днів.Зупинення розгляду документів здійснюється устрок,встановлений для державної реєстрації.Строк зупинення розгляду документів, поданих длядержавноїреєстрації, становить 15 календарних днів з дати їхзупинення
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

Подання документів або відомостей, визначенихЗакономУкраїни «Про державну реєстрацію юридичнихосіб, фізичнихосіб – підприємців та громадськихформувань», не в повномуобсязі;невідповідність документів вимогам, установленимстаттею15 Закону України «Про державну реєстраціююридичнихосіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань»;невідповідність відомостей, зазначених у заяві продержавнуреєстрацію, відомостям, зазначеним у документах,поданихдля державної реєстрації, або відомостям, щомістяться вЄдиному державному реєстрі юридичних осіб,фізичних осіб –підприємців та громадських формувань;невідповідність відомостей, зазначених удокументах,поданих для державної реєстрації, відомостям,що містяться вЄдиному державному реєстрі юридичнихосіб, фізичних осіб –підприємців та громадських формувань
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

Документи подано особою, яка не має на це повноважень;у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,фізичнихосіб – підприємців та громадських формуваньмістятьсявідомості про судове рішення щодо заборони упроведенніреєстраційної дії;не усунуто підстави для зупинення розгляду
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документівпротягом встановленого строку

14 Результат наданняадміністративної послуги Внесення відповідного запису до Єдиного державногореєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців тагромадськихформувань;виписка з Єдиного державногореєстру юридичних осіб,фізичних осіб – підприємців тагромадських формувань;повідомлення про відмову удержавній реєстрації іззазначенням виключного перелікупідстав для відмови.
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Результати надання адміністративної послуги у сферідержавноїреєстрації в електронній формі оприлюднюютьсяна порталіелектронних сервісів та доступні для їх пошуку закодом доступу.За бажанням заявника з Єдиного державного реєструюридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадськихформувань надається виписка у паперовій формі зпроставленням підпису та печатки державного реєстратората печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (увипадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разіподання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.У разі відмови у державній реєстрації документи, поданідлядержавної реєстрації, повертаються (видаються,надсилаютьсяпоштовим відправленням) заявнику не пізнішенаступногоробочого дня з дня надходження від заявниказаяви про їхповернення

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичноїособи – підприємцявідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа Строки виконанняетапів1. Прийом за описом документів, які подані длядержавної реєстрації припиненняпідприємницької діяльності фізичної особи –підприємця за її рішенням.

Державнийреєстратор В день надходженнядокументів.

2. Перевірка документів, на відсутність підстав длязупинення розгляду документів або підстав длявідмови у державній реєстрації.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.3. Надсилання повідомлення про зупиненнярозгляду документів із зазначенням строку тавиключного переліку підстав для його зупиненнята рішення про зупинення розгляду документівабо повідомлення про відмову у державнійреєстрації.

Державнийреєстратор Розміщуються напорталі електроннихсервісів у деньзупинення танадсилаються заявникуна адресу йогоелектронної пошти.Розміщуються напорталі електронних
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сервісів у день відмовиу державній реєстрації.

4. Державна реєстрація припиненняпідприємницької діяльності фізичної особи –підприємця за її рішенням.
Державнийреєстратор Протягом 24 годин,крім вихідних тасвяткових днів, післянадходженнядокументів.5. Формування та оприлюднення на порталіелектронних сервісів результату наданняадміністративної послуги.
Державнийреєстратор Після проведенняреєстраційної дії.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугидержавна реєстрація права власності на нерухоме майно, права довірчої власностіяк способу забезпечення виконання зобов’язання на нерухоме майно,об’єктнезавершеного будівництвавідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру наданняадміністративних послуг
1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речовихправ на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державногореєстру речових прав на нерухоме майно»
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних здержавною реєстрацією речових прав на нерухоме майно,що розташоване на тимчасово окупованій територіїУкраїни», зареєстрований у Міністерстві юстиції України
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29 березня 2016 року за№ 468/28598;наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог дооформлення заяв та рішень у сфері державної реєстраціїречових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21листопада 2016 року за№ 1504/29634

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява заявника або уповноваженої особи
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

заява про державну реєстрацію права власності;документ, що підтверджує сплату адміністративногозбору у повному обсязі або документ, що підтверджуєправо на звільнення від сплати адміністративногозбору;документи, передбачені частиною першою статті 27Закону України «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень» таПорядком державноїреєстрації речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень, затвердженого постановою Кабінету МіністрівУкраїни від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень» (зі змінами)
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1) у паперовій формі документи подаються заявникомособисто або уповноваженою ним особою;2) в електронній формі через Єдиний державнийвебпортал електронних послуг чи інші інформаційнісистеми (у разі державної реєстрації права власності наокремий індивідуально визначений об’єкт нерухомогомайна (квартира, житлове, нежитлове приміщення тощо),будівництво якого здійснювалося із залученням коштівфізичних та юридичних осіб, – за заявою особи, щозалучала кошти фізичних та юридичних осіб)*
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Адміністративна послуга надається платно, крімвипадків, визначених статтею 34 Закону України «Продержавну реєстрацію речових прав на нерухоме майно таїх обтяжень»
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11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація права власності прав проводитьсяустрок, що не перевищує п’яти робочих днів з дняреєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав,

крім випадку, передбаченого статтею 31 -2 ЗаконуУкраїни«Про державну реєстрацію речових прав на нерухомемайно та їх обтяжень».Інші скорочені строки надання адміністративноїпослуги:2 робочі дні;1 робочий день;2 години
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

1) подання документів для державної реєстрації прав нев повному обсязі, передбаченому законодавством;2) неподання заявником чи неотримання державнимреєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частинитретьої статті 10 Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013року речові права на відповідне нерухоме майно, якщонаявність такої інформації є необхідною для державноїреєстрації прав;3) направлення запиту до суду про отримання копіїсудового рішення
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

1) заявлене речове право не підлягає державнійреєстрації відповідно до Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень»;2) заява про державну реєстрацію прав подананеналежною особою;3) подані документи не відповідають вимогам,встановленим Законом України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень»;4) подані документи не дають змоги встановитинабуття, зміну або припинення речових прав на нерухомемайно та їх обтяження;5) наявні суперечності між заявленими та вжезареєстрованими речовими правами на нерухоме майно таїх обтяженнями;6) наявні зареєстровані обтяження речових прав нанерухоме майно;7) після завершення строку, встановленого частиноютретьою статті 23 Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень», не усунені обставини, що були підставою дляприйняття рішення про зупинення розгляду заяви продержавну реєстрацію прав;8) документи подано до неналежного суб’єктадержавної реєстрації прав, нотаріуса;
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9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень велектронній формі подано особою, яка згідно іззаконодавством не має повноважень подавати заяви велектронній формі;10)заявником подано ті самі документи, на підставі якихзаявлене речове право, обтяження вже зареєстровано уДержавному реєстрі речових прав на нерухоме майно;11)заявник звернувся із заявою про державнуреєстрацію права власності щодо майна, що відповідно доподаних для такої реєстрації документів відчуженоособою, яка на момент проведення такої реєстраціївнесена до Єдиного реєстру боржників, у тому числі завиконавчими провадженнями про стягнення аліментів занаявності заборгованості з відповідних платежів понад тримісяці

14 Результат наданняадміністративної послуги 1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав;відкриття розділу в Державному реєстрі речових прав нанерухоме майно та/або внесення до відкритого розділуабо спеціального розділу Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно відповідних відомостей проречовіправа на нерухоме майно та їх обтяження, прооб’єкти та суб’єктів цих прав;2) формування витягу з Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно про проведену державнуреєстрацію прав;3) рішення про відмову у державній реєстрації іззазначенням виключного переліку обставин, що сталипідставою для його прийняття
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Через центр надання адміністративних послуг абобезпосередньо державним реєстраторомВебпорталМін’юсту *.
*Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливістьподання таких документів в електронній форміТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація права власності на нерухоме майно, права довірчої власностіяк способу забезпечення виконання зобов'язання на нерухоме майно, об'єктнезавершеного будівництвавідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа взалежності відсуб’єкта до якогозвернувсязаявник

Строки виконанняетапів

1. Інформування про види послуг, перелікдокументів, тощо. Державнийреєстратор У момент звернення.
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2.

Перевірка наявності документа про сплатуадміністративного збору, відповідностірозмірів внесеної плати законодавству табезпосереднє формування та друк заяви удвох примірниках, на якій заявник (за умовивідсутності зауважень, до відомостейзазначених в ній) та особа, яка сформувалатаку заяву, проставляють підписи.

Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

3. Реєстрація заяви у базі даних заяв. Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

4. Виготовлення електронних копій поданихдокументів шляхом їх сканування тарозміщення у базі даних заяв.
Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

5. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно документів дооргану державної реєстрації прав

Адміністратор У момент звернення.

6. Опрацювання заяви про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень, а такождокументів, необхідних для її проведення таоформлення результату наданняадміністративної послуги, зокрема:

Державнийреєстратор В порядку черговостінадходження.
Строк не маєперевищувати 5 робочихднів.
Адміністративна послуганадається з урахуваннямстроку, за який сплаченоадміністративний збір.

6.1 розгляд заяви про державну реєстраціюправ та їх обтяжень та документів,необхідних для її проведення, та у разінеобхідності прийняття рішення щодочерговості розгляду заяви, рішення прозупинення розгляду заяви про державнуреєстрацію речових прав на нерухомемайно, про відновлення розгляду заяви продержавну реєстрацію прав та їх обтяжень,про залишення заяви про державнуреєстрацію без розгляду у зв’язку з їївідкликанням, про відмову в задоволеннізаяви про відкликання заяви про державнуреєстрацію, про зупинення державноїреєстрації прав, про відмову у зупиненнідержавної реєстрації прав, про відновленнядержавної реєстрації прав, що розміщуєтьсяна веб-порталіМін’юсту.6.2 прийняття рішення про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень або провідмову у державній реєстрації прав та їхобтяжень, що розміщується на веб-порталіМін’юсту.
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6.3 формування витяга з Державного реєструречових прав на нерухоме майно, щорозміщується на веб-порталі Мін’юсту (уразі прийняття рішення про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень).7. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно результату наданняадміністративної послуги

Державнийреєстратор У день прийняття рішення

8. Видача рішень та/або витягів з Державногореєстру речових прав на нерухоме майно впаперовій формі (за бажанням заявника) тадокументів, що подавалися заявником.

Адміністратор,державнийреєстратор
В день прийняття рішенняпро державну реєстраціюправ та їх обтяжень (абопро відмову в ній).

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугидержавна реєстрація речового права, похідного від права власностівідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області( http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речовихправ на нерухоме майно та їх обтяжень»;Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державногореєстру речових прав на нерухоме майно»
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог дооформлення заяв та рішень у сфері державної реєстраціїречових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21листопада 2016 року за№ 1504/29634,Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин,пов’язаних з державною реєстрацією речових прав нанерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій
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території України», зареєстрований у Міністерстві юстиціїУкраїни 29 березня 2016 року за№ 468/28598

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява заявника або уповноваженої особи
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

заява про державну реєстрацію речових прав нанерухоме майно, похідних від права власності;документ, що підтверджує сплату адміністративногозбору в повному обсязі або документ, що підтверджуєправо на звільнення від сплати адміністративного збору;документи, необхідні для відповідної реєстрації,передбачені статтею 27 Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень» та Порядком державної реєстрації речових правна нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженимпостановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речовихправ на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами)
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявникомособисто або уповноваженою ним особою.2. В електронній формі документи подаються черезпортал електронних сервісів у разі державної реєстраціїречових прав, похідних від права власності (крім іпотеки),– за заявою власника, іншого правонабувача, сторониправочину, у яких виникло речове право
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Адміністративна послуга надається платно, крімвипадків, визначених статтею 34 Закону України «Продержавну реєстрацію речових прав на нерухоме майно таїх обтяжень»
11 Строк наданняадміністративної послуги Державна реєстрація інших речових прав, відмінних відправа власності проводиться у строк, що не перевищуєп’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви вДержавному реєстрі прав, крім випадку, передбаченого

статтею 31-2 Закону України «Про державну реєстраціюречових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».Скорочені строки проведення державноїреєстрації речових прав на нерухоме майно,похідних від прававласності:2 робочі дні;1 робочий день;2 години
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

1) подання документів для державної реєстрації прав нев повному обсязі, передбаченому законодавством;2) неподання заявником чи неотримання державнимреєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частинитретьої статті 10 Закону України «Про державну
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реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013року речові права на відповідне нерухоме майно, якщонаявність такої інформації є необхідною для державноїреєстрації прав;3) направлення запиту до суду про отримання копіїрішення суду

13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації
1) заявлене речове право не підлягає державнійреєстрації відповідно до Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень»;2) заява про державну реєстрацію іншого (відмінноговід права власності) речового права на нерухоме майноподана неналежною особою;3) подані документи не відповідають вимогам,встановленим цим Законом;4) подані документи не дають змоги встановити набуття,зміну або припинення речових прав на нерухоме майно;5) наявні суперечності між заявленими та вжезареєстрованими речовими правами на нерухоме майно;6) наявні зареєстровані обтяження речових прав нанерухоме майно;7) після завершення строку, встановленого частиноютретьою статті 23 Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень», не усунені обставини, що були підставою дляприйняття рішення про зупинення розгляду заяви продержавну реєстрацію іншого (відмінного від прававласності) речового права на нерухоме майно;8) заява про державну реєстрацію іншого (відмінноговід права власності) речового права на нерухоме майно підчас вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном,об’єктом незавершеного будівництва подана не донотаріуса, який вчинив таку дію;9) заява про державну реєстрацію іншого (відмінноговід права власності) речового права на нерухоме майноподана особою, яка згідно із законодавством не маєповноважень подавати заяви в електронній формі;10) заявником подано ті самі документи, на підставіяких заявлене речове право вже зареєстровано уДержавному реєстрі прав;

14 Результат наданняадміністративної послуги 1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав;відкриття розділу в Державному реєстрі речових правна нерухоме майно та/або внесення до відкритогорозділу або спеціального розділу Державного реєструречових прав на нерухоме майно відповідних відомостейпро речові права на нерухоме майно, про об’єкти та
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суб’єктів цих прав;формування витягу з Державного реєстру речових правна нерухоме майно про проведену державну реєстраціюправ;2) рішення про відмову у державній реєстрації іззазначенням виключного переліку обставин, що сталипідставою для його прийняття

15 Способи отриманнявідповіді (результату) Через центр надання адміністративних послуг абобезпосередньо державним реєстратором;ВебпорталМін’юсту*
*Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечуватиможливість подання таких документів в електронній формі

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиДержавна реєстрація речового права, похідного від права власностівідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа взалежності відсуб’єкта до якогозвернувсязаявник

Строки виконанняетапів

1. Інформування про види послуг, перелікдокументів, тощо. Державнийреєстратор У момент звернення.

2.

Перевірка наявності документа про сплатуадміністративного збору, відповідностірозмірів внесеної плати законодавству табезпосереднє формування та друк заяви удвох примірниках, на якій заявник (за умовивідсутності зауважень, до відомостейзазначених в ній) та особа, яка сформувалатаку заяву, проставляють підписи.

Адміністратор,державнийреєстратор У момент звернення.

3. Реєстрація заяви у базі даних заяв. Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

4. Виготовлення електронних копій поданихдокументів шляхом їх сканування тарозміщення у базі даних заяв.
Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

5. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно документів дооргану державної реєстрації прав

Адміністратор У момент звернення.
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6. Опрацювання заяви про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень, а такождокументів, необхідних для її проведення таоформлення результату наданняадміністративної послуги, зокрема:

Державнийреєстратор В порядку черговостінадходження.
Строк не маєперевищувати 5 робочихднів.
Адміністративна послуганадається з урахуваннямстроку, за який сплаченоадміністративний збір.

6.1 розгляд заяви про державну реєстраціюправ та їх обтяжень та документів,необхідних для її проведення, та у разінеобхідності прийняття рішення щодочерговості розгляду заяви, рішення прозупинення розгляду заяви про державнуреєстрацію речових прав на нерухомемайно, про відновлення розгляду заяви продержавну реєстрацію прав та їх обтяжень,про залишення заяви про державнуреєстрацію без розгляду у зв’язку з їївідкликанням, про відмову в задоволеннізаяви про відкликання заяви про державнуреєстрацію, про зупинення державноїреєстрації прав, про відмову у зупиненнідержавної реєстрації прав, про відновленнядержавної реєстрації прав, що розміщуєтьсяна веб-порталіМін’юсту.6.2 прийняття рішення про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень або провідмову у державній реєстрації прав та їхобтяжень, що розміщується на веб-порталіМін’юсту.6.3 формування витяга з Державного реєструречових прав на нерухоме майно, щорозміщується на веб-порталі Мін’юсту (уразі прийняття рішення про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень).7. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно результату наданняадміністративної послуги

Державнийреєстратор У день прийняття рішення

8. Видача рішень та/або витяга з Державногореєстру речових прав на нерухоме майно впаперовій формі (за бажанням заявника) тадокументів, що подавалися заявником.

Адміністратор,державнийреєстратор
В день прийняття рішенняпро державну реєстраціюправ та їх обтяжень (абопро відмову в ній).

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугидержавна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майновідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
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2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речовихправ на нерухоме майно та їх обтяжень»,Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державногореєстру речових прав на нерухоме майно»
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог дооформлення заяв та рішень у сфері державної реєстраціїречових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21листопада 2016 року за№ 1504/29634

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява заявника або уповноваженої особи

8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

заява про державну реєстрацію обтяження речовогоправа на нерухоме майно;документ, що підтверджує сплату адміністративногозбору у повному обсязі або документ, що підтверджуєправо на звільнення від сплати адміністративного збору;документи, передбачені статтею 27 Закону України«Про державну реєстрацію речових прав на нерухомемайно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстраціїречових прав на нерухоме майно та їх обтяжень,затвердженого постановою Кабінету Міністрів Українивід 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень» (зі змінами).
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

У паперовій формі - заявником особисто абоуповноваженою ним особою.В електронній формі - через Єдиний державнийвебпортал електронних послуг чи інші інформаційнісистеми (у разі державної реєстрації обтяження – зазаявою органу державної влади, його посадової особи,якими встановлено, змінено або припинено обтяження)*
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10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Адміністративна послуга надається платно, крімвипадків, визначених статтею 34 Закону України «Продержавну реєстрацію речових прав на нерухоме майно таїх обтяжень».
11 Строк наданняадміністративної послуги В день реєстрації заяви в Державному реєстрі речовихправ на нерухоме майно
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

1) подання документів для державної реєстраціїобтяження речового права на нерухоме майно не вповному обсязі, передбаченому законодавством;2) неподання заявником чи неотримання державнимреєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частинитретьої статті 10 Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно», інформаціїпро зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права навідповідне нерухоме майно, якщо наявність такоїінформації є необхідною для державної реєстраціїобтяження;3) направлення запиту до суду про отримання копіїсудового рішення
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

1) заявлене обтяження не підлягає державній реєстраціївідповідно до Закону України «Про державну реєстраціюречових прав на нерухоме майно»;2) заява про державну реєстрацію обтяження речовогоправа на нерухоме майно подана неналежною особою;3) подані документи не відповідають вимогам,встановленим цим Законом;4) подані документи не дають змоги встановити набуття,зміну або припинення обтяження речового права нанерухоме майно;5) наявні суперечності між заявленими та вжезареєстрованими обтяженнями речових прав на нерухомемайно;6) наявні зареєстровані обтяження речових прав нанерухоме майно;7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодопопереднього правонабувача подана після державноїреєстрації права власності на таке майно за новимправонабувачем;8) після завершення строку, встановленого частиноютретьою статті 23 Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень», не усунені обставини, що були підставою дляприйняття рішення про зупинення розгляду заяви продержавну реєстрацію обтяжень;9) документи подано до неналежного суб’єкта державноїреєстрації прав, нотаріуса;10) заява про державну реєстрацію обтяжень речовихправ на нерухоме майно в електронній формі поданаособою, яка згідно із законодавством не має повноваженьподавати заяви в електронній формі;
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11) заявником подано ті самі документи, на підставі якихзаявлене обтяження вже зареєстровано у Державномуреєстрі прав на нерухоме майно

14 Результат наданняадміністративної послуги 1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав;2) відкриття розділу в Державному реєстрі речовихправ на нерухоме майно та/або внесення до відкритогорозділу або спеціального розділу Державного реєструречових прав на нерухоме майно відповідних відомостейпро речові права на нерухоме майно та їх обтяження, прооб’єкти та суб’єктів цих прав;3) формування витягу з Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно про проведену державнуреєстрацію прав;4) рішення про відмову у державній реєстрації іззазначенням виключного переліку обставин, що сталипідставою для його прийняття
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Через центр надання адміністративних послуг абобезпосередньо державним реєстратором;ВебпорталМін’юсту*

*Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечуватиможливість подання таких документів в електронній формі
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугидержавна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майновідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа взалежності відсуб’єкта до якогозвернувсязаявник

Строки виконанняетапів

1. Інформування про види послуг, перелікдокументів, тощо. Державнийреєстратор У момент звернення.

2.

Перевірка наявності документа про сплатуадміністративного збору, відповідностірозмірів внесеної плати законодавству табезпосереднє формування та друк заяви удвох примірниках, на якій заявник (за умовивідсутності зауважень, до відомостейзазначених в ній) та особа, яка сформувалатаку заяву, проставляють підписи.

Адміністратор,державнийреєстратор У момент звернення.

3. Реєстрація заяви у базі даних заяв. Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.
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4. Виготовлення електронних копій поданихдокументів шляхом їх сканування тарозміщення у базі даних заяв.

Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

5. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно документів дооргану державної реєстрації прав

Адміністратор У момент звернення.

6. Опрацювання заяви про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень, а такождокументів, необхідних для її проведення таоформлення результату наданняадміністративної послуги, зокрема:

Державнийреєстратор В порядку черговостінадходження.
Державна реєстраціяобтяжень речових правпроводиться у строк, що неперевищує 2 робочих днів6.1 розгляд заяви про державну реєстраціюправ та їх обтяжень та документів,необхідних для її проведення, та у разінеобхідності прийняття рішення щодочерговості розгляду заяви, рішення прозупинення розгляду заяви про державнуреєстрацію речових прав на нерухомемайно, про відновлення розгляду заяви продержавну реєстрацію прав та їх обтяжень,про залишення заяви про державнуреєстрацію без розгляду у зв’язку з їївідкликанням, про відмову в задоволеннізаяви про відкликання заяви про державнуреєстрацію, про зупинення державноїреєстрації прав, про відмову у зупиненнідержавної реєстрації прав, про відновленнядержавної реєстрації прав, що розміщуєтьсяна веб-порталіМін’юсту.6.2 прийняття рішення про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень або провідмову у державній реєстрації прав та їхобтяжень, що розміщується на веб-порталіМін’юсту.6.3 формування витяга з Державного реєструречових прав на нерухоме майно, щорозміщується на веб-порталі Мін’юсту (уразі прийняття рішення про державнуреєстрацію прав та їх обтяжень).7. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно результату наданняадміністративної послуги

Державнийреєстратор У день прийняття рішення

8. Видача рішень та/або витяга з Державногореєстру речових прав на нерухоме майно впаперовій формі (за бажанням заявника) тадокументів, що подавалися заявником.

Адміністратор,державнийреєстратор
В день прийняття рішенняпро державну реєстраціюправ та їх обтяжень (абопро відмову в ній).
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугивзяття на облік безхазяйного нерухомого майнавідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових прав нанерухоме майно та їх обтяжень»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державногореєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформленнязаяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав нанерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за №1504/29634

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява органу місцевого самоврядування абоуповноваженої особи
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Уповноваженою особою органу місцевогосамоврядування або уповноваженою ним особою упаперовій формі
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги Безоплатно
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11 Строк наданняадміністративної послуги Надається в день реєстрації відповідної заяви вДержавному реєстрі речових прав на нерухоме майно
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

1) подання документів для державної реєстрації прав не вповному обсязі, передбаченому законодавством;2) неподання заявником чи неотримання державнимреєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частинитретьої статті 10 Закону України «Про державнуреєстрацію речових прав на нерухоме майно», інформаціїпро зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права навідповідне нерухоме майно, якщо наявність такоїінформації є необхідною для державної реєстрації прав
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

1) безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно дозакону;2) із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомогомайна звернулася неналежна особа;3) у Державному реєстрі прав наявні записи продержавну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якогоподано заяву про взяття на облік
14 Результат наданняадміністративної послуги 1) рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомогомайна;2) внесення до спеціального розділу Державногореєструправ відповідних відомостей про взяття на облікнерухомого майна, про об’єкти та суб’єктів цих прав;3) рішення про відмову у взятті на облік безхазяйногонерухомого майна
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Через центр надання адміністративних послуг абобезпосередньо державним реєстратором;ВебпорталМін’юсту*

*Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливістьподання таких документів в електронній формі
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугивзяття на облік безхазяйного нерухомого майнавідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа взалежності відсуб’єкта до якогозвернувсязаявник

Строки виконанняетапів

1. Інформування про види послуг, перелікдокументів, тощо. Державнийреєстратор У момент звернення.
2. Формування та друк заяви у двохпримірниках, на якій заявник (за умовивідсутності зауважень, до відомостейзазначених в ній) та особа, яка сформувалатаку заяву, проставляють підписи.

Адміністратор,державнийреєстратор У момент звернення.
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3. Реєстрація заяви у базі даних заяв. Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

4. Виготовлення електронних копій поданихдокументів шляхом їх сканування тарозміщення у базі даних заяв.
Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

5. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно документів дооргану державної реєстрації прав

Адміністратор У момент звернення.

6. Опрацювання заяви про державнуреєстрацію прав, а також документів,необхідних для її проведення та оформленнярезультату надання адміністративноїпослуги, зокрема:

Державнийреєстратор В порядку черговостінадходження.
Строк не маєперевищувати 12 годин,крім вихідних тасвяткових днів, з моментуприйняття відповідноїзаяви.

6.1 розгляд заяви про державну реєстраціюправ та документів, необхідних для їїпроведення.6.2 прийняття рішення про взяття на облікбезхазяйного нерухомого майна або провідмову у взятті на облік безхазяйногонерухомого майна, що розміщується на веб-порталіМін’юсту.6.3 формування витяга з Державного реєструречових прав на нерухоме майно, щорозміщується на веб-порталі Мін’юсту (уразі прийняття рішення про взяття на облікбезхазяйного нерухомого майна).7. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно результату наданняадміністративної послуги

Державнийреєстратор У день прийняття рішення

8. Видача рішень та/або витяга з Державногореєстру речових прав на нерухоме майно впаперовій формі (за бажанням заявника).
Адміністратор,державнийреєстратор

В день прийняття рішенняпро державну реєстраціюправ та їх обтяжень (абопро відмову в ній).

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугивнесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майновідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
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3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міськоїради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речовихправ на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року№ 1141 «Про затвердження Порядку веденняДержавного реєстру речових прав на нерухоме майно»(зі змінами)
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог дооформлення заяв та рішень у сфері державної реєстраціїречових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21листопада 2016 року за№ 1504/29634

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява заявника або уповноваженої особи
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

заява встановленої форми;документ, що підтверджує сплату адміністративногозбору в повному обсязі або документ, що підтверджуєправо на звільнення від сплати адміністративного збору
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

особисто або уповноваженою особою у паперовій формі

10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги
Безоплатно, крім випадків передбачених статтею 34Закону України «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень»

11 Строк наданняадміністративної послуги В день реєстрації заяви в Державному реєстрі речовихправ на нерухоме майно
12 Перелік підстав длязупинення розглядудокументів, поданих длядержавної реєстрації

1) подання документів для державної реєстрації прав нев повному обсязі, передбаченому законодавством;2) направлення запиту до суду про отримання копіїрішення суду
13 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

1) заявлене речове право, обтяження не підлягаютьдержавній реєстрації відповідно до Закону України«Продержавну реєстрацію речових прав на нерухомемайно таїх обтяжень»;
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2) заява про державну реєстрацію правподананеналежною особою;3) подані документи не відповідають вимогам,встановленим Законом України «Про державнуреєстраціюречових прав на нерухоме майно та їхобтяжень»;4) подані документи не дають змоги встановитинабуття, зміну або припинення речових прав нанерухоме майно таїх обтяження;5) наявні суперечності між заявленими та вжезареєстрованими речовими правами на нерухомемайно таїх обтяженнями;6) наявні зареєстровані обтяження речовихправ нанерухоме майно;7) після завершення строку, встановленогочастиною третьою статті 23 ЗаконуУкраїни «Про державну реєстрацію речовихправ на нерухоме майно та їх обтяжень», не усуненіобставини, що були підставою дляприйняття рішенняпро зупинення розгляду заяви про державнуреєстрацію прав;8) документи подано до неналежного суб’єктадержавноїреєстрації прав, нотаріуса;заявником подано ті самі документи, на підставі якихзаявлене речове право, обтяження вже зареєстровано уДержавному реєстрі прав

14 Результат наданняадміністративної послуги 1) прийняття рішення про внесення змін;внесення до відкритого розділу або спеціальногорозділу Державного реєстру речових прав на нерухомемайно відповідних змін до відомостей про речові правананерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти тасуб’єктівцих прав;формування витягу з Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно про проведену державнуреєстрацію змін;2) рішення про відмову у державній реєстрації іззазначенням виключного переліку обставин, що сталипідставою для його прийняття
15 Способи отриманнявідповіді (результату) Через центр надання адміністративних послуг абобезпосередньо державним реєстратором;ВебпорталМін’юсту*
*Після початку роботи інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав нанерухоме майно та Єдиним державним реєстром судових рішень, рішення суду прозаборону вчинення реєстраційних дій

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугивнесення змін до записівДержавного реєстру речових прав на нерухоме майновідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
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№з/п Етапи опрацювання звернення про наданняадміністративної послуги Відповідальнаособа взалежності відсуб’єкта до якогозвернувсязаявник

Строки виконанняетапів

1. Інформування про види послуг, перелікдокументів тощо. Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

2. Перевірка наявності документа про сплатуадміністративного збору, відповідності розміріввнесеної плати законодавству та безпосереднєформування та друк заяви у двох примірниках, наякій заявник (за умови відсутності зауважень, довідомостей зазначених в ній) та особа, якасформувала таку заяву, проставляють підписи.

Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

3. Реєстрація заяви у базі даних заяв. Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

4. Виготовлення електронних копій шляхомсканування поданих документів та розміщення їх убазі даних заяв.
Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

5. Передача за допомогою програмного забезпеченняДержавного реєстру речових прав на нерухомемайно документів до органу державної реєстраціїправ

Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

6. Опрацювання заяви про внесення змін до записуДержавного реєстру речових прав на нерухомемайно, а також документів, необхідних для їїпроведення та оформлення результату наданняадміністративної послуги, зокрема:

Державнийреєстратор У строк, що неперевищує 1 робочийдень

6.1. розгляд заяви про внесення змін до записуДержавного реєстру речових прав на нерухомемайно та документів, необхідних для їїпроведення.6.2. прийняття рішення про внесення змін до записуДержавного реєстру речових прав на нерухомемайно або рішення про відмову у внесенні такихзмін, що розміщується на веб-порталіМін’юсту.6.3 формування витяга з Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно (за бажанням заявника),що розміщується на веб-порталіМін’юсту.7. Передача за допомогою програмного забезпеченняДержавного реєстру речових прав на нерухомемайно результату надання адміністративноїпослуги

Державнийреєстратор В день прийняттярішення провнесеннязмін до записуДержавного реєструречових прав нанерухоме майно аборішення про відмову увнесенні таких змін.
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8. Видача рішень та/або витягів з Державногореєстру речових прав на нерухоме майно впаперовій формі (за бажанням заявника) тадокументів, що подавалися заявником.

Адміністратор,державнийреєстратор
В день прийняттярішення провнесеннязмін до записуДержавного реєструречових прав нанерухоме майно аборішення про відмову увнесенні таких змін.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугискасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасуваннядержавної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасуваннярішення державного реєстратора (за судовим рішенням)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру наданняадміністративних послуг
1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міськоїради Чернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речовихправ на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державногореєстру речових прав на нерухоме майно»
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог дооформлення заяв та рішень у сфері державної реєстраціїречових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21листопада 2016 року за№1504/29634

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява
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8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заява про скасування запису Державного реєструречових прав на нерухоме майно;судове рішення
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

У паперовій формі

10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги
Безоплатно

11 Строк наданняадміністративної послуги Надається у день прийняття заяви
12 Перелік підстав длявідмови у державнійреєстрації

1) подані документи не відповідають вимогам,встановленим цим Законом;2) подані документи не дають змоги встановити набуття,зміну або припинення речових прав на нерухоме майно таїх обтяження;3) наявні суперечності між заявленими та вжезареєстрованими речовими правами на нерухоме майнотаїх обтяженнями;4) після завершення строку, встановленого частиноютретьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини,щобули підставою для прийняття рішення прозупинення розгляду заяви про державну реєстраціюправ;5) заявником подано ті самі документи, на підставі якихзаявлене речове право, обтяження вже зареєстровано уДержавному реєстрі прав
13 Результат наданняадміністративної послуги 1) прийняття рішення про скасування;2) внесення запису про скасування/скасуваннядержавної реєстрації речових прав на нерухомемайно та їх обтяжень;3) формування витягу з Державного реєстру речовихправна нерухоме майно про проведену державнуреєстрацію прав;4)рішення про відмову у скасуванні
14 Способи отриманнявідповіді (результату) Через центр надання адміністративних послуг абобезпосередньо державним реєстратором;ВебпорталМін’юсту*

*Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливістьподання таких документів в електронній формі
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугискасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасуваннядержавної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасуваннярішення державного реєстратора (за судовим рішенням)відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
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№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа взалежності відсуб’єкта до якогозвернувсязаявник

Строки виконанняетапів

1. Інформування про види послуг, перелікдокументів тощо. Державнийреєстратор У момент звернення.
2. Формування та друк заяви у двохпримірниках, на якій заявник (за умовивідсутності зауважень, до відомостейзазначених в ній) та особа, яка сформувалатаку заяву, проставляють підписи.

Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

3. Реєстрація заяви у базі даних заяв. Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

4. Виготовлення електронних копій шляхомсканування поданих документів тарозміщення їх у базі даних заяв.
Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

5. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно документів дооргану державної реєстрації прав

Адміністратор У момент звернення.

6. Опрацювання заяви про скасування записуДержавного реєстру речових прав нанерухоме майно, а також документів,необхідних для її проведення та оформленнярезультату надання адміністративної послуги,зокрема:

Державнийреєстратор У день надходженнязаяви.

6.1. розгляд заяви про скасування записуДержавного реєстру речових прав нанерухоме майно та документів, необхіднихдля її проведення.6.2. прийняття рішення про скасування записуДержавного реєстру речових прав нанерухоме майно або рішення про відмову увнесенні таких змін, що розміщується на веб-порталіМін’юсту.6.3 формування витяга з Державного реєструречових прав на нерухоме майно (забажанням заявника), що розміщується навеб-порталіМін’юсту.7. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно результату наданняадміністративної послуги

Державнийреєстратор В день прийняттярішення провнесеннязмін до записуДержавного реєструречових прав нанерухоме майно аборішення про відмову увнесенні таких змін.
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8. Видача рішень та/або витягів з Державногореєстру речових прав на нерухоме майно впаперовій формі (за бажанням заявника) тадокументів, що подавалися заявником.

Адміністратор,державнийреєстратор
В день прийняттярішення провнесеннязмін до записуДержавного реєструречових прав нанерухоме майно аборішення про відмову увнесенні таких змін.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугинадання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майновідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових прав нанерухоме майно та їх обтяжень»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень»
6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заявта рішень у сфері державної реєстрації речових прав нанерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований уМіністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за №1504/29634

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отриманняадміністративної послуги заява заявника або уповноваженої особи;через вебпортал Мін’юсту надається особі, яка бажаєотримати таку інформацію та ідентифікована шляхомвикористання кваліфікованого електронного підпису
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

заява про надання інформації з Державного реєструречових прав на нерухоме майно;документ, що підтверджує сплату адміністративного зборуабо документ, що підтверджує право на звільнення від
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сплати адміністративного збору за отримання інформації зДержавного реєстру речових прав на нерухоме майно, абосправляння в повному обсязі адміністративного збору черезІнтернет з використанням платіжних систем або в іншийспосіб, визначений договором про надання сервісної послуги

9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

У паперовій формі – заявником або уповноваженоюособою;в електронній формі - автоматично програмними засобамиведення Реєстру шляхом зазначення параметрів пошуку заодним або декількома ідентифікаторами
10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Адміністративна послуга надається платно

11 Строк наданняадміністративної послуги В режимі реального часу
12 Перелік підстав длявідмови Інформація з Державного реєстру прав не надаєтьсяфізичним та юридичним особам у разі невнесення плати занадання інформації або внесення її не в повному обсязі

13 Результат наданняадміністративної послуги Інформація з Державного реєстру речових прав нанерухоме майно
14 Способи отриманнявідповіді (результату) Через центр надання адміністративних послуг абобезпосередньо державним реєстратором;Вебпотал Мін’юсту

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугинадання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майновідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа взалежності відсуб’єкта до якогозвернувсязаявник

Строки виконанняетапів

1. Інформування про види послуг, перелікдокументів, тощо. Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

2.

Перевірка наявності документа, щопідтверджує внесення плати за наданняінформації з Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно, відповідностірозмірів внесеної плати законодавству табезпосереднє формування та друк заяви удвох примірниках, на якій заявник (за умовивідсутності зауважень, до відомостейзазначених в ній) та особа, яка сформувалатаку заяву, проставляють підписи.

Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.
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3. Реєстрація заяви у базі даних заяв. Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

4. Виготовлення електронних копій поданихдокументів шляхом їх сканування тарозміщення у базі даних заяв.
Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

5. Опрацювання заяви про надання інформаціїз Державного реєстру речових прав нанерухоме майно, а також документів,необхідних для її проведення та оформленнярезультату надання адміністративноїпослуги, зокрема:

Адміністратор,державнийреєстратор
В порядку черговостінадходження.
У строк, що не перевищує1 робочого дня, з дняреєстрації відповідноїзаяви.5.1 прийняття рішення про надання інформаціїз Державного реєстру речових прав нанерухоме майно та формування інформаціїз Державного реєстру речових прав нанерухоме майно, що розміщується на веб-порталі Мін’юсту (у разі прийняття рішенняпро державну реєстрацію прав та їхобтяжень).6. Видача інформації з Державного реєструречових прав на нерухоме майно впаперовій формі (за бажанням заявника) тадокументів, що подавалися заявником.

Адміністратор,державнийреєстратор
У строк, що не перевищує1 робочого дня, з дняреєстрації відповідноїзаяви.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугизаборона вчинення реєстраційних дійвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послугита/або центру надання адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 15600, Чернігівська область, м.Мена, вул. Героїв АТО, 6
2 Інформація щодо режимуроботи Понеділок-середа: 08:30-16:30Четвер: 08:30-20:00П’ятниця, субота: 08:30-15:30Вихідний: неділя
3 Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт

(04644)21681, (093)3836292 адреса електронної пошти:cnapradamena@cg.gov.ua, веб-сайт Менської міської радиЧернігівської області(http://mena.cg.gov.ua)
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень»
5 Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових правна нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року
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№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державногореєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

6 Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог дооформлення заяв та рішень у сфері державної реєстраціїречових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21листопада 2016 року за№ 1504/29634
Умови отримання адміністративної послуги

7 Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява власника об’єкта нерухомого майна про заборонувчинення реєстраційних дій щодо власного об’єктанерухомого майна / рішення суду щодо заборони вчиненняреєстраційних дій, що набрало законної сили
8 Вичерпний перелікдокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

заява власника об’єкта нерухомого майна про заборонувчинення реєстраційних дій щодо власного об’єктанерухомого майна;рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій,що набрало законної сили
9 Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Документи подаються особисто або уповноваженоюособою у паперовій формі*.

10 Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги Безоплатно
11 Строк наданняадміністративної послуги У день прийняття заяви

12 Результат наданняадміністративної послуги 1) внесення заяви власника про заборону вчиненняреєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомогомайна до бази даних заяв Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно;2) рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційнихдій, що набрало законної сили до бази даних заявДержавного реєстру речових прав на нерухоме майно
13 Способи отриманнявідповіді (результату) ВебсайтМін’юсту

*Після початку роботи інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав нанерухоме майно та Єдиним державним реєстром судових рішень, рішення суду прозаборону вчинення реєстраційних дій
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугизаборона вчинення реєстраційних дійвідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в Строки виконанняетапів
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залежності відсуб’єкта до якогозвернувсязаявник1. Формування та друк заяви у двохпримірниках, на якій заявник (за умовивідсутності зауважень, до відомостейзазначених в ній) та особа, яка сформувалатаку заяву, проставляють підписи.

Адміністратор У момент звернення.

2. Реєстрація заяви у базі даних заяв. Адміністратор,державнийреєстратор
У момент звернення.

3. Виготовлення електронних копій шляхомсканування поданих документів тарозміщення їх у базі даних заяв.
Адміністратор,державнийреєстратор

У момент звернення.

4. Передача за допомогою програмногозабезпечення Державного реєстру речовихправ на нерухоме майно документів дооргану державної реєстрації прав

Адміністратор,державнийреєстратор У момент звернення.

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиРеєстрація місця проживанняВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єкта наданняадміністративної послуги вякому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади
1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративноїпослуги

15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 10
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15676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»

2. Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнаданняадміністративноїпослуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтцентру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про свободу пересування тавільний вибір місця проживання в Україні»Закон України «Про місцеве самоврядування»Закон України «Про внесення змін до деякихзаконодавчих актів України щодо розширенняповноважень органів місцевого самоврядування таоптимізації надання адміністративних послуг»Закон України «Про адміністративні послуги»Закон України «Про порядок виїзду з України ів’їзду в Україну громадян України»5. Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Прозатвердження Правил реєстрації місця проживання таПорядку передачі органами реєстрації інформації доЄдиного державного демографічного реєстру»Постанова КабінетуМіністрів України від 10.07.2019№691 «Про реалізацію експериментального проекту щодостворення сприятливих умов для реалізації правдитини»Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проектущодо спрощення проекту перевірки факту оплатиадміністративних та інших послуг з використаннямпрограмного продукту “check”»6. Акти центральних органіввиконавчої влади України Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Прозатвердження Порядку провадження за заявами прооформлення документів для виїзду громадян України закордон на постійне проживання», зареєстрований вМіністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за №1241/29371Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Прозатвердження Порядку провадження в закордонних
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дипломатичних установах України за заявами прооформлення документів для залишення на постійнепроживання за кордоном громадян України, які виїхализа кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерствіюстиції України 18 січня 2018 року за№ 77/315297. Акти місцевих органіввиконавчої влади/органівмісцевого самоврядуванняУмови отримання адміністративної послуги8. Підстава для одержанняадміністративної послуги Заява фізичної особи/законного представника/представника на підставі довіреності, посвідченої вустановленому законом порядку, за встановленоюформою, необхідні документи та оплата послуги.9. Вичерпний перелікдокументів необхідних дляотриманняадміністративної послуги

1. Заява за формами, наведеними відповідно удодатках 6, 7 або 8 до Правил реєстрації місцяпроживання;2. Документ до якого вносяться відомості про місцепроживання (паспорт громадянина України, тимчасовепосвідчення громадянина України, посвідка на постійнепроживання, посвідка на тимчасове проживання,посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребуєдодаткового захисту, посвідчення особи, якій наданотимчасовий захист).Документ, до якого вносяться відомості про місцеперебування (довідка про звернення за захистом вУкраїні);3. Свідоцтво про народження (для осіб, що недосягли 16-річного віку);4. Квитанцію про сплату адміністративного зборуабо роздруковану квитанцію з використаннямпрограмного продукту «check» або інформацію(реквізити платежу) про сплату адміністративного зборув будь-якій формі* (у разі реєстрації місця проживанняодночасно із зняттям з попереднього місця проживанняадміністративний збір стягується лише за однупослугу).5. Документи, що підтверджують:право на проживання в житлі — ордер, свідоцтвопро право власності, договір найму (піднайму, оренди),рішення суду, яке набрало законної сили, про наданняособі права на вселення до житлового приміщення,визнання за особою права користування житловимприміщенням або права власності на нього, права нареєстрацію місця проживання або інші документи. Уразі відсутності зазначених документів реєстрація особиздійснюється за згодою власника/співвласників житла,наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місцяпроживання (зазначені документи або згода невимагаються при реєстрації місця проживаннянеповнолітніх за адресою реєстрації місця проживаннябатьків/одного з батьків або законногопредставника/представників);
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право на перебування або взяття на облік успеціалізованій соціальній установі, закладі соціальногообслуговування та соціального захисту особи — довідкапро прийняття на обслуговування в спеціалізованійсоціальній установі, закладі соціального обслуговуваннята соціального захисту особи за формою. згідно здодатком 9, копія посвідчення про взяття на облікбездомної особи, форма якого затверджуєтьсяМінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку уцих установах або закладах);проходження служби у військовій частині, адресаякої зазначається під час реєстрації, — довідка пропроходження служби у військовій частині, виданакомандиром військової частини за формою згідно здодатком 10 до Правил реєстрації місця проживання(для військовослужбовців, крім військовослужбовцівстрокової служби);6. Військовий квиток або посвідчення про приписку(для громадян, які підлягають взяттю на військовийоблік або перебувають на військовому обліку);У разі подання заяви представникомособи додатково подаються:документ, що посвідчує особу представника;документ, що підтверджує повноваження особи, якпредставника, крім випадків, коли заява подаєтьсязаконними представниками малолітньої дитини —батьками (усиновлювачами).Реєстрація місця проживання особи за заявоюзаконного представника здійснюється за згодою іншихзаконних представників.У разі реєстрації місця проживання батьків зарізними адресами місце проживання дитини, яка недосягла 14 років, реєструється разом з одним із батьківза письмовою згодою другого з батьків у присутностіособи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої вустановленому порядку письмової згоди другого збатьків (крім випадків, коли місце проживання дитинивизначено відповідним рішенням суду або рішенняморгану опіки та піклування).Реєстрація місця проживання новонародженоїдитини відповідно до Порядку надання комплексноїпослуги «єМалятко», затвердженого постановоюКабінету Міністрів України від 10 липня 2019року № 691 «Про реалізацію експериментальногопроекту щодо створення сприятливих умов дляреалізації прав дитини», здійснюється виключно напідставі відомостей, отриманих в порядкуінформаційної взаємодії з Державним реєстром актівцивільного стану громадян.Місце проживання дитини віком до 14 років,відповідно до Порядку надання комплексної послуги«єМалятко», затвердженого постановою Кабінету
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Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Прореалізацію експериментального проекту щодостворення сприятливих умов для реалізації правдитини», може бути зареєстровано за заявою батьків чиодного з них, поданою в електронній формі звикористанням кваліфікованого електронного підписучерез інформаційно-телекомунікаційну систему органуреєстрації, яка забезпечує функціонування реєструтериторіальної громади.Реєстрація місця проживання дитини віком до14 років в електронній формі здійснюється виключно заумови, що така реєстрація здійснюється за наявним уреєстрі територіальної громади зареєстрованим місцемпроживання батьків чи одного з них.Реєстрація місця проживання дитини віком до 14років в електронній формі здійснюється виключно напідставі заяви, поданої в електронній формі, без поданняінших документів, визначених Правилами реєстраціїмісця проживання.У разі реєстрації місця проживання батьків зарізними адресами згода батьків на реєстрацію місцяпроживання дитини віком до 14 років підтверджуєтьсяїх кваліфікованими електронними підписами абозасвідчується кваліфікованим електронним підписомнотаріуса.Відомості щодо прізвища, імені, по батькові (занаявності) дитини, батьків чи одного з них, номера тасерії свідоцтва про народження дитини, зазначені взаяві, перевіряються на відповідність даним Державногореєстру актів цивільного стану громадян черезінформаційно-телекомунікаційну систему ДМС.Відповідальність за достовірність відомостей, щомістяться в заяві, несе заявник, якщо інше невстановлено судом.10. Порядок та спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заявник для одержання адміністративної послугизвертається до органу реєстрації (у тому числі черезцентр надання адміністративних послуг), повноваженняякого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.11. Платністьнадання адміністративноїпослуги
Адміністративна послуга є платною.

11.1 Нормативно-правові акти,на підставі яких стягуєтьсяплата
Закон України «Про свободу пересування тавільний вибір місця проживання в Україні»;Закон України «Про надання адміністративнихпослуг»;Закон України «Про внесення змін до деякихзаконодавчих актів України».11.2 Розмір та порядоквнесення плати заадміністративну послугу

За реєстрацію, зняття з реєстрації місцяпроживання сплачується адміністративний збір:у разі звернення особи протягом встановленогоЗаконом України «Про свободу пересування та вільний
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вибір місця проживання в Україні» строку - у розмірі0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;у разі звернення особи з порушеннямвстановленого цим Законом строку - у розмірі 0,0255розміру мінімальної заробітної плати.У разі реєстрації місця проживання одночасно іззняттям з попереднього місця проживанняадміністративний збір стягується лише за однуадміністративну послугу та зараховується до місцевогобюджету за новим місцем проживання.Відповідно до пункту 4 розділу ІІ «Прикінцеві таперехідні положення» Закону України «Про внесеннязмін до деяких законодавчих актів України» від 06грудня 2016 року № 1774-VIII, мінімальна заробітнаплата після набрання чинності цим Законом незастосовується для розрахунку розміру плати за наданняадміністративних послуг.До внесення змін до законодавчих та іншихнормативно-правових актів України щодонезастосування мінімальної заробітної плати длярозрахунку розміру плати за надання адміністративнихпослуг вона застосовується у розмірі 1600 гривень.

11.3 Розрахунковий рахунокдля внесення плати запослугу
р/р UA658999980334179879000025659, отримувач -Менська міська рада (ОТГ м. Мена) код ЄДРПОУ -38030136; Казначейство України (ЕАП) МФО -899998;код платежу - 2201250012. Строк наданняадміністративної послуги У день безпосереднього звернення особи чи в деньподання особою або її представником документів/в деньотримання документів від центру наданняадміністративних послуг.У разі здійснення реєстрації місця проживаннявідповідно до Порядку надання комплексної послуги«єМалятко», затвердженого постановою КабінетуМіністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Прореалізацію експериментального проекту щодостворення сприятливих умов для реалізації правдитини», адміністративна послуга надається в деньподання особою документів або не пізніше наступногоробочого дня у разі їх отримання поза робочим часоморгану реєстрації.13. Перелік підстав відмови унаданні адміністративноїпослуги

1. Особа не подала документів або інформації,необхідних для реєстрації/зняття з реєстрації місцяпроживання (у тому числі, у разі не підтвердження задопомогою програмного продукту «check» інформаціїпро сплату адміністративного збору**);2. Подані документи є недійсними або у них міститьсянедостовірна інформація;3. Для реєстрації/зняття з реєстрації звернулась особа,яка не досягла 14-річного віку.Рішення про відмову в реєстрації/знятті з реєстраціїмісця проживання приймається в день звернення особи
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або її представника шляхом зазначення у заяві прореєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання підставвідмови. Зазначена заява повертається особі або їїпредставнику.Рішення про відмову в реєстрації місця проживанняз підстави неподання необхідних документів не можебути прийнято у разі проведення державної реєстраціїмісця проживання новонародженої дитини відповіднодо Порядку надання комплексної послуги «єМалятко»,затвердженого постановою Кабінету Міністрів Українивід 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізаціюекспериментального проекту щодо створеннясприятливих умов для реалізації прав дитини».14. Результат наданняадміністративної послуги Відомості про реєстрацію/зняття з реєстрації місцяпроживання вносяться до паспорта громадянинаУкраїни, тимчасового посвідчення громадянинаУкраїни, посвідки на постійне проживання, посвідки натимчасове проживання, посвідчення біженця,посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту,посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.Відомості про реєстрацію місця перебування — додовідки про звернення за захистом в Україні.Відомості про реєстрацію/зняття з реєстрації місцяпроживання вносяться до паспорта громадянинаУкраїни:у вигляді книжечки (зразка 1994 року) — шляхомпроставлення в ньому штампа реєстрації місцяпроживання особи за формою згідно з додатком 1 доПравил, або штампа зняття з реєстрації місцяпроживання особи за формою згідно з додатком 2 доПравил;у формі картки (зразка 2015 року) — шляхомвнесення інформації до безконтактного електронногоносія, який імплантовано у такий паспорт, у разінаявності робочих станцій та підключення органуреєстрації до Єдиного державного демографічногореєстру.У разі непідключення органу реєстрації до Єдиногодержавного демографічного реєстру особі видаєтьсядовідка про реєстрацію або зняття з реєстрації місцяпроживання, а внесення інформації до безконтактногоелектронного носія здійснюється територіальнимпідрозділом ДМС на підставі такої довідки.15. Способи отриманнявідповіді (результату) Звернення до органу реєстрації (у тому числі доцентру надання адміністративних послуг),повноваження якого поширюється на відповіднуадміністративно-територіальну одиницю.Про факт реєстрації місця проживання за заявою,поданою в електронній формі відповідно до Порядкунадання комплексної послуги «єМалятко»,затвердженого постановою Кабінету Міністрів Українивід 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію



120 продовження додатка
експериментального проекту щодо створеннясприятливих умов для реалізації прав дитини», органреєстрації у день внесення відповідної інформації дореєстру територіальної громади надсилає повідомленнязаявнику за допомогою електронних засобів комунікації(смс-повідомлення, електронна пошта, інші засобизв’язку).16. Примітка У разі проживання громадянина України безреєстрації місця проживання, до нього застосовуютьсязаходи адміністративного впливу відповідно до статті197 КУпАП (санкція – попередження або накладенняштрафу від одного до трьох неоподатковуванихмінімумів доходів громадян).Розгляд справ про адміністративніправопорушення і накладення адміністративнихстягнень покладено на виконавчі комітети сільських,селищних, міських рад.Від імені виконавчих комітетів сільських,селищних, міських рад розглядати справи проадміністративні правопорушення, передбачені статтями197, 198 цього Кодексу (при накладенніадміністративного стягнення у вигляді попередження вцентрі надання адміністративних послуг), мають правоадміністратори центрів надання адміністративнихпослуг.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиРеєстрація місця проживання№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом заяви, документів та оплатипослуги адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів2 Реєстрація заяви у журналіобліку/реєстрації заяв та документівнеобхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів3 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення4 Прийняття рішення про реєстраціюабо про відмову у реєстрації місцяпроживання
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

5 Внесення відомостей про зняття зреєстрації місця проживання удокумент, до якого вносяться цівідомості

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

6 Формування і внесення даних про адміністратор У день
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реєстрацію місця проживання дореєстру територіальної громади ЦНАП, староста звернення

7 Оскарження У встановленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиРеєстрація місця проживання дитини до 14 роківЦентр надання адміністративних послуг Менської міської ради Старостистаростинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Найменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської радиВРМ відділу «Центр наданняадміністративних послуг»Староста або в.о. старости встаростинських округах Менської міськоїтериторіальної громади1. Місцезнаходження суб’єкта наданняадміністративної послуги 15600, вул. Героїв Ато, 6 м. МенаЧернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна №315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України №9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків№ 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»
2. Інформація щодо часу прийомусуб’єктів звернень суб’єктом наданняадміністративної послуги

Відділ «Центр надання адміністративнихпослуг» Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання
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адміністративних послуг», старости встаростинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки), адресаелектронної пошти та веб-сайт центрунадання адміністративних послуг
Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови наданняадміністративної послуги4. Закони України Закон України «Про свободупересування та вільний вибір місцяпроживання в Україні»Закон України «Про місцевесамоврядування»Закон України «Про внесеннязмін до деяких законодавчих актівУкраїни щодо розширення повноваженьорганів місцевого самоврядування таоптимізації надання адміністративнихпослуг»Закон України «Проадміністративні послуги»Закон України «Про порядоквиїзду з України і в’їзду в Українугромадян України»5. Акти Кабінету Міністрів України Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207«Про затвердження Правил реєстраціїмісця проживання та Порядку передачіорганами реєстрації інформації доЄдиного державного демографічногореєстру»Постанова Кабінету МіністрівУкраїни від 10.07.2019 № 691 «Прореалізацію експериментального проектущодо створення сприятливих умов дляреалізації прав дитини»Постанова Кабінету Міністрів Українивід 24.12.2019 № 1113 «Прозапровадження експериментальногопроекту щодо спрощення проектуперевірки факту оплатиадміністративних та інших послуг звикористанням програмного продукту“check”»6. Акти центральних органів виконавчоївлади України Наказ МВС від 16.08.2016 № 816«Про затвердження Порядкупровадження за заявами про оформленнядокументів для виїзду громадян Україниза кордон на постійне проживання»,зареєстрований в Міністерстві юстиціїУкраїни 09 вересня 2016 року за №
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1241/29371Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573«Про затвердження Порядкупровадження в закордоннихдипломатичних установах України зазаявами про оформлення документів длязалишення на постійне проживання закордоном громадян України, які виїхализа кордон тимчасово», зареєстрований вМіністерстві юстиції України 18 січня2018 року за№ 77/315297. Акти місцевих органів виконавчоївлади/органів місцевогосамоврядуванняУмови отримання адміністративної послуги8. Підстава для одержанняадміністративної послуги Заява фізичної особи/законногопредставника/ представника на підставідовіреності, посвідченої в установленомузаконом порядку, за встановленоюформою, необхідні документи та оплатапослуги.9. Вичерпний перелік документівнеобхідних для отриманняадміністративної послуги

1. Заява встановленого зразка.2. Документ, до якого вносятьсявідомості про місце проживання. Якщодитина не досягла 16 років, подаєтьсясвідоцтво про народження. Реєстраціямісця проживання дітей, які є іноземцямичи особами без громадянства,здійснюється за умови внесення данихпро дітей до посвідки на постійне аботимчасове проживання їх батьків та копіїсвідоцтва про народження.3.Документ про сплатуадміністративного збору в паперовомуабо електронному вигляді (ПП “check”)(у разі реєстрації місця проживанняодночасно із зняттям з попередньогомісця проживання адміністративний збірстягується лише за одну послугу).4. Заяву про зняття з реєстраціїмісця проживання особи за формою (уразі здійснення реєстрації місцяпроживання одночасно із зняттям зреєстрації попереднього місцяпроживання).5. Документ, що посвідчує особупредставника; документ, що підтверджуєповноваження особи як представника,крім випадків, коли заява подаєтьсязаконними представниками малолітньоїдитини - батьками (усиновлювачами).Реєстрація місця проживання особи за
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заявою законного представниказдійснюється за згодою інших законнихпредставників. У разі реєстрації місцяпроживання батьків за різними адресамимісце проживання дитини, яка не досягла14 років, реєструється разом з одним ізбатьків за письмовою згодою другого збатьків у присутності особи, яка приймаєзаяву, або на підставі засвідченої вустановленому порядку письмової згодидругого з батьків (крім випадків, колимісце проживання дитини визначеновідповідним рішенням суду аборішенням органу опіки та піклування).6. За бажанням батьків чи одного зних документи для реєстрації місцяпроживання новонародженої дитиниможуть бути подані через органидержавної реєстрації актів цивільногостану під час проведення державноїреєстрації народження дитини.Реєстрація місця проживанняновонародженої дитини можездійснюватися також через органисоціального захисту населення напідставі даних, що зазначив законнийпредставник, з яким постійно проживаєдитина, у заяві про призначеннядопомоги при народженні дитини.10. Порядок та спосіб поданнядокументів, необхідних дляотримання адміністративної послуги

Заявник для одержанняадміністративної послуги звертається дооргану реєстрації (у тому числі черезцентр надання адміністративних послуг),повноваження якого поширюється навідповідну адміністративно-територіальну одиницю.11. Платністьнадання адміністративної послуги Адміністративна послуга єплатною.11.1 Нормативно-правові акти, на підставіяких стягується плата Закон України «Про свободупересування та вільний вибір місцяпроживання в Україні»;Закон України «Про наданняадміністративних послуг»;Закон України «Про внесення зміндо деяких законодавчих актів України».11.2 Розмір та порядок внесення плати заадміністративну послугу За реєстрацію, зняття з реєстраціїмісця проживання сплачуєтьсяадміністративний збір:у разі звернення особи протягомвстановленого Законом України «Просвободу пересування та вільний вибірмісця проживання в Україні» строку - у
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розмірі 0,0085 розміру мінімальноїзаробітної плати;у разі звернення особи зпорушенням встановленого цим Закономстроку - у розмірі 0,0255 розмірумінімальної заробітної плати.У разі реєстрації місця проживанняодночасно із зняттям з попередньогомісця проживання адміністративний збірстягується лише за одну адміністративнупослугу та зараховується до місцевогобюджету за новим місцем проживання.Відповідно до пункту 4 розділу ІІ«Прикінцеві та перехідні положення»Закону України «Про внесення змін додеяких законодавчих актів України» від06 грудня 2016 року № 1774-VIII,мінімальна заробітна плата післянабрання чинності цим Законом незастосовується для розрахунку розміруплати за надання адміністративнихпослуг.До внесення змін до законодавчих таінших нормативно-правових актівУкраїни щодо незастосуваннямінімальної заробітної плати длярозрахунку розміру плати за наданняадміністративних послуг воназастосовується у розмірі 1600 гривень.

11.3 Розрахунковий рахунок для внесенняплати за послугу р/р UA658999980334179879000025659,отримувач - Менська міська рада (ОТГ м.Мена) код ЄДРПОУ - 38030136;Казначейство України (ЕАП) МФО -899998; код платежу - 2201250012. Строк надання адміністративноїпослуги У день безпосереднього зверненняособи чи в день подання особою або їїпредставником документів/в деньотримання документів від центрунадання адміністративних послуг.У разі здійснення реєстрації місцяпроживання відповідно до Порядкунадання комплексної послуги«єМалятко», затвердженого постановоюКабінету Міністрів України від 10 липня2019 року № 691 «Про реалізаціюекспериментального проекту щодостворення сприятливих умов дляреалізації прав дитини», адміністративнапослуга надається в день подання особоюдокументів або не пізніше наступногоробочого дня у разі їх отримання поза
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робочим часом органу реєстрації.13. Перелік підстав відмови у наданніадміністративної послуги 1. Особа не подала документів абоінформації, необхідних дляреєстрації/зняття з реєстрації місцяпроживання (у тому числі, у разі непідтвердження за допомогоюпрограмного продукту «check»інформації про сплату адміністративногозбору**);2. Подані документи є недійсними або уних міститься недостовірна інформація;3. Для реєстрації/зняття з реєстраціїзвернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.Рішення про відмову вреєстрації/знятті з реєстрації місцяпроживання приймається в деньзвернення особи або її представникашляхом зазначення у заяві прореєстрацію/зняття з реєстрації місцяпроживання підстав відмови. Зазначеназаява повертається особі або їїпредставнику.Рішення про відмову в реєстраціїмісця проживання з підстави неподаннянеобхідних документів не може бутиприйнято у разі проведення державноїреєстрації місця проживанняновонародженої дитини відповіднодо Порядку надання комплексноїпослуги «єМалятко», затвердженогопостановою Кабінету Міністрів Українивід 10 липня 2019 року № 691 «Прореалізацію експериментального проектущодо створення сприятливих умов дляреалізації прав дитини».14. Результат надання адміністративноїпослуги Відомості про реєстрацію/зняття зреєстрації місця проживання вносятьсядо паспорта громадянина України,тимчасового посвідчення громадянинаУкраїни, посвідки на постійнепроживання, посвідки на тимчасовепроживання, посвідчення біженця,посвідчення особи, яка потребуєдодаткового захисту, посвідчення особи,якій надано тимчасовий захист.Відомості про реєстрацію місцяперебування — до довідки прозвернення за захистом в Україні.Відомості про реєстрацію/зняття зреєстрації місця проживання вносятьсядо паспорта громадянина України:
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у вигляді книжечки (зразка 1994року) — шляхом проставлення в ньомуштампа реєстрації місця проживанняособи за формою згідно з додатком 1 доПравил, або штампа зняття з реєстраціїмісця проживання особи за формоюзгідно з додатком 2 до Правил;у формі картки (зразка 2015 року)— шляхом внесення інформації добезконтактного електронного носія, якийімплантовано у такий паспорт, у разінаявності робочих станцій тапідключення органу реєстрації доЄдиного державного демографічногореєстру.У разі непідключення органуреєстрації до Єдиного державногодемографічного реєстру особі видаєтьсядовідка про реєстрацію або зняття зреєстрації місця проживання, а внесенняінформації до безконтактногоелектронного носія здійснюєтьсятериторіальним підрозділом ДМС напідставі такої довідки.15. Способи отримання відповіді(результату) Звернення до органу реєстрації (утому числі до центру наданняадміністративних послуг), повноваженняякого поширюється на відповіднуа дм і н і с т р а т и в н о - т е р и т о р і а л ь н уодиницю.Про факт реєстрації місцяпроживання за заявою, поданою велектронній формі відповіднодо Порядку надання комплексноїпослуги «єМалятко», затвердженогопостановою Кабінету Міністрів Українивід 10 липня 2019 року № 691 «Прореалізацію експериментального проектущодо створення сприятливих умов дляреалізації прав дитини», орган реєстраціїу день внесення відповідної інформаціїдо реєстру територіальної громадинадсилає повідомлення заявнику задопомогою електронних засобівкомунікації (смс-повідомлення,електронна пошта, інші засоби зв’язку).16. Примітка У разі проживання громадянинаУкраїни без реєстрації місцяпроживання, до нього застосовуютьсязаходи адміністративного впливувідповідно до статті 197 КУпАП (санкція– попередження або накладення штрафу
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від одного до трьох неоподатковуванихмінімумів доходів громадян).Розгляд справ про адміністративніправопорушення і накладенняадміністративних стягнень покладено навиконавчі комітети сільських, селищних,міських рад.Від імені виконавчих комітетівсільських, селищних, міських радрозглядати справи про адміністративніправопорушення, передбачені статтями197, 198 цього Кодексу (при накладенніадміністративного стягнення у виглядіпопередження в центрі наданняадміністративних послуг), мають правоадміністратори центрів наданняадміністративних послуг.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиРеєстрація місця проживання дитини до 14 років№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом заяви, документів та оплатипослуги адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів2 Реєстрація заяви у журналіобліку/реєстрації заяв та документівнеобхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів3 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення4 Прийняття рішення про реєстраціюабо про відмову у реєстрації місцяпроживання
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

5 Формування і внесення даних прореєстрацію місця проживання дореєстру територіальної громади
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

6 Оскарження У встановленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиЗняття з реєстрації місця проживанняЦентр надання адміністративних послуг Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громади



129 продовження додатка
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

Найменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговуваннясуб’єкта звернення
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади

1. Місцезнаходження суб’єктанадання адміністративноїпослуги
15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктів зверненьсуб’єктом наданняадміністративної послуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронної пошти тавеб-сайт центру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративноїпослуги4. Закони України Закон України «Про свободу пересування тавільний вибір місця проживання в Україні»Закон України «Про місцеве самоврядування»Закон України «Про внесення змін до деякихзаконодавчих актів України щодо розширенняповноважень органів місцевого самоврядування та
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оптимізації надання адміністративних послуг»Закон України «Про адміністративні послуги»Закон України «Про порядок виїзду з України ів’їзду в Україну громадян України»5. Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Прозатвердження Правил реєстрації місця проживання таПорядку передачі органами реєстрації інформації доЄдиного державного демографічного реєстру»Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодостворення сприятливих умов для реалізації правдитини»Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проектущодо спрощення проекту перевірки факту оплатиадміністративних та інших послуг з використаннямпрограмного продукту “check”»6. Акти центральних органіввиконавчої влади України Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Прозатвердження Порядку провадження за заявами прооформлення документів для виїзду громадян України закордон на постійне проживання», зареєстрований вМіністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за №1241/29371Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Прозатвердження Порядку провадження в закордоннихдипломатичних установах України за заявами прооформлення документів для залишення на постійнепроживання за кордоном громадян України, які виїхализа кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерствіюстиції України 18 січня 2018 року за№ 77/315297. Акти місцевих органіввиконавчої влади/органівмісцевого самоврядування
-

Умови отримання адміністративної послуги8. Підстава для одержанняадміністративної послуги Заява фізичної особи/законного представника/представника на підставі довіреності, посвідченої вустановленому законом порядку, за встановленоюформою, необхідні документи та оплата послуги.9. Вичерпний перелікдокументів необхідних дляотриманняадміністративної послуги

Зняття з реєстрації місця проживанняДля зняття з реєстрації місця проживання особа абоїї представник подає заяву за формою згідно з додатком11 до Правил реєстрації місця проживання.У визначених законодавством випадках, зняття зреєстрації місця проживання здійснюється на підставі:рішення суду, яке набрало законної сили, пропозбавлення права власності на житлове приміщення абоправа користування житловим приміщенням, провиселення, про зняття з реєстрації місця проживанняособи, про визнання особи безвісно відсутньою абооголошення її померлою;свідоцтва про смерть;повідомлення територіального органу або
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підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізитівпаспорта померлої особи або документа про смерть,виданого компетентним органом іноземної держави,легалізованого в установленому порядку;інших документів, які свідчать про припинення:підстав для перебування на території Україниіноземців та осіб без громадянства (інформаціятериторіального органу ДМС або територіальногопідрозділу ДМС, на території обслуговування якогозареєстровано місце проживання особи, про закінченнястроку дії посвідки на тимчасове проживання або копіярішення про скасування посвідки на тимчасовепроживання чи скасування дозволу на імміграцію тапосвідки на постійне проживання в Україні);підстав для проживання бездомної особи успеціалізованій соціальній установі, закладі соціальногообслуговування та соціального захисту (письмовеповідомлення соціальної установи, закладу соціальногообслуговування та соціального захисту);підстав на право користування житловимприміщенням (закінчення строку дії договору оренди,найму, піднайму житлового приміщення, строкунавчання в навчальному закладі (у разі реєстрації місцяпроживання в гуртожитку навчального закладу на часнавчання), відчуження житла та інших визначенихзаконодавством документів).Зняття з реєстрації місця проживання у зв’язку зприпиненням підстав для проживання бездомної особи успеціалізованій соціальній установі, закладі соціальногообслуговування та соціального захисту та припиненнямпідстав на право користування житловим приміщеннямздійснюється за клопотанням уповноваженої особизакладу/установи або за заявою власника/наймача житлаабо їх представників.Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сирітта дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб,стосовно яких встановлено опіку чи піклування,здійснюється за погодженням з органами опіки іпіклування.Разом із заявою особа подає:документ, до якого вносяться відомості про зняттяз реєстрації місця проживання. Якщо дитина не досягла16-річного віку, подається свідоцтво про народження;квитанцію про сплату адміністративного зборуабо роздруковану квитанцію з використаннямпрограмного продукту «check» або інформацію(реквізити платежу) про сплату адміністративного зборув будь-якій формі*;військовий квиток або посвідчення про приписку(для громадян, які підлягають взяттю на військовийоблік або перебувають на військовому обліку).У разі подання заяви представником особи, крім
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зазначених документів, додатково подаються:документ, що посвідчує особу представника;документ, що підтверджує повноваження особияк представника, крім випадків, коли заява подаєтьсязаконними представниками малолітньої дитини —батьками (усиновлювачами).Зняття з реєстрації місця проживання особи зазаявою законного представника здійснюється за згодоюінших законних представників.У разі реєстрації місця проживання батьків зарізними адресами зняття з реєстрації місця проживаннядитини, яка не досягла 14 років, разом з одним із батьківздійснюється за письмовою згодою другого з батьків уприсутності особи, яка приймає заяву, або на підставізасвідченої в установленому порядку письмової згодидругого з батьків (крім випадків, коли місце проживаннядитини визначено відповідним рішенням суду аборішенням органу опіки та піклування).Зняття з реєстрації місця проживання у зв’язку звибуттям особи на постійне проживання за кордонздійснюється на підставі наданого такій особітериторіальним органом ДМС або закордонноюдипломатичною установою України відповідногоповідомлення, зокрема про необхідність зняття зреєстрації місця проживання в Україні, яке особа або їїпредставник подає разом із відповідною заявою.10. Порядок та спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заявник для одержання адміністративної послугизвертається до органу реєстрації (у тому числі черезцентр надання адміністративних послуг), повноваженняякого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.11. Платністьнадання адміністративноїпослуги
Адміністративна послуга є платною.

11.1 Нормативно-правові акти,на підставі яких стягуєтьсяплата
Закон України «Про свободу пересування тавільний вибір місця проживання в Україні»;Закон України «Про надання адміністративнихпослуг»;Закон України «Про внесення змін до деякихзаконодавчих актів України».11.2 Розмір та порядоквнесення плати заадміністративну послугу

За реєстрацію, зняття з реєстрації місцяпроживання сплачується адміністративний збір:у разі звернення особи протягом встановленогоЗаконом України «Про свободу пересування та вільнийвибір місця проживання в Україні» строку - у розмірі0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;у разі звернення особи з порушеннямвстановленого цим Законом строку - у розмірі 0,0255розміру мінімальної заробітної плати.У разі реєстрації місця проживання одночасно іззняттям з попереднього місця проживанняадміністративний збір стягується лише за одну
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адміністративну послугу та зараховується до місцевогобюджету за новим місцем проживання.Відповідно до пункту 4 розділу ІІ «Прикінцеві таперехідні положення» Закону України «Про внесеннязмін до деяких законодавчих актів України» від 06грудня 2016 року № 1774-VIII, мінімальна заробітнаплата після набрання чинності цим Законом незастосовується для розрахунку розміру плати за наданняадміністративних послуг.До внесення змін до законодавчих та іншихнормативно-правових актів України щодонезастосування мінімальної заробітної плати длярозрахунку розміру плати за надання адміністративнихпослуг вона застосовується у розмірі 1600 гривень.

11.3 Розрахунковий рахунокдля внесення плати запослугу
р/р UA278999980334149879027025659, отримувач -Менська міська рада (ОТГ м. Мена) код ЄДРПОУ -38030136; Казначейство України (ЕАП) МФО -899998;код платежу - 2201250012. Строк наданняадміністративної послуги У день безпосереднього звернення особи чи в деньподання особою або її представником документів/в деньотримання документів від центру наданняадміністративних послуг.У разі здійснення реєстрації місця проживаннявідповідно до Порядку надання комплексної послуги«єМалятко», затвердженого постановою КабінетуМіністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Прореалізацію експериментального проекту щодо створеннясприятливих умов для реалізації прав дитини»,адміністративна послуга надається в день поданняособою документів або не пізніше наступного робочогодня у разі їх отримання поза робочим часом органуреєстрації.13. Перелік підстав відмови унаданні адміністративноїпослуги

1. Особа не подала документів або інформації,необхідних для реєстрації/зняття з реєстрації місцяпроживання (у тому числі, у разі не підтвердження задопомогою програмного продукту «check» інформаціїпро сплату адміністративного збору**);2. Подані документи є недійсними або у них міститьсянедостовірна інформація;3. Для реєстрації/зняття з реєстрації звернулась особа,яка не досягла 14-річного віку.Рішення про відмову в реєстрації/знятті з реєстраціїмісця проживання приймається в день звернення особиабо її представника шляхом зазначення у заяві прореєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання підставвідмови. Зазначена заява повертається особі або їїпредставнику.Рішення про відмову в реєстрації місця проживанняз підстави неподання необхідних документів не можебути прийнято у разі проведення державної реєстраціїмісця проживання новонародженої дитини відповідно
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до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко»,затвердженого постановою Кабінету Міністрів Українивід 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізаціюекспериментального проекту щодо створеннясприятливих умов для реалізації прав дитини».14. Результат наданняадміністративної послуги Відомості про реєстрацію/зняття з реєстрації місцяпроживання вносяться до паспорта громадянинаУкраїни, тимчасового посвідчення громадянинаУкраїни, посвідки на постійне проживання, посвідки натимчасове проживання, посвідчення біженця,посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту,посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.Відомості про реєстрацію місця перебування — додовідки про звернення за захистом в Україні.Відомості про реєстрацію/зняття з реєстрації місцяпроживання вносяться до паспорта громадянинаУкраїни:у вигляді книжечки (зразка 1994 року) — шляхомпроставлення в ньому штампа реєстрації місцяпроживання особи за формою згідно з додатком 1 доПравил, або штампа зняття з реєстрації місцяпроживання особи за формою згідно з додатком 2 доПравил;у формі картки (зразка 2015 року) — шляхомвнесення інформації до безконтактного електронногоносія, який імплантовано у такий паспорт, у разінаявності робочих станцій та підключення органуреєстрації до Єдиного державного демографічногореєстру.У разі непідключення органу реєстрації до Єдиногодержавного демографічного реєстру особі видаєтьсядовідка про реєстрацію або зняття з реєстрації місцяпроживання, а внесення інформації до безконтактногоелектронного носія здійснюється територіальнимпідрозділом ДМС на підставі такої довідки.15. Способи отриманнявідповіді (результату) Звернення до органу реєстрації (у тому числі доцентру надання адміністративних послуг),повноваження якого поширюється на відповіднуадміністративно-територіальну одиницю.Про факт реєстрації місця проживання за заявою,поданою в електронній формі відповідно до Порядкунадання комплексної послуги «єМалятко»,затвердженого постановою Кабінету Міністрів Українивід 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізаціюекспериментального проекту щодо створеннясприятливих умов для реалізації прав дитини», органреєстрації у день внесення відповідної інформації дореєстру територіальної громади надсилає повідомленнязаявнику за допомогою електронних засобів комунікації(смс-повідомлення, електронна пошта, інші засобизв’язку).16. Примітка У разі проживання громадянина України без
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реєстрації місця проживання, до нього застосовуютьсязаходи адміністративного впливу відповідно до статті197 КУпАП (санкція – попередження або накладенняштрафу від одного до трьох неоподатковуванихмінімумів доходів громадян).Розгляд справ про адміністративніправопорушення і накладення адміністративнихстягнень покладено на виконавчі комітети сільських,селищних, міських рад.Від імені виконавчих комітетів сільських,селищних, міських рад розглядати справи проадміністративні правопорушення, передбачені статтями197, 198 цього Кодексу (при накладенніадміністративного стягнення у вигляді попередження вцентрі надання адміністративних послуг), мають правоадміністратори центрів надання адміністративнихпослуг.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиЗняття з реєстрації місця проживання№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом заяви, документів та оплатипослуги адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів2 Реєстрація заяви у журналіобліку/реєстрації заяв та документівнеобхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів3 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення4 Прийняття рішення про зняття зреєстрації або про відмову у знятті зреєстрації місця проживання
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

5 Внесення відомостей про зняття зреєстрації місця проживання удокумент, до якого вносяться цівідомості

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

6 Формування і внесення даних прозняття з реєстрації місця проживаннядо реєстру територіальної громади
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

7 Оскарження У встановленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послуги
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Видача довідки про реєстрацію місця проживання або місця перебування особиВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради Старостистаростинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговуваннясуб’єкта звернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади
1. Місцезнаходження суб’єктанадання адміністративноїпослуги

15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктів зверненьсуб’єктом наданняадміністративної послуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронної пошти тавеб-сайт центру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови наданняадміністративної послуги4. Закони України Закон України «Про свободу пересування та вільнийвибір місця проживання в Україні»Закон України «Про місцеве самоврядування»Закон України «Про внесення змін до деяких
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законодавчих актів України щодо розширення повноваженьорганів місцевого самоврядування та оптимізації наданняадміністративних послуг»Закон України «Про адміністративні послуги»Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду вУкраїну громадян України»5. Акти КабінетуМіністрів України Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Про затвердженняПравил реєстрації місця проживання та Порядку передачіорганами реєстрації інформації до Єдиного державногодемографічного реєстру»Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 № 691«Про реалізацію експериментального проекту щодостворення сприятливих умов для реалізації прав дитини»Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 № 1113«Про запровадження експериментального проекту щодоспрощення проекту перевірки факту оплати адміністративнихта інших послуг з використанням програмного продукту“check”»6. Акти центральнихорганів виконавчоївлади України -

7. Акти місцевихорганів виконавчоївлади/органівмісцевогосамоврядування

---

-Умови отримання адміністративної послуги8. Підстава дляодержанняадміністративноїпослуги

1. Паспорт громадянина України або інший документ, доякого внесено відомості про реєстрацію місця проживанняособи.
9. Вичерпний перелікдокументівнеобхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

1. Паспорт громадянина України або інший документ, доякого внесено відомості про місце проживання особи.2. Свідоцтва про народження дітей.

10. Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Заявник для одержання адміністративної послугизвертається до органу реєстрації (у тому числі через центрнадання адміністративних послуг), повноваження якогопоширюється на відповідну адміністративно-територіальнуодиницю.
11. Платністьнаданняадміністративноїпослуги

Безоплатно

12. Строк наданняадміністративноїпослуги
У день безпосереднього звернення особи

13. Перелік підставвідмови у наданні Відсутність документів необхідних для отримання послуги
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адміністративноїпослуги14. Результат наданняадміністративноїпослуги

Видача довідки про реєстрацію місця проживання.

15. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (зпосвідченням особи).
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про реєстрацію місця проживання або місця перебування особи№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом документів, що подаютьсязаявником для отримання довідкипро реєстрацію місця проживання
адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів2 Перевірка правильності поданихзаявником документів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення3 Прийняття рішення про видачудовідки або про відмову у видачідовідки
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

4 Реєстрація довідки про реєстрацію місцяпроживання у журналі обліку/реєстраціїзаяв та документів необхідних дляотримання адміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

5 Формування і внесення даних прореєстрацію місця проживання особидо реєстру територіальної громади, уразі їх відсутності

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

6 Видача довідки про реєстрацію місцяпроживання особи адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення7 Оскарження У встановленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про зняття з реєстрації місця проживанняЦентр надання адміністративних послуг Менської міської ради Старостистаростинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговуваннясуб’єкта звернення
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади

1. Місцезнаходження суб’єкта 15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область
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надання адміністративноїпослуги 15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктів зверненьсуб’єктом наданняадміністративної послуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронної пошти тавеб-сайт центру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови наданняадміністративної послуги4. Закони України Закон України «Про свободу пересування тавільний вибір місця проживання в Україні»Закон України «Про місцеве самоврядування»Закон України «Про внесення змін до деякихзаконодавчих актів України щодо розширенняповноважень органів місцевого самоврядування таоптимізації надання адміністративних послуг»Закон України «Про адміністративні послуги»Закон України «Про порядок виїзду з України ів’їзду в Україну громадян України»5. Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Прозатвердження Правил реєстрації місця проживання таПорядку передачі органами реєстрації інформації доЄдиного державного демографічного реєстру»
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6. Акти центральних органіввиконавчої влади України -
7. Акти місцевих органіввиконавчої влади/органівмісцевого самоврядування

--

Умови отримання адміністративної послуги8. Підстава для одержанняадміністративної послуги Заява фізичної особи/законного представника
9. Вичерпний перелікдокументів необхідних дляотриманняадміністративної послуги

1. Паспорт громадянина України або інший документ, доякого внесено відомості про місце проживання особи.2. Свідоцтва про народження дітей.
10. Порядок та спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Заявник для одержання адміністративної послугизвертається до органу реєстрації (у тому числі черезцентр надання адміністративних послуг), повноваженняякого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.11. Платністьнадання адміністративноїпослуги
Безоплатно

12. Строк наданняадміністративної послуги У день безпосереднього звернення особи
13. Перелік підстав відмови унаданні адміністративноїпослуги

Відсутність документів необхідних для отриманняпослуги
14. Результат наданняадміністративної послуги Видача довідки про зняття з реєстрації місцяпроживання.
15. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, в тому числі через представника задовіреністю (з посвідченням особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про зняття з реєстрації місця проживання№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом документів, що подаютьсязаявником для отримання довідкипро зняття з реєстрації місцяпроживання

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів2 Перевірка правильності поданихзаявником документів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення3 Прийняття рішення про видачудовідки або про відмову у видачідовідки
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

4 Реєстрація довідки про зняття зреєстрації місця проживання ужурналі обліку/реєстрації заяв тадокументів необхідних для

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення
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отримання адміністративної послуги5 Формування і внесення даних прозняття з реєстрації місця проживанняособи до реєстру територіальноїгромади, у разі їх відсутності

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

6 Видача довідки про реєстрацію місцяпроживання особи адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення7 Оскарження У встановленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиРеєстрація місця перебуванняЦентр надання адміністративних послуг Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговуваннясуб’єкта звернення
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади

1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративної послуги
15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнадання адміністративноїпослуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міської
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територіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронної поштита веб-сайт центру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови наданняадміністративної послуги4. Закони України Закон України «Про свободу пересування тавільний вибір місця проживання в Україні»Закон України «Про місцеве самоврядування»Закон України «Про внесення змін до деякихзаконодавчих актів України щодо розширенняповноважень органів місцевого самоврядування таоптимізації надання адміністративних послуг»Закон України «Про адміністративні послуги»Закон України «Про порядок виїзду з України ів’їзду в Україну громадян України»5. Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Прозатвердження Правил реєстрації місця проживання таПорядку передачі органами реєстрації інформації доЄдиного державного демографічного реєстру»Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019№ 691 «Про реалізацію експериментального проектущодо створення сприятливих умов для реалізації правдитини»Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019№1113 «Про запровадження експериментального проектущодо спрощення проекту перевірки факту оплатиадміністративних та інших послуг з використаннямпрограмного продукту “check”»6. Акти центральнихорганів виконавчої владиУкраїни

Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Прозатвердження Порядку провадження за заявами прооформлення документів для виїзду громадян України закордон на постійне проживання», зареєстрований вМіністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за№1241/29371Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Прозатвердження Порядку провадження в закордоннихдипломатичних установах України за заявами прооформлення документів для залишення на постійнепроживання за кордоном громадян України, які виїхализа кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерствіюстиції України 18 січня 2018 року за№ 77/315297. Акти місцевих органіввиконавчоївлади/органів місцевогосамоврядуванняУмови отримання адміністративної послуги8. Підстава для одержанняадміністративної Заява фізичної особи/законного представника/представника на підставі довіреності, посвідченої в
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послуги установленому законом порядку, за встановленоюформою, необхідні документи та оплата послуги.9. Вичерпний перелікдокументів необхіднихдля отриманняадміністративноїпослуги

1. Заява за формами, наведеними відповідно удодатках 6, 7 або 8 до Правил реєстрації місцяпроживання;2. Документ до якого вносяться відомості про місцепроживання (паспорт громадянина України, тимчасовепосвідчення громадянина України, посвідка на постійнепроживання, посвідка на тимчасове проживання,посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребуєдодаткового захисту, посвідчення особи, якій наданотимчасовий захист).Документ, до якого вносяться відомості про місцеперебування (довідка про звернення за захистом вУкраїні);3. Квитанцію про сплату адміністративного зборуабо роздруковану квитанцію з використаннямпрограмного продукту «check» або інформацію(реквізити платежу) про сплату адміністративногозбору в будь-якій формі* (у разі реєстрації місцяпроживання одночасно із зняттям з попереднього місцяпроживання адміністративний збір стягується лише заодну послугу).4. Документи, що підтверджують:право на проживання в житлі — ордер, свідоцтвопро право власності, договір найму (піднайму, оренди),рішення суду, яке набрало законної сили, про наданняособі права на вселення до житлового приміщення,визнання за особою права користування житловимприміщенням або права власності на нього, права нареєстрацію місця проживання або інші документи. Уразі відсутності зазначених документів реєстраціяособи здійснюється за згодою власника/співвласниківжитла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місцяпроживання (зазначені документи або згода невимагаються при реєстрації місця проживаннянеповнолітніх за адресою реєстрації місця проживаннябатьків/одного з батьків або законногопредставника/представників);право на перебування або взяття на облік успеціалізованій соціальній установі, закладісоціального обслуговування та соціального захистуособи — довідка про прийняття на обслуговування вспеціалізованій соціальній установі, закладісоціального обслуговування та соціального захистуособи за формою. згідно з додатком 9, копіяпосвідчення про взяття на облік бездомної особи, формаякого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, якіперебувають на обліку у цих установах або закладах);проходження служби у військовій частині, адресаякої зазначається під час реєстрації, — довідка пропроходження служби у військовій частині, видана
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командиром військової частини за формою згідно здодатком 10 до Правил реєстрації місця проживання(для військовослужбовців, крім військовослужбовцівстрокової служби);5. Військовий квиток або посвідчення проприписку (для громадян, які підлягають взяттю навійськовий облік або перебувають на військовомуобліку);У разі подання заяви представникомособи додатково подаються:документ, що посвідчує особу представника;документ, що підтверджує повноваження особи, якпредставника, крім випадків, коли заява подаєтьсязаконними представниками малолітньої дитини —батьками (усиновлювачами).Реєстрація місця проживання особи за заявоюзаконного представника здійснюється за згодою іншихзаконних представників.У разі реєстрації місця проживання батьків зарізними адресами місце проживання дитини, яка недосягла 14 років, реєструється разом з одним із батьківза письмовою згодою другого з батьків у присутностіособи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої вустановленому порядку письмової згоди другого збатьків (крім випадків, коли місце проживання дитинивизначено відповідним рішенням суду або рішенняморгану опіки та піклування).10.8 Порядок та спосібподання документів,необхідних дляотриманняадміністративноїпослуги

Заявник для одержання адміністративної послугизвертається до органу реєстрації (у тому числі черезцентр надання адміністративних послуг), повноваженняякого поширюється на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.
11. Платністьнаданняадміністративноїпослуги

Безоплатна

11.1 Нормативно-правовіакти, на підставі якихстягується плата
Закон України «Про свободу пересування тавільний вибір місця проживання в Україні»;Закон України «Про надання адміністративнихпослуг»;Закон України «Про внесення змін до деякихзаконодавчих актів України».12. Строк наданняадміністративноїпослуги

У день безпосереднього звернення особи

13. Перелік підстав відмовиу наданніадміністративноїпослуги

1. Особа не подала документів або інформації,необхідних для реєстрації місця перебування;2. Подані документи є недійсними або у них міститьсянедостовірна інформація;Рішення про відмову в реєстрації місцяперебування приймається в день звернення особи або її
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представника шляхом зазначення у заяві прореєстрацію місця перебування підстав відмови.Зазначена заява повертається особі або її представнику.14. Результат наданняадміністративноїпослуги

Відомості про реєстрацію місцяперебування вносяться до довідки про звернення зазахистом в Україні.
15. Способи отриманнявідповіді (результату) Звернення до органу реєстрації (у тому числі доцентру надання адміністративних послуг),повноваження якого поширюється на відповіднуадміністративно-територіальну одиницю.16. Примітка Зразок заяви додається

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиРеєстрація місця перебування№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом заяви, документів та оплатипослуги адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів2 Реєстрація заяви у журналіобліку/реєстрації заяв та документівнеобхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів3 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення4 Прийняття рішення про реєстраціюабо про відмову у реєстрації місцяперебування
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

5 Внесення відомостей про зняття зреєстрації місця перебування удокумент, до якого вносяться цівідомості

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

6 Формування і внесення даних прореєстрацію місця перебування дореєстру територіальної громади
адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

7 Оскарження У встановленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиВнесення до паспорта громадянина України відомостей про зміну нумераціїбудинків, перейменування вулиць, населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни в адміністративно- територіальному устроїЦентр надання адміністративних послуг Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громади
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Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

Найменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговуваннясуб’єкта звернення
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади

1. Місцезнаходження суб’єктанадання адміністративноїпослуги
15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктів зверненьсуб’єктом наданняадміністративної послуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронної пошти тавеб-сайт центру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови наданняадміністративної послуги4. Закони України Закон України «Про свободу пересування тавільний вибір місця проживання в Україні»Закон України «Про місцеве самоврядування»Закон України «Про внесення змін до деякихзаконодавчих актів України щодо розширенняповноважень органів місцевого самоврядування та
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оптимізації надання адміністративних послуг»Закон України «Про адміністративні послуги»Закон України «Про порядок виїзду з України ів’їзду в Україну громадян України»5. Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Прозатвердження Правил реєстрації місця проживання таПорядку передачі органами реєстрації інформації доЄдиного державного демографічного реєстру»

6. Акти центральних органіввиконавчої влади України -
7. Акти місцевих органіввиконавчої влади/органівмісцевого самоврядування

*-----------

Умови отримання адміністративної послуги8. Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява щодо внесення до паспорта громадянинаУкраїни відомостей про зміну нумерації будинків,перейменування вулиць, населених пунктів,адміністративно-територіальних одиниць, зміни вадміністративно- територіальному устрої9. Вичерпний перелікдокументів необхідних дляотриманняадміністративної послуги

1. Паспорт громадянина України (для громадянУкраїни)2. Довідка про реєстрацію/зняття з реєстраціїпопереднього місця проживання встановленого зразка(додатки 13, 16 до Правил реєстрації місцяпроживання). У разі подання заяви представникомособи додатково подаються: - документ, що посвідчуєособу представника; - документ, що підтверджуєповноваження особи як представника, крім випадків,коли заява подається законними представникамималолітньої дитини – батьками (усиновлювачами).10. Порядок та спосіб поданнядокументів, необхідних дляотриманняадміністративної послуги

Безпосередньо суб’єктом звернення, в тому числі черезпредставника за довіреністю (з посвідченням особи).

11. Платністьнадання адміністративноїпослуги
Безоплатно

12. Строк наданняадміністративної послуги В день звернення та подання документів.
13. Результат наданняадміністративної послуги - внесення до паспорта громадянина Українивідомостей про зміну нумерації будинків,перейменування вулиць, населених пунктів,адміністративно-територіальних одиниць, зміни вадміністративно- територіальному устрої;- видача додатку 13.14. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, в тому числі через представника задовіреністю (з посвідченням особи).

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послуги
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Внесення до паспорта громадянина України відомостей про зміну нумераціїбудинків, перейменування вулиць, населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни в адміністративно- територіальному устрої№ з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом заяви, документів адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів2 Реєстрація заяви у журналіобліку/реєстрації заяв та документівнеобхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів3 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення4 Прийняття рішення про внесення допаспорта громадянина Українивідомостей про зміну або провідмову у внесенні змін

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

5 Внесення відомостей про зміну нумераціїбудинків, перейменування вулиць,населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни вадміністративно-територіальному устроїдо паспорта громадянина України

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

7 Оскарження У встановленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні.Центр надання адміністративних послуг Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єктанадання адміністративноїпослуги в якому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади
1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративноїпослуги

15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 56
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15670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»

2. Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнаданняадміністративноїпослуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтцентру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування»
5. Акти КабінетуМіністрів -
6. Акти центральних органіввиконавчої влади -

Умови отримання адміністративної послуги
7. Підстава для отриманняадміністративної послуги Заява про видачу довідки про зареєстрованих ужитловому приміщенні.
8. Перелік документів,необхідних дляотриманняадміністративної послуги

- заява;- паспорт громадянина України оригінал;- документ на право власності на житловеприміщення (оригінал);- свідоцтво про народження дитини, якщо вона недосягла 14-річного віку (за необхідності);- паспорти усіх зареєстрованих осіб (занеобхідністю);
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- свідоцтво про шлюб/ розірвання шлюбу, свідоцтвопро смерть (за необхідності);- довідка про реєстрацію місця проживання (занеобхідності);- при виникненні необхідності - інші документи- згода особи на обробку персональних даних.9. Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Безпосередньо суб’єктом звернення, або черезуповноважену особу при пред’явленні довіреністі.

10. Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги
Безоплатно

11. Строк наданняадміністративної послуги В день звернення та подання документів.
12. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративної послуги

Відсутність у суб’єкта звернення відповідних документів.

13. Результат наданняадміністративної послуги Видача довідки про зареєстрованих у житловомуприміщенні.
14. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, в тому числі через уповноважену особу припред’явленні довіреністі.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні.№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строк виконанняетапів (днів)

1 Прийом документів, що подаютьсязаявником або його законнимпредставником для оформлення довідкипро зареєстрованих у житловомуприміщенні

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів
2 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У день звернення
3 Прийняття рішення про видачу довідкипро зареєстрованих у житловомуприміщенні або про відмову у видачідовідки

адміністраторЦНАП, староста У день звернення

4 Підготовка та оформлення довідки прозареєстрованих у житловому приміщенні адміністраторЦНАП, староста У день звернення
5 Реєстрація довідки про зареєстрованих ужитловому приміщенні у журналіобліку/реєстрації заяв та документівнеобхідних для отримання

адміністраторЦНАП, староста У день звернення
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адміністративної послуги6 Видача довідки про зареєстрованих ужитловому приміщенні адміністраторЦНАП, староста У день звернення

7 Оскарження В установленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКАадміністративної послугиВидача витягу з Реєстру територіальної громади про зареєстрованих у житловомуприміщенні/будинку осібВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єкта наданняадміністративної послуги в якомуздійснюється обслуговуваннясуб’єкта звернення
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади

1. Місцезнаходження суб’єктанадання адміністративноїпослуги
15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктів зверненьсуб’єктом наданняадміністративної послуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки), Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292
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адреса електронної поштита веб-сайт центру наданняадміністративних послуг

e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги4. Закони України Закон України «Про адміністративні послуги» від06.09.2012№ 5203Закон України «Про свободу пересування та вільнийвибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 №1382-ІVЗакон України «Про місцеве самоврядування в Україні»від 21.05.1997 № 280/97-ВР5. Акти Кабінету МіністрівУкраїни Постанова КМУ від 02.03.2016 №207 «Прозатвердження Правил реєстрації місця проживання таПорядку передачі органами реєстрації інформації доЄдиного державного демографічного реєстру»6. Акти центральних органіввиконавчої влади -

7. Акти місцевих органіввиконавчої влади/органівмісцевого самоврядування -
Умови отримання адміністративної послуги8. Підстава для одержанняадміністративної послуги Звернення особи або її законного представника

9. Вичерпний перелік документів,необхідних для отриманняадміністративної послуги, атакож вимоги до них

- заява;- паспорт заявника;- довідка про присвоєння ідентифікаційногономера;- інші документи, які потрібні для формуваннявитягу (за потреби)- згода особи на обробку персональних даних.10. Порядок та спосіб поданнядокументів, необхідних дляотримання адміністративноїпослуги

Заявник для одержання адміністративної послуги звидачі витягу з РТГ про зареєстрованих у житловомуприміщення/будинку осіб звертається до центру наданняадміністративних послуг відповідно до реєстрації місцяпроживання або до старости.11. Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги
Безоплатно

12. Строк наданняадміністративної послуги В день звернення
13. Перелік підстав для відмови унаданні адміністративноїпослуги

Суб’єкт надання адміністративної послуги відмовляє увидачі витягу, якщо:- особа не подала необхідних документів;- у поданих документах містяться недостовірні відомостіабо подані документи є недійсними;- звернулася особа, яка не досягла 14 років.Рішення про відмову у видачі витягу приймається в деньзвернення особи або її представника шляхом зазначенняу заяві підстав відмови.Зазначена заява повертається особі або її представнику.
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14. Результат наданняадміністративної послуги Витяг з РТГ про зареєстрованих у житловомуприміщення/будинку осіб15. Способи отримання відповіді(результату) Особисто або через уповноважену особу
16. Оскарження В установленому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача витягу з Реєстру територіальної громади про зареєстрованих у житловомуприміщенні/будинку осіб№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строк виконанняетапів (днів)

1 Прийом документів, що подаютьсязаявником або його уповноваженимпредставником для оформлення витягу зРТГ

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявником необхіднихдокументів
2 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У день звернення
3 Прийняття рішення про видачу витягуабо про відмову у видачі витягу адміністраторЦНАП, староста У день звернення
4 Підготовка та оформлення витягу з РТГ адміністраторЦНАП, староста У день звернення
5 Реєстрація витягу з РТГ у журналіобліку/реєстрації заяв та документівнеобхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У день звернення

6 Видача витягу з РТГ заявнику або йогоуповноваженому представнику адміністраторЦНАП, староста У день звернення
7 Оскарження В установленому порядку

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиВидача виписки з погосподарської книгиСтарости старостинських округів Менської територіальної громади
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
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1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративної послуги,Телефон/факс (довідки),Адреса електронноїпошти15

Бірківський старостинський округ15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 9Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 43331Електронна пошта: birkivkaradamena@ukr.netБлистівський старостинський округ15675, с. Блистова вул. Мацуєва № 1Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 44731Електронна пошта: blistovaradamena@ukr.netВеличківський старостинський округ15641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 44523Електронна пошта: velichradamena@ukr.netВолосківський старостинський округ15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 41Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644)43242Електронна пошта: voloskivcirada@gmail.comГородищенський старостинський округ15631, с. Городище вул. Шевченка № 73Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644)48231Електронна пошта: gorodischerada@ukr.netДанилівський старостинський округ15642, с. Данилівка вул. Миру № 56Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644)48231Електронна пошта: danilivkasr@gmail.comДягівський старостинський округ15670 с. Дягова, вул. Покровська № 19Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 43742Електронна пошта: diagovaradamena@ukr.netКиселівський старостинський округ15640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 39Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 43042Електронна пошта: kiselivkaradamena@ukr.netКуковицький старостинський округ15655 с. Куковичі, вул. Миру № 36Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 44447Електронна пошта: kukovradamena@ukr.netЛісківський старостинський округ15672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 44642Електронна пошта: liskiradamena@ukr.netМакошинський старостинський округ15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 3
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Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 41175Електронна пошта: makoshradamena@ukr.netОсьмаківський старостинський округ15673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 60Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 43442Електронна пошта: osmakiradamena@ukr.netПокровський старостинський округ15650, с. Покровське вул. Колгоспна № 3Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 43594Електронна пошта: jovtneverada@gmail.comСадовий старостинський округ15643 с. Садове, вул. Перемоги № 2Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 48146Електронна пошта: sadoveradamena@ukr.netСеменівський старостинський округ15662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 44371Електронна пошта: semenivkaradamena@ukr.netСинявський старостинський округ15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 91Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 43622Електронна пошта: sinavkarada@ukr.netСлобідський старостинський округ15651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 26Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 48542Електронна пошта: slobidkaradamena@ukr.netСтольненський старостинський округ15661 с. Стольне, вул. Миру № 10Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 45142Електронна пошта: stolneradamena@ukr.netУшнянський старостинський округ15676 с. Ушня, пров. Шкільний № 9Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 48431Електронна пошта: ushniaradamena@ukr.netФеськівський старостинський округ15671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»Корюківський район, Чернігівська область,тел. (04644) 41742Електронна пошта: feskivkaradamena@ukr.net
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2 Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнадання адміністративноїпослуги

Понеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Субота неділя - вихідні.

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
3. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування вУкраїні»
4. Акти Кабінету МіністрівУкраїни -
5. Акти центральних органіввиконавчої влади «Інструкція з ведення погосподарського обліку всільських, селищних, міських радах», затвердженанаказом Міністерства юстиції України від11.04.2016 р. № 56
6. Акти місцевих органіввиконавчої влади/органівмісцевого самоврядування

-

Умови отримання адміністративної послуги
7. Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення особи або її законного представника
8. Перелік документів,необхідних для отриманняадміністративної послуги

- заява;- паспорт заявника;- державний акт на право власності наземельну ділянку;- згода особи на обробку персональних даних,засвідчена в установленому порядку.
9. Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

- безпосередньо суб’єктом звернення, в томучислі через представника за довіреністю (зпосвідченням особи).;- поштовим зв’язком.
10. Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги

Безоплатно.

11. Строк наданняадміністративної послуги В день звернення.
12. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративної послуги

- відсутність у суб’єкта зверненнявідповідних документів;- відсутність записів у по господарській книзі.
13. Результат наданняадміністративної послуги Витяг з погосподарської книги.
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14. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто або через уповноважену особу
15. Оскарження В установленому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача виписки з погосподарської книги
Nз/п Етапи послуги Відповідальна посадоваособа і структурнийпідрозділ

Термін виконання(днів)

1
Прийом документів, що подаютьсязаявником або його законнимпредставником для видачі виписки зпогосподарської книги

староста У день подачізвернення заявниката документів
2 Перевірка правильності поданихзаявником документів староста У день звернення

3 Підготовка виписки зпогосподарської книги староста У день подачізвернення заявниката документів

4
Видача витягу особисто заявнику, втому числі через представника задовіреністю (з посвідченням особи). староста У день подачізвернення заявниката документів

5 Оскарження В установленому порядку
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянокВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єктанадання адміністративноїпослуги в якому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади
1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративноїпослуги

15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»
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15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»2. Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнаданняадміністративноїпослуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтцентру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Податковий кодекс України
5. Акти КабінетуМіністрів -
6. Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Міністерства доходів і зборів України від 17січня 2014 року № 32 «Про затвердження Порядкувидачі довідки про наявність у фізичної особиземельних ділянок та її форми»

Умови отримання адміністративної послуги
7. Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення щодо видачі довідки про наявність уфізичної особи земельних ділянок
8. Перелік документів,необхідних для отриманняадміністративної послуги

- заява;- паспорт громадянина України;- реєстраційний номер облікової картки фізичноїособи - платника податків власникасільськогосподарської продукціїзгідно з Державним реєстром фізичних осіб –платників податків;- документ, що посвідчує право власності наземельну ділянку;- згода особи на обробку персональних даних.9. Спосіб подання документів, Безпосередньо суб’єктом звернення, або через
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необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

уповноважену особу за довіреністю

10. Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги
Безоплатно

11. Строк наданняадміністративної послуги Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів змоменту прийняття відповідної заяви
12. Перелік підстав для відмовиу наданні адміністративноїпослуги

- відсутність у суб’єкта звернення відповіднихдокументів;- відсутність законних підстав видачі довідки заформою 3ДФ.
13. Результат наданняадміністративної послуги Довідка про наявність у фізичної особи земельнихділянок (довідка форми№3ДФ)
14. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, в тому числі через уповноважену особу задовіреністю

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строк виконанняетапів (днів)

1 Прийом документів, що подаютьсязаявником або його уповноваженимпредставником для оформлення довідкипро наявність у фізичної особи земельнихділянок

адміністраторЦНАП, староста У день поданнязаявникомнеобхіднихдокументів
2 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У день звернення
3 Прийняття рішення про видачу довідкипро наявність у фізичної особи земельнихділянокабо про відмову у видачі довідки

адміністраторЦНАП, староста 2 дні

4 Підготовка та оформлення довідки прочленство в особистому селянськомугосподарстві
адміністраторЦНАП, староста 1 день

5 Підпис довідки міським головою(серетарем ради)старостою
міський голова(секретар ради)староста

1 день

6 Реєстрація довідки про членство вособистому селянському господарстві ужурналі обліку/реєстрації заяв тадокументів необхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У день підписаннядовідки

7 Видача довідки заявнику або йогоуповноваженому представнику за адміністраторЦНАП, староста 1 день(не пізніше
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довіренністюПоштою наступного робочогодня після підписаннядовідки)

8 Оскарження В установленому порядку
Загальна кількість днів надання послуги 5 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 робочих днів

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки-характеристикиВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громадиІнформація про суб’єкта надання адміністративної послугиНайменування суб’єктанадання адміністративноїпослуги в якому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади
1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративноїпослуги

15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 6015650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»
2. Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнаданняадміністративної

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00
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послуги П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайтцентру наданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування»
5. Акти КабінетуМіністрів -
6. Акти центральних органіввиконавчої влади -

Умови отримання адміністративної послуги
7. Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення особищодо видачі довідки-характеристики
8. Перелік документів,необхідних для отриманняадміністративної послуги

- заява;- паспорт заявника;- згода особи на обробку персональних даних.
9. Спосіб подання документів,необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Безпосередньо суб’єктом звернення, абоуповноваженою особою за довіреністю.

10. Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги
Адміністративна послуга надається безоплатно

11. Строк наданняадміністративної послуги В день звернення
12. Перелік підстав для відмовиу наданні адміністративноїпослуги

Відсутність у суб’єкта звернення необхіднихдокументів.
13. Результат наданняадміністративної послуги Довідка-характеристика.
14. Способи отриманнявідповіді (результату) Особисто, в тому числі через уповноважену особу задовіреністю (з посвідченням особи)
15. Оскарження В установленому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки-характеристики



162 продовження додатка
Nз/п Етапи послуги Відповідальна посадоваособа і структурнийпідрозділ

Термін виконання(днів)

1
Прийом документів, що подаютьсязаявником або його законнимпредставником для видачі довідки-характеристики

адміністратор ЦНАП,староста У день подачізвернення заявниката документів
2 Перевірка правильності поданихзаявником документів адміністратор ЦНАП,староста У день звернення
3 Підготовка довідки-характеристики адміністратор ЦНАП,староста У день звернення
5 Реєстрація довідки-характеристики у журналіобліку/реєстрації заяв та документівнеобхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністратор ЦНАП,староста У день звернення

4
Видача довідки-характеристикиособисто заявнику, в тому числі черезпредставника за довіреністю (зпосвідченням особи).

адміністратор ЦНАП,староста У день звернення

5 Оскарження В установленому порядку
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про членство в особистому селянському господарствіВідділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської радиСтарости старостинських округів Менської територіальної громади

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
Найменування суб’єктанадання адміністративноїпослуги в якому здійснюєтьсяобслуговування суб’єктазвернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»Староста або в.о. старости в старостинських округахМенської міської територіальної громади
1. Місцезнаходженнясуб’єкта наданняадміністративної послуги

15600, вул. Героїв Ато, 6 м. Мена Чернігівська область15674 с. Бірківка, пров. Шкільний № 915675, с. Блистова вул. Мацуєва № 115641 с. Величківка вул. Миру № 25 «б»15632, с. Волосківці вул. 1 Травня № 4115631, с. Городище вул. Шевченка № 7315642, с. Данилівка вул. Миру № 5615670 с. Дягова, вул. Покровська № 1915640 с. Киселівка, вул. Осипенка № 3915655 с. Куковичі, вул. Миру № 3615672 с Ліски, вул. Шевченка № 34 «а»15652 смт. Макошине, вул. Центральна № 315673 с. Осьмаки, вул. Шевченка № 60
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15650, с. Покровське вул. Колгоспна № 315643 с. Садове, вул. Перемоги № 215662 с. Семенівка вул. Перемоги № 9 «а»15630 с. Синявка, вул. Героїв України № 9115651 с. Слобідка, вул. Братів Федоренків № 2615661 с. Стольне, вул. Миру № 1015676 с. Ушня, пров. Шкільний № 915671 с. Феськівка, вул. Миру № 25 «а»

2. Інформація щодо часуприйому суб’єктівзвернень суб’єктомнадання адміністративноїпослуги

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»Менської міської радиПонеділок-середа з 8:30 до 16:30Четвер з 8:30 до 20:00П’ятниця-субота з 8:30 до 15:30Вихідний день неділяВРМ відділу «Центр надання адміністративних послуг»,старости в старостинських округах Менської міськоїтериторіальної громадиПонеділок-п’ятниця: з 8:00 до 17:00Вихідні субота, неділя
3. Телефон/факс (довідки),адреса електронноїпошти та веб-сайт центрунаданняадміністративних послуг

Тел./факс: (04644) 2-16-81, (093)3836292e-mail:cnapradamena@cg.gov.uaВеб-сайт: http://mena.cg.gov.ua/

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування вУкраїні»;Закон України "Про особисте селянськегосподарство".
5. Акти КабінетуМіністрів -
6. Акти центральних органіввиконавчої влади Наказ Державної служби статистики України від11.04.2016р. № 56 "Про затвердження Інструкції зведення погосподарського обліку в сільських,селищних та міських радах".Наказ Державної служби статистики України від24.11.15 №340 «Про затвердження типових формпервинної облікової документації для сільських,селищних та міських рад».

Умови отримання адміністративної послуги
7. Підстава для отриманняадміністративної послуги Звернення особи щодо видачі довідки про членство вособистому селянському господарстві
8. Перелік документів,необхідних для отриманняадміністративної послуги

- заява;- паспорт заявника та копія;- реєстраційний номер облікової картки фізичної



164 продовження додатка
особи - платника податків власникасільськогосподарської продукціїзгідно з Державним реєстром фізичних осіб –платників податків;- документ, що посвідчує право власності наземельну ділянку;- згода особи на обробку персональних даних.

9. Спосіб поданнядокументів, необхіднихдля отриманняадміністративної послуги

Безпосередньо суб’єктом звернення, або черезуповноважену особу за довіреністю

10. Платність (безоплатність)надання адміністративноїпослуги
Безоплатно

11. Строк наданняадміністративної послуги Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів змоменту прийняття відповідної заяви
12. Перелік підстав длявідмови у наданніадміністративної послуги

Відсутність у суб’єкта звернення відповіднихдокументів.
13. Результат наданняадміністративної послуги Довідка про членство в особистому селянськомугосподарстві.
14. Можливі способиотримання відповіді(результату)

Особисто, в тому числі через уповноважену особу задовіреністю

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКАадміністративної послугиВидача довідки про членство в особистому селянському господарстві№з/п Етапи опрацювання звернення пронадання адміністративної послуги Відповідальнаособа в залежностівід суб’єкта доякого звернувсязаявник

Строквиконанняетапів (днів)

1 Прийом документів, що подаютьсязаявником або його законнимпредставником для оформлення довідкипро членство в особистому селянськомугосподарстві

адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення

2 Перевірка поданих заявникомдокументів адміністраторЦНАП, староста У деньзвернення3 Прийняття рішення про видачу довідкипро членство в особистому селянськомугосподарстві або про відмову у видачідовідки

адміністраторЦНАП, староста 2 дні

4 Підготовка та оформлення довідки прочленство в особистому селянському адміністраторЦНАП, староста 1 день
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господарстві5 Підпис довідки міським головою(серетарем ради)старостою

міський голова(секретар ради)староста
1 день

6 Реєстрація довідки про членство вособистому селянському господарстві ужурналі обліку/реєстрації заяв тадокументів необхідних для отриманняадміністративної послуги

адміністраторЦНАП, староста У деньпідписаннядовідки

7 Видача довідки заявнику або йогоуповноваженому представнику задовіренністюПоштою

адміністраторЦНАП, староста 1 день(не пізнішенаступногоробочого дняпісля підписаннядовідки)8 Оскарження В установленому порядку
Загальна кількість днів надання послуги 5 робочих днівЗагальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 робочих днів

Начальник відділу “Центр наданняадміністративних послуг” Валерій РАЧКОВ


