Додаток 2
до Бюджетного регламенту 
Менської міської  
територіальної громади 

План заходів
щодо складання проекту бюджету 
Менської міської територіальної громади

	
№ з/п
	Зміст заходів
	Виконавці
	Терміни виконання

	

1.
	Підготовка та прийняття розпорядження міського голови щодо підготовки проекту міського бюджету та створення робочої групи, до складу якої, зокрема, входять:
- заступник міського голови, до повноважень якого згідно з розподілом обов’язків належать питання економіки та фінансів (керівник робочої групи);
- начальник фінансового управління Менської міської ради (заступник керівника робочої групи);
- начальник відділу економічного розвитку та інвестицій Менської міської ради (член робочої групи);
- голова бюджетної комісії Менської міської ради (член робочої групи);
- керівники виконавчих органів міської ради (члени робочої групи);
- голови постійних комісій міської ради (члени робочої групи за згодою).
Секретар робочої групи визначається з числа членів робочої групи.
Складання орієнтовного графіку засідань робочої групи та оприлюднення його на офіційному веб-сайті Менської міської ради. 
Складання за підсумками засідання протоколів, які направляються на опрацювання фінансовому управлінню міської ради для врахування при розрахунку обсягу надходжень до міського бюджету та при складанні бюджетних запитів. Оприлюднення протоколів на веб-сайті Менської міської ради. 
	Фінансове управління, відділ економічного розвитку та інвестицій міської ради, Виконавчі органи
















Робоча група


Секретар робочої групи
	До 15 серпня року, що передує плановому



















Серпень року, що передує плановому
Не пізніше ніж через 3 робочі дні після засідання робочої групи

	2.
	Визначення розрахункових прогнозних показників економічного та соціального розвитку громади
	Відділ економіки та інвестицій міської ради
	До 1 вересня року, що передує плановому

	3.
	Проведення консультацій з громадськістю щодо напрямків використання бюджетних коштів
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	Вересень

	4.
	Проведення попередніх розрахунків показників: 
- доходної частини міського бюджету;
- видаткової частини міського бюджету відповідно до потреби, визначеної головними розпорядниками бюджетних коштів.
Розгляд показників робочою групою
	Фінансове управління, головні розпорядники бюджетних коштів, робоча група
	Після отримання від Міністерства фінансів України інформації щодо особливостей складання розра- хунків до проек-тів місцевих бюд- жетів на наступ-ний бюджетний період (друга половина вересня)

	5.
	Розробка та доведення до головних розпорядників бюджетних коштів Інструкції з підготовки бюджетних запитів
	Фінансове управління, Менської міської ради
	До 1 жовтня

	6.
	Проведення розрахунків показників надходжень податків і зборів до міського бюджету та подання їх до Фінансового управління
	Відділ архітектури, містобудування Менської міської ради;
Відділ економічного розвитку та інвестицій Менської міської ради
	До 15 жовтня року, що передує плановому

	7.
	Опрацювання та узагальнення розрахункових показників надходжень податків і зборів до міського  бюджету, наданих виконавчими органами, та розгляд їх робочою групою
	Фінансове управління, Менської міської ради, робоча група
	До 20 жовтня
року, що передує плановому

	8.
	Доведення до головних розпорядників бюджетних коштів граничних обсягів видатків/надання кредитів загального фонду бюджету, індикативних прогнозних показників та термінів подання бюджетних запитів  
	Фінансове управління Менської міської ради
	До 1 листопада року, що передує плановому

	9.
	Розроблення бюджетних запитів, подання їх до Фінансового управління Менської міської ради
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	До 7 листопада року, що передує плановому

	10.
	Проведення погоджувальних нарад з головними розпорядниками коштів
	Фінансове управління Менської міської ради
	Листопад

	11.
	Аналіз бюджетних запитів, поданих головними розпорядниками бюджетних коштів та включення їх до пропозиції проекту міського бюджету
	Фінансове управління Менської міської ради
	7-17 листопада року, що передує плановому

	12.
	Доведення до фінансового управління Менської міської ради обсягів міжбюджетних трансфертів
	Департамент фінансів Чернігівської ОДА
	в тижневий термін після прийняття закону про державний бюджет України 

	13.
	Формування проекту міського бюджету та розгляд його показників робочою групою
	Фінансове управління, 
	До 25 листопада року, що передує плановому

	14.
	Підготовка проекту рішення «Про міський бюджет»
	Фінансове управління Менської міської ради
	До 1 грудня року, що передує плановому

	15.
	Організація та проведення зустрічі з громадськістю щодо проекту міського бюджету
	Фінансове управління, робоча група
	У терміни, визначені розпорядженням міського голови

	16.
	Оприлюднення на офіційному сайті Менської міської ради проекту рішення про міський бюджет та матеріалів, що до нього додаються (визначених статтею 76 Бюджетного кодексу України)
	Фінансове управління Менської міської ради
	Не пізніше ніж за 10 робочих днів до дати розгляду проекту рішення на сесії Менської міської ради

	17.
	Схвалення проекту рішення про місцевий бюджет
	Виконавчий комітет Менської міської ради
	Не пізніше ніж за 10 робочих днів до дати розгляду проекту рішення на сесії Менської міської ради

	18.
	Оприлюднення бюджетних запитів
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	Не пізніше трьох робочих днів після подання проекту рішення Менській міській раді

	19.
	Розгляд проекту рішення про міський  бюджет, підготовка (у разі необхідності) збалансованих пропозицій про зміни та доповнення до проекту міського бюджету
	Постійні комісії Менської міської ради
	До 5 грудня року, що передує плановому

	20.
	Обговорення проекту рішення про міський бюджет на сесії Менської міської ради
	Депутати Менської міської  ради
	До 25 грудня року, що передує плановому

	21.
	Затвердження проекту рішення про міський  бюджет 
	Менська міська  рада
	

	22.
	Оприлюднення рішення про міський бюджет: 
- у друкованому виданні «Наше слово», в інтернет виданнях;

- на офіційному сайті Менської міської ради ;
	Фінансове управління, відділ цифрових інформацій та комунікацій Менської міської ради
	В десятиденний строк з дня прийняття рішення



	23.
	Затвердження планів діяльності головних розпорядників коштів на середньостроковий період
	Головні розпорядники коштів
	Грудень





