
УКРАЇНА
МЕНСЬКА МІСЬКА РАДА
Менського району Чернігівської області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

Від 10 листопада 2020 року 	№ 297

Про виготовлення печаток

Відповідно до Положення про відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради, керуючись Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», з метою забезпечення належної організації роботи відділу «Центр надання адміністративних послуг»:
1. Затвердити опис та відтиск печатки Рачкова Валерія Юрійовича, начальника (з функціями адміністратора) відділу “Центр надання адміністративних послуг” Менської міської ради згідно додатку № 1 (додається).
2. Затвердити опис та відтиск печатки Маслюка Ігоря Григоровича, головного спеціаліста – державного реєстратора (з функціями адміністратора) відділу “Центр надання адміністративних послуг” Менської міської ради згідно додатку № 2 (додається).
3. Затвердити опис та відтиск печатки Мікрюкової Юлії Володимирівни, провідного спеціаліста (з функціями адміністратора) відділу “Центр надання адміністративних послуг” Менської міської ради згідно додатку № 3 (додається).
4. Затвердити опис та відтиск печатки Котенко Наталії Олександрівни, спеціаліста 1 категорії (з функціями адміністратора) відділу “Центр надання адміністративних послуг” Менської міської ради згідно додатку № 4 (додається).
	5. Затвердити опис та відтиск печатки Ярини Тетяни Феліксівни, спеціаліста 2 категорії (з функціями адміністратора) відділу “Центр надання адміністративних послуг” Менської міської ради згідно додатку № 5 (додається).
6. Замовити виготовлення печаток з описами та відбитками відповідно до пунктів 1-5 даного розпорядження.
7. Забезпечити зберігання печаток з описами та відбитками відповідно до пунктів 1-5 даного розпорядження у відділі “Центр надання адміністративних послуг” Менської міської ради.
 
[bookmark: _GoBack]Секретар Менської міської ради 	Ю.В. Стальниченко


Додаток №1 до розпорядження №297 від 10.11.2020 “Про виготовлення печаток”



ОПИС 
печатки начальника відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

Печатка начальника відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради має форму правильного кола діаметром 40 мм.
[bookmark: _Hlk56000040]По зовнішньому колу печатки зліва направо розміщуються:
у верхньому рядку напис - «Менська міська рада Чернігівської області»;
у нижньому рядку – «Україна», напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою.
По середньому колу печатки зліва направо розміщуються напис – «Відділ «Центр надання адміністративних послуг». Напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою. Внизу кола розміщується ідентифікаційний код Менської міської ради.
У центрі печатки розміщується напис із прізвищем, іменем та по батькові начальника відділу «Центр надання адміністративних послуг» - «Рачков Валерій Юрійович» та зображення малого Державного Герба України, які обрамляються колом діаметром 23 мм (товщина лінії - 0,1 мм).
Усі написи виконано спеціальним шрифтом (Arial).
Для печатки використовується штемпельна фарба синього кольору.




Додаток №2 до розпорядження №297 від 10.11.2020 “Про виготовлення печаток”

ОПИС 
печатки головного спеціаліста –державного реєстратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

Печатка головного спеціаліста – державного реєстратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради має форму правильного кола діаметром 40 мм.
[bookmark: _Hlk56000123]По зовнішньому колу печатки зліва направо розміщуються:
у верхньому рядку напис - «Менська міська рада Чернігівської області»;
у нижньому рядку – «Україна», напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою.
По середньому колу печатки зліва направо розміщуються напис – «Відділ «Центр надання адміністративних послуг». Напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою. Внизу кола розміщується ідентифікаційний код Менської міської ради.
У центрі печатки розміщується напис із прізвищем, іменем та по батькові головного спеціаліста – державного реєстратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» - «Маслюк Ігор Григорович» та зображення малого Державного Герба України, які обрамляються колом діаметром 23 мм (товщина лінії - 0,1 мм).
Усі написи виконано спеціальним шрифтом (Arial).
Для печатки використовується штемпельна фарба синього кольору.






Додаток №3 до розпорядження №297 від 10.11.2020 “Про виготовлення печаток”



ОПИС
печатки провідного спеціаліста відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

Печатка провідного спеціаліста відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради має форму правильного кола діаметром 40 мм.
По зовнішньому колу печатки зліва направо розміщуються:
у верхньому рядку напис - «Менська міська рада Чернігівської області»;
у нижньому рядку – «Україна», напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою.
По середньому колу печатки зліва направо розміщуються напис – «Відділ «Центр надання адміністративних послуг». Напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою. Внизу кола розміщується ідентифікаційний код Менської міської ради.
У центрі печатки розміщується напис із прізвищем, іменем та по батькові провідного спеціаліста відділу «Центр надання адміністративних послуг» - «Мікрюкова Юлія Володимирівна» та зображення малого Державного Герба України, які обрамляються колом діаметром 23 мм (товщина лінії - 0,1 мм).
Усі написи виконано спеціальним шрифтом (Arial).
Для печатки використовується штемпельна фарба синього кольору.
 





Додаток №4 до розпорядження №297 від 10.11.2020 “Про виготовлення печаток”



ОПИС
печатки спеціаліста 1 категорії «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

Печатка спеціаліста 1 категорії відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради має форму правильного кола діаметром 40 мм.
По зовнішньому колу печатки зліва направо розміщуються:
у верхньому рядку напис - «Менська міська рада Чернігівської області»;
у нижньому рядку – «Україна», напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою.
По середньому колу печатки зліва направо розміщуються напис – «Відділ «Центр надання адміністративних послуг». Напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою. Внизу кола розміщується ідентифікаційний код Менської міської ради.
У центрі печатки розміщується напис із прізвищем, іменем та по батькові спеціаліста 1 категорії відділу «Центр надання адміністративних послуг» - «Котенко Наталія Олександрівна» та зображення малого Державного Герба України, які обрамляються колом діаметром 23 мм (товщина лінії - 0,1 мм).
Усі написи виконано спеціальним шрифтом (Arial).
Для печатки використовується штемпельна фарба синього кольору.






Додаток №5 до розпорядження №297 від 10.11.2020 “Про виготовлення печаток”



ОПИС
печатки спеціаліста 2 категорії відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

Печатка спеціаліста 2 категорії відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради має форму правильного кола діаметром 40 мм.
По зовнішньому колу печатки зліва направо розміщуються:
у верхньому рядку напис - «Менська міська рада Чернігівської області»;
у нижньому рядку – «Україна», напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою.
По середньому колу печатки зліва направо розміщуються напис – «Відділ «Центр надання адміністративних послуг». Напис починається та закінчується п'ятикутною зірочкою. Внизу кола розміщується ідентифікаційний код Менської міської ради.
У центрі печатки розміщується напис із прізвищем, іменем та по батькові спеціаліста 2 категорії відділу «Центр надання адміністративних послуг» - «Ярина Тетяна Феліксівна» та зображення малого Державного Герба України, які обрамляються колом діаметром 23 мм (товщина лінії - 0,1 мм).
Усі написи виконано спеціальним шрифтом (Arial).
Для печатки використовується штемпельна фарба синього кольору.
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