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МЕНСЬКА  МІСЬКА  РАДА
\
РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
03 жовтня 2023 року 	м.Мена		№ 393 

Про внесення змін до Переліку документів міської ради, підписи на яких скріплюються гербовою печаткою 

З метою організації роботи з діловодства в Менській міській раді, відповідно до Наказу Міністерства України № 1000/5 від 18 червня 2005 року «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях» та враховуючи рекомендовані для органів місцевого самоврядування Типову інструкцію з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади та Типову інструкцію з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну (ПКМУ № 55 від 17 січня 2018 року),  враховуючи норми ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів»:
[bookmark: _GoBack]1. Внести зміни до Переліку документів міської ради, підписи на яких скріплюються гербовою печаткою, затвердженого розпорядженням міського голови від 09 вересня 2021 року № 313 «Про бланки документів» в редакції розпорядження міського голови від 19 липня 2022 року № 232 «Про внесення змін до розпорядження міського голови від 09 вересня 2021 року № 313»:
1.1 Доповнити додаток 7 розпорядження міського голови від 09 вересня 2021 року № 313 пунктами 27 - 29 наступного змісту:
«27. Підтвердження про отримання позовної заяви; відзиву на позовну заяву (відзив); відповіді на відзив; заперечення; пояснення третьої особи щодо позову або відзиву;
28.Почесні відзнаки Менської міської ради;
  29. Копії документів».


Міський голова  	Геннадій ПРИМАКОВ
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