Додаток 6
до Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Менській міській раді

ДОЗВОЛЯЮ
____________________________________
(найменування посади керівника установи
________________________________________
(структурного підрозділу установи)
 ________________    ____________________
            (підпис)               (власне ім’я та прізвище)
 _______  __________________ 20__р.
ЗАМОВЛЕННЯ
на розмноження документа 
з грифом “Для службового користування”
____________________________________________________________________
(вид документа)
____________________________________________________________________
№  (дата реєстрації)  (реєстраційний індекс) (номер примірника)
____________________________________________________________________
(заголовок або короткий зміст)
Кількість сторінок у примірнику ____________________________________________________________________ 
Кількість примірників, які необхідно виготовити, ____________________________________________________________________
Особливі умови розмноження ____________________________________________________________________
Виконавець ____________________________________________________________________
(власне ім’я  та прізвище)

	_______________________________
(найменування посади керівника структурного підрозділу, що здійснює замовлення)
	_____________
(підпис)
	______________________
(власне ім’я та прізвище)



	_________________________________
(найменування посади керівника служби діловодства)
	_____________

	_____________________



  ___  ____________ 20___ р.

Прийнято до виконання 
	__________________________________
(найменування посади працівника, що виконує роботи з розмноження документа)
	_____________

	_____________________



___  ____________ 20___ р.
